ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ  СХЕМА
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация
Студенского сельсовета

Белинского района

Пензенской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	

	3.
	Полное наименование услуги
	«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	4.
	Краткое наименование услуги
	«Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Постановление  администрации Студенского сельсовета
Белинского района Пензенской области от 12.04.2019 № 24


	6.
	Перечень «подуслуг»
	-

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	радиотелефонная связь (смс-опрос, телефонный опрос)

	
	
	терминальные устройства в  МФЦ

	
	
	Федеральная государственная информационная система «единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru)

	
	
	Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области www.pgu.pnz.ru

	
	
	- официальный  Интернет-сайт  администрации Белинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

- официальный  Интернет-сайт  администрации Студенского сельсовета Белинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»


Раздел 2. «Общие сведения об услуге»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	Плата за предоставление «услуги»
	Способ обращения за получением «услуги»
	Способ получения результата «услуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	Время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать  15 минут.
	Время ожидания в очереди для получения муниципальной услуги не должно превышать  15 минут.
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги является неполный пакет документов
	Основания отказа в предоставлении муниципальной услуги является отсутствие или утрата  архивных документов
	-
	-
	Муниципальная услуга предоставляется бесплатно
	-
	-
	Основанием для начала административной процедуры является поступление запроса заявителя в Администрацию.
	Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть предоставлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение «услуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  «услуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	
	Физические и юридические лица
	-копия  паспорта  получателя;

- поступление запроса заявителя в Администрацию
- выписку из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельном участке);
- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц о юридическом лице, являющемся заявителем;
	-
	Заявление заполняется заявителем от руки или в форме электронного документа, направленного с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, на русском языке по установленной форме
	-
	-
	-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «услуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	1.
	Заявление
	Письменное заявление

-


	1 (один) экземпляр
	
	-
	-
	Приложение № 1

	2.
	Паспорт  получателя справки о составе семьи
	Копия паспорта  получателя 


	1 (один) экземпляр
	
	
	
	


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 6. Результат «услуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «услуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «услуги»
	Характеристика результата «услуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «услуги»
	Способ получения результата

«услуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	
	Документ,  подтверждающий предоставление муниципальной услуги является:
- постановление Администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;
- постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование.

	-
	положительный
	информация
	- 
	Принятое постановление Администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование или постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование направляется заявителю в течение одного календарного дня со дня его принятия заказным письмом с приложением представленных им документов.
	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	1.Наименование административной процедуры 1

	1.
	Прием и регистрация заявлений
	Основанием для начала предоставления Муниципальной услуги по приему заявлений является  личное обращение  граждан .
	Время регистрации заявления составляет 15 минут
	Ответственный работник
	-
	Приложение № 2-5

	2.
	Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги
	Сотрудник учреждения проводит проверку, которая заключается в  работе с архивными документами по уточнению данных получателя информации либо решения  об отказе.
	
	Ответственный работник
	
	-

	3.
	Выдача результата:
- постановление Администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование;

- постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование.
	Специалист Администрации, ответственный за документооборот, регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю
	Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги.
	Ответственный работник
	
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении «услуги» и иных документов, необходимых для предоставления «услуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «услуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Наименование «услуги» - «Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, в постоянное (бессрочное) пользование»

	Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием Регионального портала осуществляется в автоматическом режиме.
	
	Формирование запроса в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на Региональном портале без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
	Специалист Администрации проводит проверку условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя требованиям статьи 11 Федерального закона №63-ФЗ «Об электронной подписи» (с последующими изменениями) (далее – Федеральный закон №63-ФЗ).

	
	Специалист Администрации, осуществляющий регистрацию документов фиксирует резолюцию главы Администрации по запросу и передает его специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - Исполнитель).


	


Приложение № 1
к Административному регламенту
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление земельного
участка, находящегося в 
муниципальной собственности, в постоянное 
(бессрочное)
пользование»
Форма заявления
Главе Администрации___ района (поселения) __________
от _________________________________________
(наименование и место нахождения заявителя)
______________________________________________
(государственный регистрационный номер записи
о государственной регистрации юридического
лица в ЕГРЮЛ и ИНН)
______________________________________________
почтовый адрес и (или) адрес электронной
почты для связи с заявителем
ЗАЯВЛЕНИЕ
1. Прошу Вас предоставить земельный участок площадью __________________________________________________________________
2. кадастровый номер или кадастровые номера земельных участков __________________________________________________________________
3. вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, если предоставление земельного участка заявителю допускается на нескольких видах права_____________________________________________________________________
4. реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставлен взамен
земельного участка, изымаемого для государственных или муниципальных нужд ______________________________________________________________________
5. цель использования земельного участка ___________________________________________________________________
6. реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный участок
предоставляется для размещения объектов, предусмотренных этим документом и
7. (или) этим проектом ____________________________________________________
8. реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или его границы уточнялись на основании данного решения
9. ____________________________________________________________________.
10. Приложение:
11. Дата Подпись заявителя
