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Об утверждении Административного регламента 
по предоставлению администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области муниципальной услуги 
«Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области от  27.12.2012 №  44  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области», статьей 23 Устава Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области,
Администрация Раевского сельсовета Земетчинского района 
постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан», согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские вести».

       3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

       4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности главы администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

И.о. главы администрации                                              Н.В.Акулина                                  

Утвержден

 постановлением администрации 

Раевского сельсовета Земетчинского района

Пензенской области

от  27.06.2014    №27
Административный регламент 

по предоставлению администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области муниципальной услуги  
«Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента:

Настоящий административный регламент определяет стандарт и порядок предоставления администрацией  Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области  муниципальной услуги по заключению договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан (далее – Административный регламент, регламент).
 1.2. Заявителями являются граждане Российской Федерации, являющиеся нанимателями жилых помещений муниципального жилищного фонда на основании договора социального найма.

 1.3. От имени заявителя, заявление  и документы, предусмотренные Административным регламентом, могут подаваться лицом, полномочия которого установлены доверенностью, оформленной  в соответствии с действующим законодательством.
       1.4.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

    Информация об услуге предоставляется:

     - непосредственно в администрации  Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области по адресу: Пензенская обл., Земетчинский район, с.Раево, ул. Советская, 346 а;

 - с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи;

                -  посредством размещения информации на официальном сайте администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области и в специализированной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области».

       1.4.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области – далее специалист, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

     При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.3. Консультации по вопросам предоставления услуги проводятся относительно:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги.

Для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

- лично (либо через доверенное лицо) в администрацию Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, по телефону (84155)  3-43-48  либо  в письменном виде. 

1.5. Муниципальная услуга по заключению договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан  предоставляется в администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области  по адресу:

Пензенская область, Земетчинский район, с.Раево, ул.Советская, 346а.
      1.5.1. Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим                            графиком:

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Обеденный перерыв
	12:00 - 14:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Почтовый  адрес  администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области:

442003, Пензенская область, Земетчинский район, с. Раево, ул. Советская, 346 а.

Контактные сведения:

- Телефон/факс: (8-84155) 3-43-48;
- адрес электронной почты: raevo.adm@mail.ru;

- адрес официального сайта: http:// raevsky.zemetchino.pnzreg.ru/

Прием документов также производится Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг Земетчинского района Пензенской области (далее - Многофункциональный центр), расположенным по адресу:

Пензенская обл., р.п. Земетчино, пл. Победы, 4.

Контактные сведения:

- Телефон: (8-84155) 2-15-74, 2-11-80, 2-15-29

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Суббота
	08.00 - 13.00

	Воскресенье
	выходной


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование  муниципальной услуги:
Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан (далее – муниципальная услуга).
2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
2.3.  Результатом  предоставления  муниципальной услуги является заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан или отказ в заключении договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан.
2.4.  Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня поступления в администрацию Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области заявления гражданина, с полным комплектом необходимых документов.         
2.5.  Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;
-  Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 г. № 188-ФЗ;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 04.07.1991 № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 21.06.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

- Законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

  - Уставом Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

       2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет                                   (представляет) в администрацию Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области или в Многофункциональный центр следующие документы и их копии:

- Заявление на приватизацию жилого помещения, подписанное всеми совершеннолетними членами семьи нанимателя (Приложение № 1 к регламенту);
- документ, удостоверяющий личность всех граждан, зарегистрированных в приватизируемом помещении и участвующих в приватизации, в том числе несовершеннолетних, достигших возраста 14-ти лет, а также представителей данных граждан;
- свидетельства о рождении всех несовершеннолетних (не достигших возраста 18 лет) граждан, зарегистрированных в приватизируемом помещении и участвующих в приватизации;
- документ, подтверждающий право заявителя на пользование жилым помещением (договор социального найма, ордер);
- при отсутствии в паспорте заявителя сведений о регистрации по месту жительства в какой-либо временной период с 04.07.1991 года (либо с даты достижения совершеннолетия) по дату обращения, дополнительно представляется документ, подтверждающий место регистрации в указанный период;
- документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в том числе нотариально удостоверенная доверенность, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;
- выписка из домовой книги, выданная не позднее, чем за 10 дней до даты обращения за предоставлением муниципальной услуги.
   Заявление на предоставление муниципальной услуги должно содержать:

        - сведения о заявителе  (фамилию, имя, отчество, адрес регистрации по месту жительства; адрес для направления информации), 
        - подпись и дату оформления заявления.
2.6.2. Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- технический паспорт на приватизируемое жилое помещение;

- кадастровый паспорт на приватизируемое жилое помещение;

В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» данные документы запрашиваются администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области у федеральных органов исполнительной власти, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил их самостоятельно. 

2.7.    Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
        - наличие в заявлении исправлений, повреждений, ошибок и описок, не позволяющих однозначно установить его содержание.

        - если в заявлении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ.

        2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

        - неполный перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;         

        -  наличие  в  представленных документах недостоверных сведений;
         - гражданин ранее использовал право на приобретение в собственность бесплатно, в порядке приватизации, жилого помещения в государственном либо муниципальном жилищном фонде;

           - имущество не является муниципальной собственностью Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

       2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
       2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

        2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

       Специалист  администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области  (далее – специалист) либо Многофункционального центра, ответственный за прием и регистрацию документов, в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в журнале входящей корреспонденции и передает их главе администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

        2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

        2.12.1. Прием заявителей осуществляется в администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

             Кабинет должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, должности и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

       2.12.2.   В помещении должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

       2.12.3.  Место для приема заявителей должно быть снабжено столом,  стулом, писчей бумагой и канцелярскими принадлежностями, а также быть приспособлено для оформления документов.

        2.12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

         2.12.5.  На информационном стенде размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан.

        2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
        2.13.1.Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

        2.13.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться  по следующим показателям:

          - степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

          - возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

          - своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным Административным регламентом.

         2.14.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме.

       Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется Многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

       В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

        3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

       - регистрация заявления и прием документов от заявителя, необходимых для оказания  муниципальной услуги – в течение 1 (одного) рабочего дня;
       - проверка представленных документов на соответствие установленным                        требованиям – в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней;
- подготовка проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан  либо  подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги – в течение 30 (тридцати) дней;

- выдача заявителю оформленного договора на передачу жилого помещения в собственность либо письменного отказа в предоставлении услуги – в течение 14 (четырнадцати) дней.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 2 к настоящему регламенту.
3.2.  Регистрация заявления и прием документов от заявителя, необходимых для оказания  муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для приема документов и регистрации заявления на предоставление муниципальной услуги является его поступление в Многофункциональный центр или в администрацию Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
Специалист в течение 1 (одного) рабочего дня регистрирует заявление на предоставление муниципальной услуги в журнале регистрации входящей корреспонденции.

3.3. Проверка представленных документов на соответствие установленным                        требованиям. 
3.3.1. Основанием для проведения проверки является поступление                     должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги, заявления и комплекта приложенных к нему документов.

3.3.2. Специалист администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист) в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней:      
       - устанавливает наличие документов, предусмотренных п. 2.6.1 настоящего Административного регламента;

       - проверяет полномочия представителя, предусмотренные доверенностью, в случае если интересы заявителя представляет уполномоченное лицо;

      - проверяет правильность заполнения представленных документов.

        По результатам проверки представленных документов принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.3. В случае установления факта несоответствия представленных                             документов установленным требованиям, специалист, ответственный                                   за проведение проверки, уведомляет заявителя о выявленных препятствиях для предоставления муниципальной услуги  с предложением  принятия мер по их устранению до истечения 15-дневного срока с момента регистрации заявления.

3.3.4. Если в 15-дневный срок с момента регистрации заявления выявленные препятствия не были устранены, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку письменного отказа в  предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Подготовка проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан  либо подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является завершение проверки представленных документов. 
При соответствии представленных документов установленным                        требованиям, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  осуществляет подготовку проекта договора на передачу жилого помещения  в собственность граждан и передает данный проект договора заявителю для подписания. 
Результатом административного действия является подписание заявителем проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан либо подготовленный проект письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок указанного действия не должен превышать 30 рабочих дней.

3.5. Выдача заявителю оформленного договора на передачу жилого помещения в собственность либо письменного отказа в предоставлении услуги.
После подписания проекта договора  заявителем и администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области два экземпляра передаются  заявителю, один – остается в администрации  Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области.

Результатом административного действия является выдача заявителю результата предоставления услуги.
3.6. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.1. В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 раздела II                                 настоящего  регламента, специалист, ответственный за проведение проверки,                                    делает об этом отметку на заявлении, формирует на официальном бланке                   письменное уведомление об отказе в  предоставлении  муниципальной услуги с указанием  причины, послужившей основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной                     услуги, готовит 3 экземпляра  уведомления об отказе в предоставлении                         муниципальной услуги и передает их на подпись главе администрации                         Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, из которых  после регистрации:

        - один экземпляр направляется по адресу,  указанному  в  заявлении на предоставление муниципальной услуги либо выдается лично заявителю;
· второй экземпляр остается в администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги
4.1. Ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые должностными лицами администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в ходе предоставления муниципальной услуги, наступает согласно действующему законодательству.

4.2. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной                     услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в                         соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава  администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также

должностных лиц

5.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) главы администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области с заявлением на имя главы администрации Земетчинского района Пензенской области.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

     4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

      5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

     6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

     7)  отказ администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Земетчинского района Пензенской области. Жалобы на решения, принятые главой администрации Земетчинского района Пензенской области, рассматриваются непосредственно главой администрации.

      5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, официального сайта администрации Земетчинского района Пензенской области, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

      5.5. Жалоба должна содержать:



1) наименование администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Земетчинского района Пензенской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Земетчинского района Пензенской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы, поданной с нарушением требований п. 5.6 настоящего регламента, с приведением аргументированных ответов на все доводы заявителя.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договоров на передачу жилых помещений  в собственность граждан»

                                               Кому: _____________

                                     Входящий N ______ от ________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРИВАТИЗАЦИИ ЖИЛЬЯ

    Я, гр. _________________________, проживающий

по адресу: ________________________________________________________________

    тел. домашний              служебный

    дом находится в ведении _______________________________________________

    Прошу  Вас  разрешить приобрести в собственность жилое помещение,
занимаемое на условиях социального найма, общей площадью ____ кв. м., жилой

площадью _____ кв. м., расположенное на ___ этаже ___ этажного ____________

дома ____________ года постройки, имеющего все удобства.

    На указанной жилой площади, я, наниматель __________________ прописан с

_____________________ на основании выданного        на     человек. Договор

соц. найма от _________ N ________

    На данной   жилой   площади в  настоящее   время   проживают,   включая

ответственного нанимателя:

----+----------------+--------------+--------------+-----------------------

¦ N ¦      ФИО       ¦Дата рождения ¦ Родственные  ¦    Прежнее место     ¦

¦п/п¦                ¦              ¦  отношения   ¦      жительства      ¦

+---+----------------+--------------+--------------+----------------------+

¦ 1 ¦                ¦              ¦              ¦                      ¦

+---+----------------+--------------+--------------+----------------------+

¦ 2 ¦                ¦              ¦              ¦                      ¦

----+----------------+--------------+--------------+-----------------------

За достоверность данных, содержащихся в документах, предоставленных для оформления договора на передачу квартир (домов) в собственность граждан, в том числе о количестве зарегистрированных (прописанных) членов семьи, ответственность несет заявитель.

Мне (нам) известно, что право приватизации предоставляется гражданам один раз. Несовершеннолетние, ставшие собственниками занимаемого жилого помещения в порядке его приватизации, сохраняют право на однократную бесплатную приватизацию жилого помещения в домах государственного и муниципального жилищного фонда после достижения ими совершеннолетия. 
В случае приобретения квартиры обязуемся:           
1. Содержать ее в исправном состоянии.
2.  Заключить договор на техническое обслуживание и ремонт квартиры  с жилищно-эксплуатационной организацией.
   Прилагаемые документы:
1.____________________________________________________________

2.____________________________________________________________

3.____________________________________________________________

4.____________________________________________________________

5.____________________________________________________________

6.____________________________________________________________

7.____________________________________________________________
Приложение № 2
к Административному регламенту

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Заключение договоров на передачу жилых помещений  в собственность граждан»

Блок – схема

последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги

«Заключение договоров на передачу жилых помещений  в собственность граждан»
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от�
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27�
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с. Раево�
�






   Граждане Российской Федерации





Заявление 





Администрация Раевского сельсовета





Регистрация заявления и прием документов от заявителя, необходимых для оказания  муниципальной услуги – в течение 1 рабочего дня





Проверка представленных документов на соответствие установленным                        требованиям – в течение 15 рабочих дней





имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги





отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Письменное сообщение об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Подготовка проекта договора на передачу жилого помещения в собственность граждан  либо  подготовка письменного отказа в предоставлении муниципальной услуги – в течение 30 дней





Выдача заявителю оформленного договора на передачу жилого помещения в собственность либо письменного отказа в предоставлении услуги – в течение 14 дней








