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АДМИНИСТРАЦИЯ
 ДОЛГОРУКОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
СЕРДОБСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от
	14.07.2023
	№  
	      68

	 с. Долгоруково





Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области» 

          В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь постановлениями администрации Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области от 31.05.2022 № 26 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области», от 12.07.2023 № 44 "Об утверждении Реестра муниципальных услуг Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области", статьей 23 Устава Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области,

Администрация Долгоруковского сельсовета 
Сердобского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области» 
             2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Сельские ведомости» и разместить на официальной странице администрации Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области раздела Сельсоветы на сайте администрации Сердобского района в сети «Интернет» https://serdobsk.pnzreg.ru/selsovety/dolgorukovskiy-selsovet/.
        3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
         4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу Администрации Долгоруковского   сельсовета Сердобского  района Пензенской области.

Глава Администрации Долгоруковского сельсовета 
Сердобского района Пензенской области                                                     Т.В. Воронкина


Утвержден
постановлением
администрации Долгоруковского сельсовета
Сердобского района
Пензенской области
от 14.07.2023 № 68


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области» 
  
I. Общие положения 
  
Предмет регулирования 
  
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области» (далее - Регламент) разработан в целях обеспечения информационной открытости и прозрачности предоставления муниципальной услуги, информированности заявителя о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги и повышения качества исполнения муниципальной услуги, устанавливает порядок принятия решений о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в местах, определенных схемой размещения нестационарных торговых объектов (далее - схема). 
  
Круг заявителей 
  
1.2. С заявлением о предоставлении муниципальной услуги могут обратиться физические лица, применяющие специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход», индивидуальные предприниматели и юридические лица (далее - хозяйствующие субъекты, заявители) либо их уполномоченные представители. 
  
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
  
1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется: 
1.3.1. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий; 
1.3.2. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты; 
1.3.3. Посредством размещения информации на официальной странице администрации Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области раздела Сельсоветы Сердобского района на сайте администрации Сердобского района в сети «Интернет» https://serdobsk.pnzreg.ru/selsovety/dolgorukovskiy-selsovet/ (далее - официальный сайт администрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) в модуле государственной информационной системы «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области» «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал).
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администрации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги: 
а) при личном обращении заявителя; 
б) при поступлении обращений в письменной форме или в форме электронного документа, ответ на которые направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 2 (двух) рабочих дней со дня регистрации обращения; 
в) по телефону. 
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляется не более 10 минут. 
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изложить суть вопроса. 
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю. 
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. 
Заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого портала и Регионального портала. 
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения: 
1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования; 
2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга; 
3) перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе; 
4) срок предоставления муниципальной услуги; 
5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 
6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актами администрации; 
7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальной услуги; 
8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 
9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также электронной почты; 
11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт МФЦ), а также электронной почты; 
12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 
1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента. 
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно. 
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставление им персональных данных. 
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации. 
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной информации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения. 
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламента. 
К справочной информации относится следующая информация: 
а) место нахождения и график работы Администрации; 
б) справочные телефоны Администрации, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии); 
в) адрес официального сайта Администрации, адрес ее электронной почты. 
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администрации, на Едином портале, Региональном портале. 
1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации. 
1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно получить в Администрации. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
  
Наименование муниципальной услуги 
  
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление права на размещение нестационарных торговых объектов, расположенных на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области». 
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено. 
  
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу 
  
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация. 
  
Результат предоставления муниципальной услуги 
  
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) принятие решения о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта; 
2) принятие решения об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта. 
Предоставление муниципальной услуги заканчивается выдачей заявителю договора на размещение нестационарного торгового объекта либо направление заявителю решения об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта. 
  
Срок предоставления муниципальной услуги 
  
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не более чем 25 рабочих дней со дня поступления заявления о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона. 
  
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги 
  
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на Едином портале, Региональном портале и на официальном сайте Администрации, информационных стендах Администрации, МФЦ. 
Специалисты Администрации, обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на Едином портале, Региональном портале, на официальном сайте Администрации и информационных стендах Администрации. 
Специалисты МФЦ обеспечивают размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на информационных стендах МФЦ. 
  
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
  
2.6. Для заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта в местах, определенных схемой, без проведения аукциона заявитель должен представить: 
Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно: 
1. Заявление о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в местах, определенных схемой, без проведения аукциона (приложение к Регламенту). 
В заявлении о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в местах, определенных схемой, без проведения аукциона указывается: 
- фамилия, имя, отчество или наименование хозяйствующего субъекта; 
- случай заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта, в местах определенной схемой, без проведения аукциона; 
- место размещения нестационарного торгового объекта; 
- площадь нестационарного торгового объекта; 
- высота нестационарного торгового объекта; 
- вид нестационарного торгового объекта; 
- цель использования нестационарного торгового объекта; 
- площадь предназначенных для их размещения земельных участков. 
2. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки (оригинал или заверенная юридическим лицом копия) в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица (в случае если договор на размещение нестационарного торгового объекта является крупной сделкой) (для юридических лиц). 
3. Оригинал справки об отсутствии у договора на размещение нестационарного торгового объекта признаков крупной сделки на последнюю отчетную дату, указанную в статье 15 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», приходящуюся на дату подписания договора на размещение нестационарного торгового объекта, заверенной подписью руководителя, главного бухгалтера и печатью (при наличии) юридического лица (в случае если договор на размещение нестационарного торгового объекта не является крупной сделкой) (для юридических лиц). 
4. Оригинал справки об отсутствии у договора на размещение нестационарного торгового объекта признаков сделки с заинтересованностью, заверенной подписью руководителя и печатью (при наличии) юридического лица (для юридических лиц). 
5. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя - юридического лица без доверенности (оригинал или заверенная юридическим лицом копия решения о назначении или избрании на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности), либо надлежащим образом оформленная доверенность на осуществление действий от имени заявителя (оригинал или заверенная юридическим лицом копия - для представителей юридических лиц; оригинал доверенности либо копия доверенности и оригинал для сверки - для представителей физических лиц). 
6. Копия документа, удостоверяющего личность заявителя или его доверенного лица, в случае если интересы заявителя представляет доверенное лицо, и оригинал для сверки. 
7. Заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя (физического лица) банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (документ представляется заявителем при подписании договора на размещение нестационарного торгового объекта). 
8. Опись представляемых документов с указанием наименования документа, его реквизитов, количества листов в документе. 
2.6.1. Документы, которые заявитель может представить по собственной инициативе: 
1. Уведомление Роспотребнадзора о начале осуществления предпринимательской деятельности в качестве производителя хлебобулочных изделий/молочной/мясной/рыбной продукции, предлагаемых к реализации с использованием нестационарного торгового объекта, в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 16.07.2009 N 584 "Об уведомительном порядке начала осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности" (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей). 
Для юридических лиц: 
2. Копия устава (положения) и (или) учредительного договора (если устав не был приведен в соответствие с требованиями федерального законодательства) со всеми зарегистрированными изменениями и дополнениями, заверенная юридическим лицом. 
3. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - ЕГРЮЛ), полученная не ранее чем за месяц до даты подачи заявки. 
Для индивидуальных предпринимателей, физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»: 
4. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее - ЕГРИП) или справка о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход (форма КНД 1122035), полученные не ранее чем за месяц до даты подачи заявки. 
2.6.2. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами: 
- лично по адресу Администрации, указанному в 1.3 Регламента; 
- посредством почтовой связи по адресу Администрации, указанному в 1.3 Регламента; 
- на бумажном носителе через МФЦ. 
  
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
  
2.7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют. 
  
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
  
2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют. 
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
- размещение нестационарного торгового объекта, указанного в заявке хозяйствующего субъекта о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона (далее - заявка), не соответствует положениям пункта 1 Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Пензенской области (далее - Порядок), утвержденного приказом Министерства сельского хозяйства Пензенской области от 02.03.2016 № 32 «Об утверждении Порядка размещения нестационарных торговых объектов на территории Пензенской области» (далее - Приказ); 
- размещение нестационарного торгового объекта, предусмотренное в заявке, не соответствует случаю, указанному в пункте 10 Порядка; 
- наличие решения о проведении аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта в указанном в заявке месте, определенном схемой, принятого ранее дня подачи хозяйствующим субъектом заявки; 
- наличие договора на размещение нестационарного торгового объекта либо договора аренды земельного участка для размещения нестационарного торгового объекта в указанном в заявке хозяйствующего субъекта месте, определенном схемой, с иным хозяйствующим субъектом, заключенного ранее дня подачи хозяйствующим субъектом заявки; 
- несоответствие заявки хозяйствующего субъекта о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона и прилагаемых документов требованиям, предусмотренным подпунктом 2.1 пункта 2 Положения об организации аукциона на право заключения договора на размещение нестационарного торгового объекта и принятии решений о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона, утвержденного Приказом; 
- наличие принятого администрацией сельсоветаДолгоруковского  Сердобского района Пензенской области решения об исключении места размещения нестационарного торгового объекта из схемы; 
- заявка хозяйствующего субъекта о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона по основаниям, предусмотренным подпунктами 10.2 или 10.3 пункта 10 Порядка, подана позже срока, указанного в абзаце третьем пункта 4 Порядка. 
- заявка хозяйствующего субъекта о заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта без проведения аукциона по основанию, предусмотренному подпунктом 10.4 пункта 10 Порядка, подана с нарушением сроков, указанных в абзаце четвертом пункта 4 Порядка. 
  
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги 
  
2.10. Необходимые и обязательные услуги для предоставления данной муниципальной услуги не предусмотрены. 
  
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги 
  
2.11. Муниципальная услуга является бесплатной для заявителя. 
  
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
  
2.12. Время ожидания в очереди не должно превышать: 
- при подаче заявления и (или) документов - 15 минут; 
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 
  
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
  
2.13. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день его получения. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением запросу входящего номера и указанием даты его получения. 
  
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
  
2.14. Здания, в котором располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспортной и пешеходной доступности для заявителей. 
Помещения Администрации, МФЦ должны соответствовать санитарным правилам СП 2.2.3670-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям труда». 
2.15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях. 
2.16. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются: 
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию; 
- стульями и столами для возможности оформления документов. 
2.17. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании. 
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 
2.18. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявлений и образцами их заполнения. 
2.19. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием: 
- номера кабинета; 
- фамилии, имени, отчества и должности специалиста. 
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами. 
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов из помещения. 
2.20. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондиционирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей. 
2.21. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, обеспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников). 
На территории, прилегающей к Администрации, МФЦ выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. 
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. 
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с автономными источниками бесперебойного питания. 
Прием получателей муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях и залах обслуживания (информационных залах) - местах предоставления муниципальной услуги. 
В помещениях для предоставления муниципальной услуги на видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов Администрации, МФЦ. 
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика. 
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами. 
В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей. 
Рабочее место специалиста Администрации, МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (стационарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами). 
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамилии, имени, отчества и должности. 
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются с учетом стандарта комфортности предоставления муниципальных услуг. 
  
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
  
2.22. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги; 
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, на Едином портале и Региональном портале; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администрации, МФЦ; 
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации. 
2.23. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие: 
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям (их представителям); 
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги; 
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу; 
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям (их представителям). 
  
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в МФЦ 
  
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
а) прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, визирование главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги; 
б) формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по запросу; 
в) проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги; 
г) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах. 
  
Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, визирование главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги 
  
3.2. Основанием для начала административной процедуры является поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением необходимых документов. 
3.3. Ответственным за прием и регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов, является специалист Администрации. 
Специалист Администрации: 
- проверяет правильность заполнения заявления; 
- проверяет действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица; 
- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах; 
- проверяет комплектность документов, прилагаемых к заявлению. 
3.4. Поступившие заявление и документы, в том числе из МФЦ, регистрируются с присвоением входящего номера и указанием даты получения. 
3.5. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или МФЦ лично, то заявителю (представителю заявителя) то заявителю (представителю заявителя) выдается копия заявления с отметкой о получении. 
3.6. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, копия заявления с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю указанным в заявлении способом. 
3.7. Зарегистрированное заявление и документы передаются на рассмотрение главе Администрации, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее - ответственный исполнитель). 
3.8. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день. 
3.9. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, определение ответственного исполнителя. 
  
Формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по запросу 
  
3.10. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 раздела 2 Регламента. 
3.11. Межведомственные запросы направляются ответственным исполнителем не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия заявления к рассмотрению. 
3.12. Направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ). 
3.13. Ответы на межведомственные запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению. 
3.14. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 10 рабочих дней. 
3.15. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги. 
  
Проверка представленных документов, принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, оформление результата предоставления муниципальной услуги 
  
3.16. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе поступивших в результате межведомственного информационного взаимодействия, на рассмотрение ответственному исполнителю. 
3.17. Ответственный исполнитель осуществляет проверку сведений, содержащихся в заявлении и документах с целью определения: 
- полноты и достоверности сведений, содержащихся в представленных документах; 
- согласованности представленной информации между отдельными документами комплекта; 
- наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 Регламента. 
3.18. При наличии оснований для предоставления муниципальной услуги ответственный исполнитель осуществляет подготовку проекта договора на размещение нестационарного торгового объекта по форме согласно приложению № 3 к Приказу. 
3.19. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный исполнитель готовит мотивированный ответ об отказе в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде письма Администрации с указанием причин отказа. 
3.20. Контроль за выполнением административной процедуры осуществляется главой Администрации. 
3.21. Должностным лицом, ответственным за принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, является глава Администрации. 
3.22. Подготовленные проект договора на размещение нестационарного торгового объекта или отказ в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта направляются на подпись главе Администрации. 
3.23. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 14 рабочих дней. 
3.24. Заявитель в течение 10 рабочих дней с даты получения договора (в 2-х экземплярах), подписанного уполномоченным должностным лицом, подписывает его и направляет 1 экземпляр подписанного им договора в Администрацию или извещает Администрацию об отказе от подписания договора. 
Непредставление заявителем в указанный срок подписанного им договора или извещения об отказе от подписания договора признается отказом заявителя от заключения договора. 
3.25. После двухстороннего подписания Администрацией и заявителем договора осуществляется регистрация договора в Журнале регистрации. 
3.26. В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ. 
О получении результата оказания услуги курьером МФЦ осуществляется соответствующая отметка в Журнале за прохождением документов Администрации. 
При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю выдается документ под роспись с указанием даты его получения. 
В случае неявки заявителя в МФЦ, в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ передает документы в Администрацию под роспись с сопроводительным письмом. 
3.27. Результатом административной процедуры являются оформленные и зарегистрированные в установленном порядке договор на размещение нестационарного торгового объекта или отказ в заключении договора на размещение нестационарного торгового объекта в виде письма Администрации. 
  
Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
  
3.28. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки. 
3.29. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель (представитель заявителя) представляет: 
- заявление об исправлении технической ошибки; 
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе, технической ошибки. 
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем лично или по почте в Администрацию. 
3.30. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации и передается ответственному исполнителю в установленном порядке. 
3.31. Ответственный исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
3.32. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки. 
3.33. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель устраняет техническую ошибку в документах. 
3.34. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе ответственный исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном, в результате предоставления муниципальной услуги, документе. 
3.35. Ответственный исполнитель передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации. 
3.36. Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
3.37. Ответственный исполнитель подписанное должностным лицом уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе передает специалисту Администрации, ответственному за прием документов, для направления заявителю. 
3.38. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать 5 рабочих дней с даты регистрации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации. 
3.39. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является: 
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - один из документов, указанных в пункте 2.3 Регламента; 
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 
3.40. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - регистрация документа, указанного в пункте 2.3 Регламента, с указанием даты и исходящего номера. 
  
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента 
  
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно ответственным за текущий контроль, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции. 
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги. 
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги. 
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки). 
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации. 
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в Администрацию, обращений (жалоб) граждан и юридических лиц, связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. 
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации. 
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за: 
- соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации; 
- соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги. 
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем получения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям, по электронной почте и через Единый портал. 
  
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
  
Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 
  
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 11.1 ФЗ № 210-ФЗ, и в порядке, предусмотренном главой 2.1 указанного федерального закона. 
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. 
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
5.4. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения. 
5.5. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации. 
  
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 
  
5.6. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего муниципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципальных служащих. 
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подается главе Администрации. 
5.8. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации. 
  
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги 
  
5.9. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме. 
  
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих 
  
5.10. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативными правовыми актами: 
- ФЗ № 210-ФЗ; 
- постановление Администрации Долгоруковского сельсовета Сердобского района от 20.09.2018 № 38 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Долгоруковского сельсовета Сердобского Пензенской области, должностных лиц, муниципальных служащих администрации Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области при предоставлении муниципальных услуг»
5.11. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) Администрации и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ устанавливаются муниципальными правовыми актами Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области в соответствии со статьей 11.2 ФЗ № 210-ФЗ. 
  































[bookmark: _GoBack]Приложение к Регламенту 
  
Главе администрации 
Долгоруковского  сельсовета
от ______________________________ 
______________________________________ 
(Ф.И.О. (при наличии)) - для граждан, 
______________________________________ 
полное наименование организации - 
для юридических лиц), 
______________________________________ 
почтовый индекс и адрес 
(по усмотрению заявителя номера факсов, 
адрес электронной почты) 
Контактные телефоны: ______________ 
  
Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в ЕГРЮЛ ________________________ 
Сведения о справке о постановке на учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход (форма КНД 1122035) ____________________________________________________ 
Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя в ЕГРИП _____________________________________________________________ 
  
Заявление о заключение договора на размещение нестационарного торгового объекта на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области без проведения аукциона 
 
Прошу Вас заключить договор на размещение нестационарного торгового объекта на территории Долгоруковского сельсовета Сердобского района Пензенской области без проведения аукциона.
(указывается место размещения, площадь, высота, вид, цель использования нестационарного торгового объекта) 
(площадь, предназначенных для их размещения земельных участков, случай заключения договора) 
К заявлению прилагаются: 
1. 
2. 
............. 
  
Заявитель: _______________________________ ___________ 
(Ф.И.О., наименование организации) (подпись) 
  
«______» __________ 20___ г. 
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