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	АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕЛУКИНСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

	ВАДИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	18.05.2017
	№  
	22

	 с. Большая Лука 


О  внесении  изменений в  Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

   Внесено: Сарвилиным С.С. - Главой администрации Большелукинского сельсовета Вадинского района Пензенской области.

 В соответствии с  Федеральными законами от  06.10.2003   № 131-ФЗ  «Об  общих  принципах  организации  местного  самоуправления  в  Российской  Федерации» (с последующими изменениями),  от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлениями  администрации  Большелукинского сельсовета Вадинского района Пензенской области  от 08.03.2017 №3 «О Порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Большелукинского сельсовета Вадинского района   Пензенской области»,  от 19.04.2017 №14 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  администрации Большелукинского сельсовета   Вадинского  района Пензенской  области» (с последующими изменениями), руководствуясь  Уставом Большелукинского сельсовета Вадинского  района Пензенской  области (с последующими изменениями),

администрация Большелукинского сельсовета Вадинского района  Пензенской области постановляет:
1.Внести в  Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях»,  утвержденный постановлением администрации Большелукинского  сельсовета от 22.12.2016 №111 следующие изменения:
     1)  наименование пункта 1.3 изложить в следующей  редакции: 

«1.3. Информация о местах нахождения и графике работы органа  местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу»;

2) абзац третий  пункта 1.5  изложить  в следующей  редакции:

      «Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего административного регламента, предоставления консультаций в случае непосредственного обращения в Администрацию или обращения по телефонам, размещения на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – официальный  сайт администрации, официальный  сайт).»;

         3)  подпункт 7 пункта 2.5 Административного регламента изложить  в следующей  редакции:

«7) Постановление  администрации Большелукинского сельсовета  от 19.04.2017 №14 «Об утверждении реестра муниципальных услуг  администрации Большелукинского сельсовета   Вадинского  района Пензенской  области»;

4) пункт 2.6 Административного регламента  изложить  в  следующей редакции: 

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

Для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, заявитель предоставляет в Администрацию следующие документы:

1) заявление о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых (приложение  2);

Заявление подписывается всеми дееспособными членами семьи (в том числе временно отсутствующими, за которыми сохраняется право на жилое помещение), желающими получить другое жилое помещение по договору социального найма вместе с заявителем.

2) копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи. В случае невозможности личной явки заявителя, его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, на основании доверенности, оформленной надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель - опекун на основании приказа об установлении опеки, удостоверения опекуна;

3) документы (справки), содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя);

4) документы (справки), подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь);

5) документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

6) документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации).

2. Документы, которые запрашиваются Администрацией либо МАУ "МФЦ" в рамках межведомственного информационного взаимодействия в случае, если указанные документы не представлены заявителем по собственной инициативе:

1) документы (справки), выданные органом регистрационного учета граждан, о регистрации заявителя и членов его семьи в жилом помещении по месту жительства;

2) документы (справки), подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор найма, ордер, документ, подтверждающий принятие компетентными органами решения о предоставлении жилого помещения);

3) документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

4) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к категориям граждан, указанным в пункте 1 части 2 статьи 1 Закона Пензенской области от 27.02.2010 N 1870-ЗПО.

5) документы (справки), подтверждающие право граждан на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди в соответствии с действующим законодательством, решениями органов местного самоуправления (для граждан, имеющих право на получение жилого помещения по договору социального найма вне очереди), за исключением документов (справок), указанных в пункте 5 части 1 статьи 3 Закона Пензенской  области  от 22.12.2005 №948 ЗПО « О порядке признания граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, и порядке ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в пензенской области»

Документы, предусмотренные пунктами 2, 3, 4, 5 части 1 настоящего подраздела для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, представляются в копиях с одновременным представлением оригинала либо представляются нотариально заверенные копии документов без подтверждения их подлинности оригиналом. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), предусмотренные частью 2 настоящего подраздела для постановки граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, самостоятельно запрашиваются в организациях, в распоряжении которых находятся данные документы, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе. Копия документа (справки) после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются гражданину.

Заявление со всеми необходимыми документами может быть представлено в форме электронных документов в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении или представляется заявителем лично или в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" или портала государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области, портала федеральной информационной адресной системы в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5) по всему  тексту Административного регламента  слово «сотрудников»  заменить словом «специалистов», слова  « МБУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Вадинского района» заменить словами « МАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Вадинского района»;
6)  раздел IV Административного регламента  изложить в следующей редакции:
«IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными должностными  лицами

Текущий контроль по соблюдению последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению настоящей муниципальной услуги и принятию обоснованных решений должностным  лицом администрации осуществляется  Главой администрации Большелукинского  сельсовета Вадинского района Пензенской области.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

         Периодичность проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании распоряжений Главы администрации Большелукинского  сельсовета Вадинского района Пензенской области.

    Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы), и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется Главой администрации Большелукинского  сельсовета Вадинского района Пензенской области и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

4.3. Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо,  виновное в несоблюдении или ненадлежащем соблюдении требований настоящего административного регламента, привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностного лица закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Положения, касающиеся требований к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, общественных объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в соответствии с законодательством  Российской Федерации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём получения письменной и устной информации о результатах проведённых проверок и принятых по результатам проверок, принятых мерах.»;

7) приложение 2 к административному регламенту изложить в  следующей  редакции:   
«Приложение  2

к административному регламенту

администрации Большелукинского сельсовета 

Вадинского района Пензенской области

по предоставлению муниципальной

услуги " Принятие на учет граждан в качестве

 нуждающихся в жилых помещениях "

В _________________________________________________________________________

  наименование органа местного самоуправления муниципального образования

___________________________________________________________________________

от _______________________________________________________________________,

                    фамилия, имя, отчество гражданина,

проживающего по адресу: ___________________________________________________

___________________________________________________________________________

Заявление

о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом

помещении, предоставляемом по договору социального найма

Прошу  поставить  меня  на  учет  в  качестве  нуждающегося  в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма, по следующему (им) основанию (ям):

1) отсутствие жилого помещения;

2) обеспеченность  общей  площадью жилого помещения на одного члена семьи менее

учетной нормы;

3) проживание  в  помещении,  не  отвечающем  установленным для жилых помещений

требованиям;

4) проживание в жилом помещении, занятом несколькими семьями, в одной из которых

имеется  гражданин,  страдающий  тяжелой  формой  хронического  заболевания, при

которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;

5) иное ________________________________________________________________________

                    (указывается иное основание, предусмотренное

_____________________________________________________________________________
                           действующим законодательством)

_____________________________________________________________________________
Состав моей семьи ____________________ человек:

1. Заявитель ___________________________________________________________________

                       (Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

2. Супруг(а) ___________________________________________________________________

                       (Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

3. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

4. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

5. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

6. _____________________________________________________________________________

              (степень родства, Фамилия, Имя, Отчество, дата рождения)

К заявлению прилагаю документы:

1. _____________________________________________________________________________

2. _____________________________________________________________________________

3. _____________________________________________________________________________

и т.д.

Об изменении  места  жительства,  состава  семьи, семейного положения, а  также в

случае улучшения жилищных условий, когда норма общей площади жилого  помещения на одного члена семьи станет равной норме предоставления жилых помещений по договору социального найма или  превысит  ее,  или при возникновении других обстоятельств, при  которых  необходимость в  предоставлении  жилого помещения отпадет, обязуюсь проинформировать не позднее 30 дней со дня возникновения таких изменений.

                Подписи совершеннолетних членов семьи:

_________________________ (И.О.Фамилия)    ________________________ (И.О.Фамилия)

_________________________ (И.О.Фамилия)    ________________________ (И.О.Фамилия)

"__"_____________ ____________                Подпись заявителя _________________

Примечание:  при  заполнении  заявления  гражданин  указывает  одно или несколько

оснований,  по которым  он  просит  поставить  на  учет в качестве нуждающегося в

жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма.

Прошу направлять  мне  уведомления  на  указанный  выше  почтовый адрес, на адрес

электронной почты __________________@__________ (нужное подчеркнуть).».

2. Опубликовать настоящее  постановление  в  информационном бюллетене  Большелукинского сельсовета «Большелукинские вести» и разместить на интернет-сайте администрации Большелукинского сельсовета Вадинского района Пензенской области bolshelukinsky. vadinsk.pnzreg.ru.

   3.  Контроль за исполнением настоящего  постановления возложить на Главу администрации Большелукинского сельсовета Вадинского района Пензенской области.

  4.Настоящее постановление вступает  в силу  на  следующий  день  после дня  его  официального опубликования.

Глава администрации  

Большелукинского сельсовета 

Вадинского района Пензенской области                                                      С.С.Сарвилин       


































































