


	АДМИНИСТРАЦИЯ
НИЖНЕЕЛЮЗАНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

	ГОРОДИЩЕНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 18.10.2013 № 98
с. Нижняя Елюзань
Об утверждении Положения о реестре муниципальных услуг муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет Городищенского района Пензенской области
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь статьей 21 Устава  Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области,

администрация Нижнеелюзанского сельсовета постановляет:
1. Утвердить Положение о Реестре муниципальных услуг муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет Городищенского района Пензенской области, согласно приложению 1.

2. Утвердить Реестр муниципальных услуг муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет Городищенского района Пензенской области, согласно приложению 2.

3. Определить администрацию Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района, в лице специалиста 1 категории ответственным за ведение Реестра муниципальных услуг муниципального образования  Нижнеелюзанский сельсовет Городищенского района Пензенской области.

4. Признать утратившими силу постановления администрации Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области:

- от 28.05.2012 № 31 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет»;

- от 12.07.2013 № 63 «О внесении изменений в постановление администрации Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области от 28.05.2012 № 31 «Об утверждении реестра муниципальных услуг муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет».

5. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Комитета местного самоуправления Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области «Нижнеелюзанские вести».
6. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области.

И.о. Главы администрации
Нижнеелюзанского сельсовета
Городищенского района

Пензенской области                                                        Н.Р.Измайлова
Приложение № 1

к постановлению администрации

Нижнеелюзанского сельсовета

Городищенского района

Пензенской области

от 18.10.2013 № 99
Положение

о Реестре муниципальных услуг муниципального образования  Нижнеелюзанский сельсовет Городищенского района Пензенской области

1. Положение о Реестре муниципальных услуг муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет Городищенского района Пензенской области (далее –  Нижнеелюзанский сельсовет) направлено на обеспечение реализации прав и законных интересов физических и юридических лиц, обеспечение доступности и прозрачности сведений об услугах, предоставляемых (исполняемых) администрацией Нижнеелюзанского сельсовета и подведомственными ей учреждениями (организациями).

2. Реестр муниципальных услуг (функций) Нижнеелюзанского сельсовета (далее - Реестр) представляет собой систематизированный перечень сведений:

- о муниципальных услугах, предоставляемых администрацией  Нижнеелюзанского сельсовета;
- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;

- об услугах, предоставляемых муниципальными учреждениями (организациями) и другими организациями, в которых размещается муниципальное (государственное) задание (заказ);

- о муниципальных функциях, исполняемых администрацией Нижнеелюзанского сельсовета в рамках осуществления муниципального контроля (надзора) (далее – сведения).
3. Формирование и ведение Реестра осуществляется администрацией  Нижнеелюзанского сельсовета (далее - держатель Реестра), в соответствии с настоящим Положением, который:

- формирует и ведёт Реестр;

- своевременно вносит изменения в Реестр на основании соответствующей информации;
- обеспечивает предоставление физическим и юридическим лицам достоверных и актуальных сведений, содержащихся в Реестре.

4. Формирование реестра осуществляется на основании предложений  администрации Нижнеелюзанского сельсовета.
5. Ведение Реестра осуществляется на бумажном носителе и в электронном виде в формате Microsoft Word по форме согласно приложению.

При несоответствии записей на бумажных носителях записям в электронной виде приоритет имеют записи на бумажных носителях.

6. Ведение Реестра включает в себя следующие процедуры:

6.1. Включение в Реестр сведений с присвоением регистрационного номера в соответствии с категорией услуги (функции);

6.2. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в Реестре;

6.3. Исключение сведений из Реестра.

7. При включении сведений в Реестр   держателю Реестра представляется следующая информация: 

- официальное письмо о включении соответствующих сведений в Реестр;

- копию нормативного правового акта, в соответствии с которым необходимо включить соответствующие сведения в Реестр.

7.1. Держатель реестра осуществляет проверку представленной  информации на предмет соответствия действующему законодательству.

Срок проверки указанной информации не может превышать двух рабочих дней.

7.2. В случае выявления ошибок или неточностей, держатель Реестра вправе запросить дополнительную информацию о сведениях, подлежащих включению в Реестр, которые должны быть представлены в течение пяти рабочих дней.

7.3. По результатам проверки информации, держатель Реестра в течении 30 дней вносит в установленном порядке, представленные сведения в Реестр.

8. Внесение изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключение сведений из Реестра осуществляются держателем Реестра в порядке, установленном для включения сведений в Реестр.

9. Основанием для внесения изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключения сведений из Реестра является принятие нормативного правового акта о прекращении действия или изменении правовых норм, наделяющих администрацию Нижнеелюзанского сельсовета полномочиями по предоставлению соответствующей муниципальной услуги, организации предоставления соответствующей услуги подведомственными учреждениями (организациями) и (или) осуществлению муниципального  контроля (надзора).

9.1. В течение 10 дней с момента принятия нормативного правового акта  администрация Нижнеелюзанского сельсовета представляют держателю Реестра необходимую информацию для  внесения изменений в сведения, содержащиеся в Реестре, либо исключения сведений из Реестра.

10. Не предоставление держателю Реестра соответствующей информации в установленные настоящим положением сроки, не является препятствием для приведения сведений, содержащихся в Реестре в соответствии с действующим законодательством. 

11. В целях предоставления физическим и юридическим лицам достоверных и актуальных сведений из Реестра держатель Реестра размещает Реестр муниципальных услуг (функций) Нижнеелюзанского  сельсовета  на официальном сайте администрации Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области.
Приложение № 2

к постановлению администрации

 Нижнеелюзанского сельсовета

Городищенского района

Пензенской области

от 18.10.2013 № 99
Р Е Е С Т Р

муниципальных услуг муниципального образования

Нижнеелюзанского сельсовета Городищенского района Пензенской области

	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления (наименование сельсовета) Городищенского района

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления  Нижнеелюзанского сельсовета, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1.
	Предоставление информации и выписок из Реестра муниципальной собственности  Нижнеелюзанского сельсовета
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	1.Предоставление выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования;

2.Информация об отсутствии объекта в Реестре муниципальной собственности муниципального образования;

Отказ в предоставлении  муниципальной услуги

	2.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Нижнеелюзанского сельсовета и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении  муниципальной услуги

	3.
	Изменение вида разрешенного использования земельного участка
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	Постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка;

Отказ в предоставлении  муниципальной услуги

	4.
	Присвоение (уточнение) адресов объектам недвижимого имущества
	Администрация Нижнеелюзанского  сельсовета
	-
	Присвоение (уточнение) адреса объекта недвижимого имущества;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5.
	Принятие решения о переводе   жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	1.Подготовка план переводимого помещения с его техническим описанием

2.Изготовление и выдача поэтажного плана дома,  в котором находится переводимое помещение.

3.Изготовление и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  (в случае, если переустройство и                                                                                                                                                                                                                                                          (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)


	Принятие решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	6.
	Принятие на учет граждан проживающих на территории муниципального образования Нижнеелюзанский сельсовет, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	Постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении;

Отказ в постановке на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении

	7.
	Предоставление жилых помещений из муниципального жилищного фонда по договорам социального найма
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	Предоставление жилого помещения по договору социального найма;

Отказ в предоставлении жилого помещения по договору социального найма

	8.
	Выдача справок из по хозяйственной книги
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	Выдача справки из по хозяйственной книги;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	9.
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим  Нижнеелюзанского  сельсовета
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	-
	Назначение пенсии муниципальному служащему;

Отказ в предоставлении  муниципальной услуги

	10.
	Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	
	Согласование переустройства и (или) перепланировка жилого помещения

Отказ в предоставлении муниципальной услуги


	Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	№ п/п
	Наименование услуги
	Орган местного самоуправления, организующий предоставление услуги
	Наименование учреждений, предоставляющих услугу
	Результат предоставления  услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета
	МКУК «Библиотечно-досуговый центр с. Нижняя Елюзань
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги



	2.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета 
	МКУК «Библиотечно-досуговый центр с. Нижняя Елюзань.
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги



	3.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Администрация  Нижнеелюзанского
сельсовета 
	МКУК «Библиотечно-досуговый центр с. Нижняя Елюзань.
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги

	4.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Администрация  Нижнеелюзанского сельсовета 
	МКУК «Библиотечно-досуговый центр с. Нижняя Елюзань
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги
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