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	АДМИНИСТРАЦИЯ  КАМЕНСКОГО  РАЙОНА

	ПЕНЗЕНСКОЙ  ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	16.10.2012
	N                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   
	1448

	г. Каменка


Об утверждении реестра муниципальных услуг
 Каменского района 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 N 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Каменского района Пензенской области,

       Администрация Каменского района Пензенской области постановляет:
1. Утвердить Реестр муниципальных услуг Каменского района.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Каменского района Пензенской области:

           - от 21.05.2012 N 690 «Об утверждении реестра муниципальных услуг Каменского района» 
3.Отделу делопроизводства, организационной работы и контроля администрации Каменского района Пензенской области внести необходимую информацию в реестр муниципальных правовых актов.

4.Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене Каменского района Пензенской области «Вестник Каменского района».

5.Настоящее постановление вступает в силу  после его официального опубликования.
6.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Каменского района. 

Глава администрации                                         


К.Н. Грошев
Утвержден 

               постановлением администрации

     Каменского района Пензенской области                             

    От 16.10.2012 N 1448
Реестр
 муниципальных услуг Каменского района 
	Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Каменского района Пензенской области

	N п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Каменского района Пензенской области, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Предоставление земельных участков

для индивидуального жилищного строительства
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Предоставление земельных участков для целей, не связанных со строительством
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Предоставление земельных участков для строительства с предварительным согласованием
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5
	Предоставление земельных участков для строительства без предварительного согласования места размещения объекта
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	6
	Предоставление земельных участков в безвозмездное срочное пользование
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	7
	Предоставление земельных участков в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Предоставление земельных участков в аренду
	Администрация Каменского района Пензенской области
	
	Предоставление земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	9
	Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка в собственность
	Администрация Каменского района Пензенской области
	
	Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка в собственность
Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	10
	Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане (карте) территории


	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	11
	Подготовка, утверждение и выдача градостроительных планов земельных участков


	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Подготовка и утверждение градостроительного плана земельного участка;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	12
	Принятие решения о переводе нежилых помещений в жилые и жилых в нежилые


	Администрация Каменского района Пензенской области
	1.Подготовка технического паспорта жилого помещения<6>

2. Подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием<7>

3. Подготовка поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение

4. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения<8>
	Принятие решения о переводе нежилого помещения в жилое, либо жилого в нежилое;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги



	13
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
	Администрация Каменского района Пензенской области
	1. Проведение отдельных видов работ по подготовке проектной документации <3>

2. Проведение экспертизы проектной документации <3>

3. Проведение экспертизы инженерных изысканий <3>

4. Дача согласиям на осуществление реконструкции объекта капитального строительства <4>

5. Выдача копии свидетельства об аккредитации на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий <3>
	Выдача разрешения на строительство;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	14
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


	Администрация Каменского района Пензенской области
	1. Выдача документа, подтверждающего соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям<3>

2. Страхование гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте <5>
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги



	15
	Выдача разрешений на строительство объектов индивидуального жилищного строительства


	Администрация Каменского района Пензенской области
	Подготовка схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства
	Выдача разрешения на строительство;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	16
	Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства в случае, если строительство данных объектов планируется осуществить на территориях двух и более поселений, входящих в состав муниципального района
	Администрация Каменского района Пензенской области
	1. Проведение отдельных видов работ по подготовке проектной документации <3>

2. Проведение экспертизы проектной документации <3>

3. Проведение экспертизы инженерных изысканий <3>

4. Дача согласия на осуществление реконструкции объекта капитального строительства <3>

5. Выдача копии свидетельства об аккредитации на право проведения негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной экспертизы результатов инженерных изысканий <3>
	Выдача разрешения на строительство;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	17
	Предоставление муниципального недвижимого имущества в аренду
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Заключение договора аренды муниципального недвижимого имущества;

Отказ в  предоставлении муниципальной услуги

	18
	Предоставление муниципального недвижимого имущества в безвозмездное пользование
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Заключение договора безвозмездного пользования муниципальным недвижимым имуществом;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	19
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности Каменского района Пензенской области и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	20
	Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
	Администрация Каменского района Пензенской области
	1. Подготовка технического паспорта жилого помещения<9>,

2. Подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

3. Дача согласия в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма<10>
	Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	21
	Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности муниципального образования
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	1. Выписка из реестра муниципальной собственности муниципального образования;

2. Информация об отсутствии объекта в Реестре муниципальной собственности муниципального образования;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	22
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, включенных в  прогнозный план приватизации на текущий год
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	23
	Предоставление методической поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление методической поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	24
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на территории Каменского района Пензенской области
	Администрация Каменского района Пензенской области
	1. Дача правообладателем объекта, на котором предполагается осуществить установку (размещение) рекламной конструкции, согласия на установку (размещение) соответствующей конструкции<1>
2.  Согласование установки (размещения) рекламной конструкции филиалом  ОАО «Пензагазификация» («Каменкамежрайгаз»)

3. Согласование установки (размещения) рекламной конструкции Каменским межрайонным узлом электросвязи Пензенского филиала ОАО «Ростелеком»

4. Согласование установки (размещения) рекламной конструкции ОДО Каменские водопроводные сети города Каменки» <2>

5. Согласование установки (размещения) рекламной конструкции ОДО «Сети водоотведения города Каменки»
	Выдача разрешения на установку рекламной конструкции.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	25
	Предоставление копий муниципальных 

правовых актов
	
	
	

	26
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Каменского района Пензенской области
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Назначение и выплата пенсии муниципальному служащему;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	27
	Рассмотрение обращений граждан
	
	
	

	28
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	29
	Предоставление информации гражданам и организациям по документам архивных фондов
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление информации  по документам архивных фондов;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	30
	Прием документов на хранение от юридических и физических лиц
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Прием на хранение (временное хранение) документов;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	31
	Предоставление льгот  по оплате жилищно-коммунальных услуг, предоставляемых ресурсоснабжающими организациями в соответствии с Положением  о звании «Почетный гражданин города Каменки  Каменского района Пензенской области»
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление льгот по оплате жилищно-коммунальных услуг;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	32
	Предоставление льгот по оплате жилищно-коммунальных услуг, предоставляемых ресурсоснабжающими организациями в соответствии с Положением о Почетном гражданине Каменского района Пензенской области
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление льгот по оплате жилищно-коммунальных услуг;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	33
	Осуществление ежемесячной денежной выплаты в соответствии с Положением о звании «Почетный гражданин города Каменки Каменского района Пензенской области»
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Назначение и денежная выплата в соответствии с Положением о звании «Почетный гражданин города Каменки Каменского района Пензенской области».

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	34
	Осуществление ежемесячной денежной выплаты в соответствии с Положением о почетном гражданине Каменского района Пензенской области
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Назначение и денежная выплата в соответствии с Положением о почетном гражданине Каменского района Пензенской области.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	35
	Реализация муниципальной долгосрочной целевой программы «Социальная поддержка молодых семей в жилищной сфере в Каменском районе Пензенской области на 2011-2015 годы»
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Выдача сертификата.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	36
	Реализация муниципальной долгосрочной целевой программы «Дом для специалистов в Каменском районе Пензенской области» на 2010-2015 годы»
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Выдача сертификата.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	37
	Предоставление информации о транспортном обслуживании населения между поселениями на территории Каменского района Пензенской области
	Администрация Каменского района Пензенской области
	-
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями,

 в которых размещается муниципальное задание (заказ)

	
	Наименование муниципальной услуги
	Орган (органы) местного самоуправления Каменского района Пензенской области, организующий  предоставление услуги
	Категория учреждений, предоставляющих услугу
	Результат предоставления услуги

	1
	Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет
	Администрация Каменского района Пензенской области
	Образовательные учреждения

Каменского района
	1.Постановка на учет  для зачисления в детский сад.

2.Зачисление в детский сад;

Отказ в предоставлении

услуги

	2
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных образовательных программ
	Администрация Каменского района Пензенской области
	Образовательные учреждения

Каменского района
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных образовательных программ

Отказ в предоставлении

услуги

	3
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости
	
	
	Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости

Отказ в предоставлении

услуги

	4
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов дисциплин (модулей),  годовых календарных учебных графиках
	Администрация Каменского района Пензенской области
	Образовательные учреждения

Каменского района
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов дисциплин (модулей),  годовых календарных учебных графиках 

Отказ в предоставлении услуги



	5
	Зачисление в образовательные учреждения Каменского района Пензенской области
	Администрация Каменского района Пензенской области
	Образовательные учреждения

Каменского района
	Зачисление в образовательные учреждения.

Отказ в предоставлении услуги



	6
	Прием документов от родителей, расчет размера и выплата компенсации части родительской платы за содержание ребенка в образовательных организациях,  реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования
	Администрация Каменского района Пензенской области
	Образовательные учреждения

Каменского района
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги



	7
	Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-досуговых и просветительских мероприятий, вечеров, встреч, эстрадных, тематических концертных программ, театральных постановок, анонс данных мероприятий в электронном виде
	Администрация Каменского района Пензенской области
	МУК МЦРДК Каменского района

Пензенской области
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги



	8
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Администрация Каменского района Пензенской области
	МУК МЦРБ Каменского района

Пензенской области
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек;

Отказ в предоставлении услуги


Приложение
 к Реестру муниципальных услуг Каменского района

Перечень сносок

<1> - в случае, если правообладатель объекта на котором планируется установить (разместить) рекламную конструкцию не является органом государственной власти (органом местного самоуправления), либо организацией подведомственной органу государственной власти (органу местного самоуправления).

<2> - в случае, если земельный участок, на котором предполагается установить рекламную конструкцию расположен на территории города Каменки Каменского района Пензенской области.
<3> - в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

<4> - в случае реконструкции объекта капитального строительства и правообладатель такого объекта не является органом государственной власти (органом местного самоуправления), либо организацией подведомственной органу государственной власти (органу местного самоуправления).
<5>  - в случае строительства (реконструкции) опасного объекта.

<6> - в случае, если переводимое помещение является жилым  и технический паспорт на соответствующее жилое помещение не изготавливался.
<7>  - в случае, если переводимое помещение является не жилым.
<8> -  в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения.

<9> - в случае, если технический паспорт на соответствующее жилое помещение не изготавливался.
<10> - в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма.

