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АДМИНИСТРАЦИЯ КЕРЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НИКОЛЬСК
ОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 25.02.2022 № 19

с. Прудное

Об утверждении административного регламента предостав
ления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (и
ли) земельных участков, находящихся в муниципальной собст
венности Керенского сельсовета Никольского района Пензенск
ой области, и земельных участков, находящихся в частной соб

ственности»
 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орг
анизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации
Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области от 25.04.2013 № 12 «О разработке и утверждении адми
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Керенского сельсовета Никольского
района Пензенской области от 20.10.2017 № 68 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Керенского сельсовета
Никольского района Пензенской области, руководствуясь Уставом Керенского сельсовета Никольского района Пензенск
ой области, администрация Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области постановляет:
 
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или)
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенс
кой области, и земельных участков, находящихся в частной собственности».
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Керенского сельсовета Никольского района
Пензенской области «Сельские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации Керенского сельсовета
Никольского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Керенского сельсовета Ник
ольского района Пензенской области.
 

Глава администрации
Керенского сельсовета Никольского района

Пензенской области
Д.М. Абдуллин

 
Приложение

к постановлению администрации
Керенского сельсовета Никольского района

Пензенской области
от 25.02.2022 № 19

 

Административный регламент предоставления муниципально
й услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участков,
находящихся в муниципальной собственности Керенского сельсов

http://192.168.25.45:8080/content/act/d0e67493-ae5b-4346-a6e5-078c48eecea0.doc
http://192.168.25.45:8080/content/act/f35cc1ec-f372-4d5f-b0e4-a089dfb892fb.doc
http://192.168.25.45:8080/content/act/1ba7b418-2678-4973-ad85-8f297c86a487.doc
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ета Никольского района Пензенской области, и земельных участко
в, находящихся в частной собственности»

 

1. Общие положения
 
Предмет регулирования
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельн
ых участков, находящихся в муниципальной собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенской обл
асти, и земельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - Административный регламент) устанавлив
ает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Перераспределение земель и (или) земельных участко
в, находящихся в муниципальной собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области, и зем
ельных участков, находящихся в частной собственности» (далее - муниципальная услуга), определяет сроки и последов
ательность административных процедур (действий) администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензен
ской области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
Круг заявителей
1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются гражданин или юридическое лицо.
От имени юридических лиц заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать лица, действующие в со
ответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; а также представит
ели в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юри
дического лица могут действовать его участники (учредители).
От имени граждан заявления о предоставлении муниципальной услуги могут подавать сами граждане или их доверенн
ые лица.
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. Лично;
1.3.2. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе инфор
мационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
1.3.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. Посредством размещения информации на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуника
ционной сети «Интернет» http:// kerensky.nikolsk.pnzreg.ru (далее - официальный сайт Администрации), в федеральной г
осударственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.g
osuslugi.ru) (далее - Единый портал) и (или) в региональной государственной информационной системе «Портал госуда
рственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - Региональный портал);
1.3.5. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) с исполь
зованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использ
ованием информационно-коммуникационных технологий.
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администр
ации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) по письменным обращениям.
Ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней со дня рег
истрации письменного обращения;
в) по телефону.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляетс
я не более 10 (десяти) минут.
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, долже
н назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изло
жить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми
и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Адми
нистрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо прин
ять заявителю.
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявит
елю, не унижая его чести и достоинства;
г) по электронной почте ответ по вопросам, перечень которых установлен пунктом 1.5 Административного регламента, н
аправляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 1 (один) день со дня регистрации обраще
ния, поступившего в форме электронного документа.
Ответы на вопросы, не предусмотренные пунктом 1.5 Административного регламента, направляются на электронный ад
рес заявителя в срок, не превышающий 2 (двух) дней со дня регистрации обращения, поступившего в форме электронн
ого документа;
д) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого по
ртала и Регионального портала, официального сайта Администрации.
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муницип
альной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3) перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляем
ые к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов,
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
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6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актам
и администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области;
7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе пр
едоставления муниципальной услуги;
8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом пред
оставления муниципальной услуги;
9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прио
становления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также эл
ектронной почты;
11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, т
елефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - офиц
иальный сайт МФЦ), а также электронной почты;
12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. На Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации размещается информация по воп
росам предоставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного ре
гламента.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения з
аявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на те
хнические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставлени
е им персональных данных.
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной инфор
мации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявит
елей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламент
а.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации и МФЦ;
- справочные телефоны Администрации, МФЦ, в том числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адреса официальных сайтов Администрации, МФЦ, адреса их электронной почты.
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информ
ационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале, Региональн
ом портале.
1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах
Администрации, на Едином портале, Региональном портале, официальном сайте Администрации.
1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно по
лучить также в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.
Требования к информационным стендам МФЦ установлены пунктом 2.21 Административного регламента.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном
сайте МФЦ.
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
Наименование муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги: «Перераспределение земель и (или) земельных участков, находящихся в му
ниципальной собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области, и земельных участков, на
ходящихся в частной собственности».
Краткое наименование муниципальной услуги не предусмотрено.
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
Результат предоставления муниципальной услуги
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка и направляет это решение с приложение
м указанной схемы заявителю;
- направление заявителю согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответстви
и с утвержденным проектом межевания территории;
- принятие решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков при наличии основа
ний, предусмотренных пунктом 9 статьи 39.29 Земельного кодекса РФ.
Срок предоставления муниципальной услуги
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 (тридцати) календарных дней с даты поступле
ния в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный уча
сток подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5. Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении
в действие Земельного кодекса Российской Федерации» срок предоставления услуги составляет 42 дня со дня поступле
ния заявления о перераспределении земельных участков. О продлении срока рассмотрения указанного заявления упол
номоченный орган уведомляет заявителя.
Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
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2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их рекв
изитов и источников официального опубликования), размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, н
а официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале и Региональном портале.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предо
ставление муниципальной услуги, на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администраци
и, на Едином портале и Региональном портале.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на информационных стендах МФЦ и на официальном сайте МФЦ.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными пр
авовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заяв
итель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициа
тиве, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, способы и
х представления
2.6. Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления по форме согласно приложению к Административ
ному регламенту.
В заявлении о перераспределении земельных участков указываются:
1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего лично
сть заявителя (для гражданина);
2) наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный н
омер записи о государственной регистрации юридического лица в едином государственном реестре юридических лиц, и
дентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юриди
ческое лицо;
3) кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, перераспределение которых п
ланируется осуществить;
4) реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется
осуществить в соответствии с данным проектом;
5) почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем.
2.7. К заявлению о предоставлении перераспределении земельных участков прилагаются:
1. копии правоустанавливающих или правоудостоверяющих документов на земельный участок, принадлежащий заявите
лю, в случае если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2. схема расположения земельного участка, в случае если отсутствует проект межевания территории, в границах которо
й осуществляется перераспределение земельных участков;
3. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением о предоставлении зем
ельного участка обращается представитель заявителя;
4. заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с
законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо.
Заявление о перераспределении земельных участков и прилагаемые к нему документы по выбору заявителя могут быт
ь поданы или направлены в Администрацию лично или посредством почтовой связи на бумажном носителе либо в фор
ме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
2.8. Заявитель вправе представить:
1. Правоустанавливающие документы на земельный участок, принадлежащий заявителю, в случае если право собствен
ности на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2. Утвержденный проект межевания территории, в случае если перераспределение земельных участков планируется ос
уществить в соответствии с данным проектом.
2.9. Заявитель вправе самостоятельно представить с заявлением документы, указанные в пункте 2.8 настоящего Админ
истративного регламента.
В случае если они не представлены заявителем, такие документы запрашиваются Администрацией в порядке межведо
мственного информационного взаимодействия.
2.10. Рассмотрение заявлений осуществляется в порядке их поступления.
2.11. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муници
пальной услуги, следующими способами:
а) лично по адресу Администрации;
б) посредством почтовой связи по адресу Администрации;
в) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью либо усиленной квалифицированной электро
нной подписью заявителя (представителя заявителя), посредством Единого портала или Регионального портала;
г) на бумажном носителе через МФЦ;
д) путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте Администрации в информационно-телекомм
уникационной сети "Интернет";
е) путем направления электронного документа на официальную электронную почту Администрации.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запрос
а на официальном сайте, Едином портале или Региональном портале без необходимости дополнительной подачи заявл
ения в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на официальном сайте, Едином портале и Регионал
ьном портале с возможностью бесплатного копирования.
Заявление в форме электронного документа подписывается по выбору заявителя (если заявителем является физическ
ое лицо):
электронной подписью заявителя (представителя заявителя);
усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представителя заявителя).
Заявление от имени юридического лица заверяется по выбору заявителя электронной подписью либо усиленной квали
фицированной электронной подписью (если заявителем является юридическое лицо):
лица, действующего от имени юридического лица без доверенности;
представителя юридического лица, действующего на основании доверенности, выданной в соответствии с законодатель
ством Российской Федерации.
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К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представ
ителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронного образа такого докум
ента.
Представление указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредство
м отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала, а также если заявление подписано усил
енной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению
также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
Заявления и прилагаемые к ним документы предоставляются в виде файлов в формате XML, созданных с использован
ием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставля
ются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, напр
авляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PD F, TIF должно п
озволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных документ
ов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальн
ой услуги
2.12. Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя будет выявлено несоблюд
ение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" условий признан
ия ее действительности;
- если заявление не соответствует требованиям пункта 2 статьи 39.29 Земельного кодекса РФ, подано в иной орган или
к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 3 статьи 39.29 Земельного кодекса РФ, за исключени
ем документов, представляемых посредством межведомственного информационного взаимодействия;
- заявление в электронной форме подано с нарушением Порядка, утвержденного Приказом Минэконом развития РФ от
14.01.2015 N 7.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предос
тавлении муниципальной услуги
2.13. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) заявление о перераспределении земельных участков подано в случаях, не предусмотренных пунктом 1 статьи 39.28
Земельного кодекса РФ;
2) не представлено в письменной форме согласие лиц, указанных в пункте 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РФ, если з
емельные участки, которые предлагается перераспределить, обременены правами указанных лиц;
3) на земельном участке, на который возникает право частной собственности, в результате перераспределения земельн
ого участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальн
ой собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области, будут расположены здание, сооруже
ние, объект незавершенного строительства, находящиеся в государственной или муниципальной собственности, в собс
твенности других граждан или юридических лиц, за исключением сооружения (в том числе сооружения, строительство к
оторого не завершено), размещение которого допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекта,
размещенного в соответствии с пунктом 3 статьи 39.36 Земельного кодекса РФ;
4) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределен
ие земельного участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, находящихся в му
ниципальной собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области и изъятых из оборота или
ограниченных в обороте, за исключением случаев, если такое перераспределение осуществляется в соответствии с про
ектом межевания территории с земельными участками, указанными в подпункте 7 пункта 5 статьи 27 Земельного кодекс
а РФ;
5) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности и зарезервированных для государственных или муниципальных нужд;
6) проектом межевания территории или схемой расположения земельного участка предусматривается перераспределен
ие земельного участка, находящегося в частной собственности, и земельного участка, находящегося в государственной
или муниципальной собственности и являющегося предметом аукциона, извещение о проведении которого размещено
в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного кодекса РФ, либо в отношении такого земельного участка принято
решение о предварительном согласовании его предоставления, срок действия которого не истек;
7) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного
участка, находящегося в частной собственности, и земель и (или) земельных участков, которые находятся в государстве
нной или муниципальной собственности и в отношении которых подано заявление о предварительном согласовании пр
едоставления земельного участка или заявление о предоставлении земельного участка и не принято решение об отказе
в этом предварительном согласовании или этом предоставлении;
8) в результате перераспределения земельных участков площадь земельного участка, на который возникает право част
ной собственности, будет превышать установленные предельные максимальные размеры земельных участков;
9) образование земельного участка или земельных участков предусматривается путем перераспределения земельного
участка, находящегося в частной собственности, и земель, из которых возможно образовать самостоятельный земельн
ый участок без нарушения требований, предусмотренных статьей 11.9 настоящего Кодекса, за исключением случаев пе
рераспределения земельных участков в соответствии с подпунктами 1 и 4 пункта 1 статьи 39.28 Земельного кодекса Р
Ф;
10) границы земельного участка, находящегося в частной собственности, подлежат уточнению в соответствии с Федера
льным законом "О государственной регистрации недвижимости";
11) имеются основания для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка, предусмотренные пунктом
16 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ;
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12) приложенная к заявлению о перераспределении земельных участков схема расположения земельного участка разр
аботана с нарушением требований к образуемым земельным участкам или не соответствует утвержденным проекту пла
нировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
13) земельный участок, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, расположен в г
раницах территории, в отношении которой утвержден проект межевания территории.
2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
2.15. Для предоставления муниципальной услуги не требуется предоставления иных муниципальных услуг.
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, п
редусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акт
ами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актам
и
2.16. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получен
ии результата предоставления муниципальной услуги
2.17. Время ожидания в очереди не должно превышать:
- при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 15 минут;
- при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
2.18. Регистрация заявления - 1 (один) рабочий день со дня поступления заявления и документов, необходимых для пр
едоставления муниципальной услуги.
Заявление регистрируется в установленной системе документооборота с присвоением входящего номера и указанием д
аты его получения.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнени
я заявлений, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предост
авления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответст
вии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.19. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом транспор
тной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации и МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.
2.20. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть
оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондицион
ирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специал
истов Администрации, МФЦ.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.21. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
- информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
- стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Админис
тративного регламента.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы спец
иалистов Администрации, МФЦ.
2.22. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заявле
ний и образцами их заполнения.
2.23. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
- номера кабинета;
- фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обяза
нности входит предоставление муниципальной услуги.
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указа
нием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (ста
ционарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамил
ии, имени, отчества (при его наличии) и должности.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов
Администрации, МФЦ из помещения.
2.24. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользо
вания (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
2.25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, об
еспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-прово
дников).
2.26. Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных от
дельным входом, или отдельно стоящих зданиях и предусматривают возможность самостоятельного передвижения инв
алидов по территории.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными прохо
дами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-кол
яски, а также посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с
автономными источниками бесперебойного питания.
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации и МФЦ, выделяется не менее 10 процентов мест (н
о не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и трансп
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ортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы расп
ространяются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции
зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении муниципальной услуги.
Обеспечивается допуск в здание Администрации, МФЦ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего е
е специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнит
ельной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правово
му регулированию в сфере социальной защиты населения.
В помещениях для предоставления муниципальной услуги обеспечивается надлежащее размещение оборудования и н
осителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению услуги с уче
том ограничений их жизнедеятельности.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и зн
аков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допу
ск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению им
и услуг наравне с другими лицами.
Показатели доступности и качества муниципальных услуг
2.27. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
2.27.1. Предоставление возможности получения муниципальной услуги в электронной форме или в МФЦ;
2.27.2. Транспортная или пешая доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
2.27.3. Обеспечение беспрепятственного доступа лицам с ограниченными возможностями передвижения к помещения
м, в которых предоставляется муниципальная услуга;
2.27.4. Соблюдение требований Административного регламента о порядке информирования по предоставлению муници
пальной услуги.
2.28. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
2.28.1. Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2.28.2. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата пр
едоставления муниципальной услуги;
2.28.3. Соотношение количества рассмотренных в срок заявлений на предоставление муниципальной услуги к общему к
оличеству заявлений, поступивших в связи с предоставлением муниципальной услуги;
2.28.4. Соотношение количества обоснованных жалоб граждан и организаций по вопросам качества и доступности пред
оставления муниципальной услуги к общему количеству жалоб.
2.29. В процессе предоставления муниципальной услуги заявитель взаимодействует со специалистами Администрации,
МФЦ:
2.29.1. При подаче документов для получения муниципальной услуги;
2.29.2. При получении результата предоставления муниципальной услуги.
Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности
предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.30. Заявление в форме электронного документа представляется в Администрацию в соответствии с законодательство
м Российской Федерации по выбору заявителя:
1) путем заполнения формы заявления, размещенной на официальном сайте Администрации (http:// kerensky.nikolsk.pn
zreg.ru), в том числе посредством отправки через личный кабинет Единого портала, Регионального портала;
2) путем направления электронного документа в Администрацию на официальную электронную почту Администрации.
2.31. В заявлении указывается один из следующих способов предоставления результатов муниципальной услуги:
1) в виде бумажного документа, который заявитель получает непосредственно при личном обращении в Администрации
либо МФЦ;
2) в виде бумажного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством почтового отправлени
я;
3) в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте Администрации, ссылка на который направляе
тся Администрацией заявителю посредством электронной почты;
4) в виде электронного документа, который направляется Администрацией заявителю посредством электронной почты;
5) в виде электронного документа посредствам Регионального портала, Единого портала.
2.32. Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы з
аявления на Региональном портале, Едином портале, официальном сайте Администрации (http:// kerensky.nikolsk.pnzre
g.ru) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на Региональном портале, Едином портале, официа
льном сайте Администрации (http:// kerensky.nikolsk.pnzreg.ru).
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его фор
матно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере вы
явленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной
форме заявления.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на Ре
гиональном портале, Едином портале, официальном сайте Администрации (http:// kerensky.nikolsk.pnzreg.ru) обновляетс
я до статуса «принято».
При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципал
ьной услуги;
б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями (включается, если при обра
щении за муниципальной услугой необходимо совместное заявление нескольких заявителей);
в) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию заявителя, в то
м числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;



25.08.2023, 11:56 ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 25.02.2022 № 19 Администрация Керенского сельсовета Никольского района Пензенской обла…

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocumentWithTemplate.action?id=083FCA1B-2730-4431-B7A3-E96833BE1070&shard=Текущие ред… 8/14

д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с использованием сведени
й, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутенти
фикации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных сист
ем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА),
и сведений, опубликованных на Региональном портале, Едином портале в части, касающейся сведений, отсутствующих
в ЕСИА;
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной и
нформации;
ж) возможность доступа заявителя на Региональном портале, Едином портале или официальном сайте Администрации
(http:// kerensky.nikolsk.pnzreg.ru) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее 1 (одного) года, а также частично
сформированных заявлений - в течение не менее 3 (трех) месяцев.
2.33. К заявлению прилагается копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность пре
дставителя заявителя, законного представителя, если заявление представляется представителем заявителя, законным
представителем) в виде электронного образа такого документа.
Представления указанного в настоящем пункте документа не требуется в случае представления заявления посредство
м отправки через личный кабинет Единого портала или Регионального портала, а также, если заявление подписано уси
ленной квалифицированной электронной подписью.
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению
также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
В случае представления заявления законным представителем к заявлению также прилагается документ, подтверждающ
ий его полномочия, в виде электронного образа такого документа.
2.34. Получение заявления и прилагаемых к нему документов, представленных в электронной форме, подтверждается
Администрацией путем направления заявителю по почте расписки в получении таких документов с указанием перечня и
даты их получения по форме, установленной приложением № 4 к Закону № 948-ЗПО.
2.35. Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ),
созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Заявления представляются в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf, если указанные заявления предоставля
ются в форме электронного документа посредством электронной почты.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, напр
авляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно по
зволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Документы, которые предоставляются Администрацией по результатам рассмотрения заявления и документов, необход
имых для получения муниципальной услуги, в электронной форме, должны быть доступны для просмотра в виде, приго
дном для восприятия человеком, с использованием электронных вычислительных машин, в том числе без использован
ия информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.36. XML-схемы, использующиеся для формирования XML-документов, считаются введенными в действие по истечени
и 2 (двух) месяцев со дня их размещения на официальном сайте Администрации.
При изменении нормативных правовых актов, устанавливающих требования к представлению заявлений, Администрац
ия изменяет форматы XML-схемы, обеспечивая при этом возможность публичного доступа к текущей актуальной верси
и и предыдущим версиям, а также возможность использования предыдущих версий в течение 6 (шести) месяцев после
их изменения (обновления).
2.37. Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявлений и прилагаемых к заявлению электронных док
ументов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.38. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Регионального портала заявителю
обеспечивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
г) получение результата предоставления муниципальной услуги;
д) получение сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;
е) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Адм
инистрации либо муниципального служащего.
Заявитель вправе оценить качество предоставления муниципальной услуги на всех стадиях ее предоставления непосре
дственно после их получения, посредством заполнения опросной формы, размещенной в личном кабинете заявителя н
а Едином портале, Региональном портале.
Опросная форма включает следующие поля для заполнения: доступность информации о порядке предоставления муни
ципальной услуги; доступность электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуг
и; доступность инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной у
слуги; время ожидания ответа на подачу заявления; время предоставления муниципальной услуги; удобство процедур п
редоставления муниципальной услуги, включая процедуры записи на прием, подачи заявления, оплаты обязательных п
латежей, информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги.
Заявителю после успешного заполнения опросной формы оценки на Едином портале, Региональном портале на адрес э
лектронной почты поступает уведомление о сохраненной оценке с ссылкой на просмотр статистики по данной муниципа
льной услуге.
Оценка заявителем качества предоставления муниципальной услуги в электронной форме не является обязательным у
словием для продолжения предоставления муниципальной услуги.
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администр
ативных процедур (действий), требования к порядку их выполнени
я, в том числе особенности выполнения административных проце
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дур (действий) в электронной форме, в том числе с использование
м системы межведомственного электронного взаимодействия, а та
кже особенности выполнения административных процедур в МФЦ
 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием и регистрация документов, предоставленных заявителем;
3.1.2. установление оснований для возврата документов, представленных заявителем;
3.1.3. издание постановления администрации об утверждении схемы расположения земельного участка, подписание его
главой Администрации и направление заявителю;
3.1.4. направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответ
ствии с утвержденным проектом межевания территории;
3.1.5. издание постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных уча
стков;
3.1.6. подготовка Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков и направление подписанных э
кземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания;
3.1.7. порядок исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной у
слуги документах.
3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
Прием и регистрация документов, представленных заявителем.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя в Администра
цию.
Если заявление о предоставлении муниципальной услуги поступило в электронной форме, специалист Администрации
направляет заявителю уведомление, содержащее входящий регистрационный номер заявления, дату получения указан
ного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме э
лектронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявите
лем в заявлении способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в Администрацию.
Результатом административного действия является присвоение данному заявлению порядкового регистрационного ном
ера в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации и передача зарегистрированного заявления и п
рилагаемых к нему документов главе Администрации.
Максимальный срок выполнения административного действия - в день поступления заявления в Администрацию.
3.2.2. Установление оснований для возврата документов, представленных заявителем.
Глава Администрации определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления (далее - специалист) и пору
чает ему ее рассмотрение.
Специалист Администрации:
устанавливает наличие или отсутствие обстоятельств, указанных в пункте 2.12 Административного регламента;
устанавливает соответствие документов, поданных в электронной форме, требованиям Приказа Минэкономразвития Р
Ф № 7;
проводит проверку условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявител
я требованиям статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной под писи" (в случае подачи доку
ментов в электронной форме, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью).
При получении посредством официального сайта, Единого портала или Регионального портала заявления и документов
в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка д
ействительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которым и подписаны заявление и документы
(в случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью).
При установлении оснований, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, специалист Администрации подг
отавливает уведомление и обеспечивает его подписание главой Администрации.
Уведомление по основаниям, указанным в абзаце третьем пункта 2.12 Административного регламента, направляется на
указанный в заявлении адрес электронной почты (при наличии) или иным указанным в заявлении способом и должно с
одержать причины возврата документов. Такое уведомление направляется не позднее пяти рабочих дней со дня предст
авления такого заявления.
Уведомление, направленное по основанию, предусмотренному абзацем четвертым пункта 2.12 Административного регл
амента, должно содержать указание на допущенные нарушения требований приказа Минэкономразвития РФ №7, в соот
ветствии с которыми должно быть представлено заявление. Такое уведомление направляется не позднее 5 рабочих дне
й со дня представления заявления.
При несоблюдении установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной п
одписи специалист Администрации подготавливает уведомление об отказе в приеме документов к рассмотрению и напр
авляет его на указанный в заявлении адрес электронной почты или иным указанным в заявлении способом. Уведомлен
ие должно содержать ссылки на пункты статьи 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ "Об электронной подпис
и" (с последующими изменениями), которые послужили основанием для принятия указанного решения. Такое уведомле
ние направляется не позднее 1 рабочего дня со дня представления заявления.
После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно с заявлением о предоставлении услуги, устранив
нарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного заявления.
При отсутствии обстоятельств, указанных в пункте 2.12 Административного регламента, специалист Администрации:
направляет заявителю уведомление о приеме заявления и документов с указанием присвоенного в электронной форме
уникального номера, по которому на Едином портале или Региональном портале, официальном сайте заявителю будет
представлена информация о ходе его рассмотрения (при подаче заявления посредством Единого портала, Регионально
го портала, официального сайта);
- переходит к рассмотрению и проверке представленных заявителем документов.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на оф
ициальном сайте, Едином портале или Региональном портале обновляется до статуса «принято».
Результатом административного действия является направление заявителю уведомления или начало рассмотрения и п
роверки представленных заявителем документов.
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Максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дней со дня поступления заявления в Админ
истрацию.
3.2.3. Издание постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка, подписание ег
о главой Администрации и направление заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о перераспр
еделении земельных участков и отсутствие проекта межевания территории, в границах которой осуществляется перера
спределение земельных участков.
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регл
амента, специалист Администрации запрашивает их (содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного инф
ормационного взаимодействия.
В случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный уча
сток, подлежит согласованию с Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенской обла
сти в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 N 137-ФЗ, специалист Администрации направляет
схему расположения земельного участка в Министерство лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензен
ской области.
Критерием принятия решения о подготовке проекта постановления об утверждении схемы расположения земельного уч
астка является отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Административного регламента, и нали
чие поступившего в Администрацию в срок, предусмотренный пунктом 4 статьи 3.5 Федерального закона от 25.10.2001
№ 137-ФЗ, уведомления о согласовании Министерством лесного, охотничьего хозяйства и природопользования Пензенс
кой области схемы расположения земельного участка (в случае если схема расположения земельного участка подлежит
согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ).
Результатом административной процедуры является подготовка проекта постановления Администрации об утверждени
и схемы расположения земельного участка, подписание его главой Администрации и направление заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является постановление Администрации об
утверждении схемы расположения земельного участка.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 30 дней со дня поступления в Администраци
ю заявления о перераспределении земельных участков, а в случае если схема расположения земельного участка, в соо
тветствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Ф
едерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ-45 дней со дня поступления в Администрацию заявления о перераспредел
ении земельных участков.
3.2.4. Направление заявителю согласия на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответ
ствии с утвержденным проектом межевания территории.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о перераспр
еделении земельных участков и наличие утвержденного проекта межевания территории, в границах которой осуществл
яется перераспределение земельных участков.
В случае непредставления заявителем документов, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего Административного регл
амента, специалист Администрации запрашивает их (содержащиеся в них сведения) в порядке межведомственного инф
ормационного взаимодействия.
Критерием принятия решения о подготовке проекта согласия о заключении соглашения о перераспределении земельны
х участков является отсутствие оснований для отказа в заключении соглашения, предусмотренных пунктом 2.13 настоя
щего Административного регламента.
Специалист Администрации подготавливает проект согласия о заключении соглашения о перераспределении земельны
х участков при отсутствии оснований для отказа в заключении соглашения, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего
Административного регламента, и направляет его заявителю.
Результатом административной процедуры является подготовка согласия на заключение соглашения о перераспределе
нии земельных участков и направление его заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является согласие на заключение соглашен
ия о перераспределении земельных участков.
Согласие на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проект
ом межевания территории направляется заявителю в 30-дневный срок со дня поступления в Администрацию заявления
о перераспределении земельных участков заказным письмом или направляется Администрацией способом, определен
ным заявителем в заявлении, в случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием информа
ционно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 дней со дня поступления в Администрацию заявлен
ия о перераспределении земельных участков.
3.2.5. Издание постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных уча
стков.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию заявления о перераспр
еделении земельных участков.
Специалистом Администрации проводится проверка наличия или отсутствия оснований для принятия решения об отказ
е в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, предусмотренных пунктом 2.13 настоящего Адм
инистративного регламента, по результатам которых осуществляется подготовка проекта постановления Администраци
и об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков, его принятие и направление заявител
ю.
Критерий принятия решения о подготовке проекта постановления Администрации об отказе в заключении соглашения о
перераспределении земельных участков - наличие оснований для отказа, предусмотренных в пункте 2.13 настоящего А
дминистративного регламента.
Результатом административной процедуры является издание постановления Администрации об отказе в заключении со
глашения о перераспределении земельных участков и его направление заявителю.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является постановление Администрации об
отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.
Постановление Администрации об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков направл
яется заявителю в течение одного календарного дня со дня его издания заказным письмом или направляется Админист
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рацией способом, определенным заявителем в заявлении, в случае подачи заявления в форме электронного документа
с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 дней со дня поступления заявления в Администрац
ию, а в случае если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельны
й участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25.10.2001 № 137-ФЗ составл
яет 42 дня со дня поступления в Администрацию заявления о перераспределении земельных участков.
3.2.6. Подготовка Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков и направление подписанных
экземпляров проекта соглашения о перераспределении земельных участков заявителю для подписания.
Основанием для начала административной процедуры является представление заявителем в Администрацию выписки
из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок или земельные участки, образуемые в резул
ьтате перераспределения.
Критерий принятия решения о подготовке Администрацией соглашения о перераспределении земельных участков - пре
дставление заявителем в Администрацию выписки из Единого государственного реестра недвижимости на земельный у
часток или земельные участки, образуемые в результате перераспределения.
Специалист Администрации подготавливает соглашение о перераспределении земельных участков в трех экземплярах,
и направляет их на подпись главе Администрации, и направляет заявителю для подписания.
Результатом административной процедуры являются подготовка трех экземпляров проекта соглашения о перераспреде
лении земельных участков, их подписание главой Администрации и направление заявителю для подписания.
Способом фиксации результата выполнения административной процедуры являются подписанные главой Администрац
ии экземпляры проекта соглашения о перераспределении земельных участков.
Экземпляры соглашения о перераспределении земельных участков, подписанные главой Администрации, направляютс
я заявителю в течение одного календарного дня со дня их подписания заказным письмом или направляются заявителю
Администрацией способом, определенным заявителем в заявлении, в случае по дачи заявления в форме электронного
документа с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".
Максимальный срок выполнения административной процедуры - 30 дней со дня представления в Администрацию выпи
ски из Единого государственного реестра недвижимости на земельный участок или земельные участки, образуемые в р
езультате перераспределения.
3.2.7. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги до
кументах.
Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - технич
еская ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предост
авления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической
ошибки.
При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуг и документе тех
нической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте
либо непосредственно передается в Администрацию.
Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации и направляется в Админ
истрацию в установленном порядке.
Специалист Администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличи
я технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципа
льной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе спец
иалист Администрации устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. нас
тоящего Административного регламента.
В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуг и документе с
пециалист Администрации готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предостав
ления муниципальной услуги документе.
Специалист Администрации передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предос
тавления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоста
вления муниципальной услуги документе.
Специалист Администрации, ответственный за регистрацию документов регистрирует подписанное главой Администрац
ии уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги до
кументе и направляет заявителю.
Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставлен
ия муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в рез
ультате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации з
аявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате п
редоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - н
аправление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регла
мента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
- уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку
менте.
Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результ
ате предоставления муниципальной услуги документе:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - н
аправление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3 настоящего Административного регла
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мента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
- уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку
менте.
3.3. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.
3.3.1. В случае если муниципальная услуга оказывается на базе МФЦ, специалист МФЦ принимает от заявителя (предс
тавителя) заявление и другие документы и регистрирует его. При приеме у заявителя (представителя) заявления и друг
их документов специалист:
- устанавливает личность заявителя (представителя);
-. проверяет правильность заполнения заявления в соответствии с требованиями, установленными законодательством;
-.выдает расписку о принятии заявления с описью представленных документов и указанием срока получения результата
услуги.
В случае если при подаче заявления и других документов специалистом МФЦ обнаружено несоответствие заявления и/
или прилагаемых к нему документов установленным требованиям, специалист МФЦ возвращает заявителю заявление
и прилагаемые к нему документы для приведения в соответствие с указанными требованиями с разъяснением причин в
озврата.
3.3.2. Срок выполнения данного административного действия не более 30 минут.
3.3.3. Передачу и доставку документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляет сотрудник МФЦ - курьер. Он
передает документы специалисту Администрации в течение семи рабочих дней с момента принятия заявления и других
документов от заявителя (представителя).
Передача документов заявителя из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером МФЦ лично под подпись с сопров
одительным письмом и с описью документов. После проверки комплектности представленных документов второй экзем
пляр сопроводительного письма специалист Администрации возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанн
ых документов по описи с указанием даты, подписи, расшифровки подписи.
3.3.4. Специалист Администрации регистрирует заявление в установленном порядке в день передачи курьером докумен
тов заявителя из МФЦ в Администрацию.
3.3.5. В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предо
ставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.
3.3.6. После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник МФЦ в течение одного рабочего
дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в п
ункте 2.3. настоящего Административного регламента. О получении результат а оказания услуги курьером МФЦ делаетс
я соответствующая отметка в реестре.
3.3.7. При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ устанавливает личность заявителя посредств
ом предъявления паспорта гражданина Российской Федерации, либо иного документа удостоверяющего личность и дов
еренность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его
получения.
3.3.8. В случае неявки заявителя (представителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока получения резул
ьтата оказания услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письм
ом.
 

4. Формы контроля за исполнением Административного реглам
ента

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами
по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муници
пальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянн
о главой Администрации, а также муниципальными служащими, ответственными за выполнение административных дей
ствий, входящих в состав административных процедур, в рамках своей компетенции.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента,
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муни
ципальной услуги.
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной у
слуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (к
омплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематическ
ие проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а такж
е при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципально
й услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекают
ся к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкц
иях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем пол
учения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посре
дством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
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5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальну
ю услугу, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служ

ащих, работников
 
Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре
шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, приня
тых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 1
1.1 ФЗ № 210-ФЗ, и в порядке, предусмотренном главой 2.1 ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и
рассмотрения жалобы.
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра
вонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жало
бы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.5. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего м
униципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципал
ьных служащих.
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подает
ся главе Администрации.
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральн
ой государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования ре
шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги
5.8. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения
информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ,
Едином портале, Региональном портале, а также в устной и (или) письменной форме.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и де
йствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных
служащих
5.9. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего м
униципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативны
ми правовыми актами:
- ФЗ № 210-ФЗ;
- постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной инфор
мационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейст
вия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;
- постановление Администрации от 19.10.2018 № 79 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решен
ия и действия (бездействие) администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области, должност
ных лиц, муниципальных служащих администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области пр
и предоставлении муниципальных услуг».
5.10. Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется с учетом особе
нностей, установленных учредителем МФЦ в соответствии со статьей 11.2 ФЗ № 210-ФЗ.
 

Приложение
к Административному регламенту

 

Форма заявления
 

Главе администрации
Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области

_____________________________
 

Место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего
личность заявителя (для гражданина)

____________________________________________
Наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица)

____________________________________________
ОГРН, ИНН, за исключением случаев, если заявителем

является иностранное юридическое лицо
_____________________________________________

Почтовый адрес (или) адрес электронной почты
________________________________________

 

Заявление
 

http://192.168.25.45:8080/content/act/df755556-4dcd-431f-b676-31dde4f6ab36.doc
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Прошу перераспределить земельный(е) участок(ки), находящийся(еся) в собственности гражданина (юридического лиц
а, указать) _________________ с кадастровым номером (с кадастровыми номерами)__________________, расположенн
ый(ые) по адресу: ___________________________и земель и (или) земельных участков, находящихся в муниципальной
собственности Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области, с кадастровым номером (кадастровыми
номерами)__________________, расположенных по адресу:_______________________________________.
Реквизиты утвержденного проекта межевания территории, если перераспределение земельных участков планируется о
существить в соответствии с данным проектом ____________________.
На основании приказа Минэкономразвития РФ от 14.01.2015 N 7 результат рассмотрения заявления и документов прош
у предоставить <*>:
 

  в виде бумажного документа непосредственно при личном обращении
  в виде бумажного документа посредством почтового отправления
  в виде электронного документа, размещенного на официальном сайте, ссылка на который

направляется посредством электронной почты
  в виде электронного документа посредством электронной почты
  непосредственно при личном обращении
  посредством почтового отправления

 
<*> Заполняется в случае подачи заявления и документов в форме электронных документов. Приложение:
Дата Подпись заявителя.

 


