АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА МОКШАН МОКШАНСКОГО РАЙОНА
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 15.04.2019 №161
р.п. Мокшан
Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
(в ред. постановлений администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 15.07.2021 № 308, от 30.08.2021 № 355, от 05.05.2022 № 213 , от 25.11.2022 № 624, от 24.07.2023 № 392, от 16.10.2023 № 531)
 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Уставом рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, постановлениями Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 14.05.2019 № 200 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и от 05.11.2019 № 585 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» (с изменениями),
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
 
Администрация рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории».
2. Признать утратившим силу постановление администрации Мокшанского района Пензенской области от 04.12.2017 №868 «Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Утверждение и выдача схем расположения земельных участков на кадастровом плане территории».
3. Опубликовать настоящее Постановление в информационном бюллетене «Ведомости органов местного самоуправления рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области» и разместить на официальной странице Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/.
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления возложить на заместителя главы Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, координирующего вопросы землепользования и градостроительства.
 
Глава Администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района
Пензенской области
Н.В. Паняев
 
Приложение
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района
Пензенской области
от 15.04.2019 №161
 
Административный регламент предоставления администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
 
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования регламента
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее - Регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении администрацией рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области (далее – администрация) муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее – муниципальная услуга).
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
1.2. Круг заявителей
- в случае объединения, раздела земельного участка – правообладатели земельных участков (либо их уполномоченные представители), находящихся в собственности муниципального образования;
- в случаях перераспределения, выдела земельных участков – граждане, юридические лица или индивидуальные предприниматели без образования юридического лица (либо их уполномоченные представители), являющиеся собственниками земельного участка.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информирование о предоставлении администрацией муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно в здании администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
2) в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с использованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий;
3) посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
4) посредством размещения информации на официальной странице администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области официального сайта администрации Мокшанского района Пензенского области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» https://mokshan.pnzreg.ru/authority/oms-munitsipalnogo-obrazovaniya/administratsiya-rp-mokshan/ (далее – официальная страница администрации), в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) государственной информационной системе «Комплексная система предоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (далее - КСПГМУ ПО).
1.3.2. На Едином портале и КСПГМУ ПО, официальной странице администрации размещается следующая информация:
1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
2) круг заявителей;
3) срок предоставления муниципальной услуги;
4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;
5) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги;
6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;
8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.
Информация о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги посредством Единого портала, КСПГМУ ПО, а также на официальной странице администрации предоставляется заявителю бесплатно.
Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимания платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.
1.3.3. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресе электронной почты, графике работы администрации размещена на официальной странице администрации, Едином портале, КСПГМУ ПО.
1.3.4. Информация о месте нахождения, справочных телефонах, адресе электронной почты, режиме МФЦ размещены на официальном сайте администрации Мокшанского района: http://rmoksh.pnzreg.ru/ и на официальном сайте МФЦ: http://mokshan.mdocs.ru/mfc, федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – федеральный реестр), на Едином портале государственных и муниципальных услуг, в КСПГМУ ПО).
1.3.5. Заявители вправе получить муниципальную услугу через МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и администрацией, (далее - соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии, а также через Единый портал и (или) КСПГМУ ПО.
(пункт 1.3. в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
 
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
Администрация рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
- постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
- выдача заявителю согласованной схемы расположения земельного участка;
- мотивированный отказ в согласовании схемы расположения земельного участка.
Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть представлен ему в форме документа на бумажном носителе, а также в форме электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи в течение срока действия результата предоставления муниципальной услуги».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 календарных дней с момента регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.
(изменения в ред. постановления администрация рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 30.08.2021 № 355, от 05.05.2022 № 213)
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается на Едином портале, КСПГМУ ПО и на официальной странице администрации, информационных стендах администрации.
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
2.6.1. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги следующими способами:
- лично по адресу администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, указанному в п.1.3. настоящего регламента;
- посредством почтовой связи по адресу администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, указанному в п. 1.3. настоящего регламента;
- в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, посредством официальной страницы администрации, указанной в п. 1.3. настоящего регламента, при наличии технической возможности;
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
- в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, посредством КСПГМУ ПО;
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
- на бумажном носителе через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг.
Формирование заявления в электронной форме осуществляется посредством заполнения интерактивной формы запроса на КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
Образцы заполнения электронной формы заявления размещаются на КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации.
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
После заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления автоматически осуществляется его форматно-логическая проверка.
При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.
При формировании заявления обеспечивается:
а) возможность копирования и сохранения запроса и иных документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
б) возможность заполнения одной электронной формы заявления несколькими заявителями;
в) возможность печати па бумажном носителе копии электронной формы заявления;
г) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;
д) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведении заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных на КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности), в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА;
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
е) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери, ранее введенной информации;
ж) возможность доступа заявителя на КСПГМУ ПО или официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) к ранее поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев.
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
2.6.2. В заявлении должны быть указаны:
- фамилия, имя и отчество (последнее при наличии), место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;
- наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;
- фамилия, имя и отчество (при наличии) представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;
- площадь земельного участка, образуемого в соответствии со схемой расположения земельного участка;
- адрес земельного участка или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка;
- кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера земельных участков, их которых в соответствии со схемой расположения земельного участка предусмотрено образование земельного участка, в случае его образования из земельного участка, сведения о котором внесены в Единый государственный реестр недвижимости;
- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка;
- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок.
2.6.3. К заявлению прилагаются документы:
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), (для физических лиц);
доверенность (оригинал), копия документа, удостоверяющего личность представителя физического или юридического лица (если обращение осуществляется через доверенное лицо);
копии правоустанавливающих документов на объекты недвижимости (свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство, договор купли-продажи, договор мены) - при наличии объектов капитального строительства на земельном участке;
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 15.07.2021 № 308)
схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории рабочего поселка Мокшан Мокшанского района, изготовленная лицом, которое имеет действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера.
Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества (при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.
По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
Обращение с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей; документ, удостоверяющий личность заявителя, недействителен и (или) подлежит смене.
В письменном обращении не указаны фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа.
Несоблюдение установленных условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основанием для отказа в утверждении схемы расположения земельного участка являются:
- несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;
- разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации к образуемым земельным участкам;
- несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории;
- расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории;
- не предоставление определенных пунктом 2.6.3 настоящего административного регламента документов.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с момента получения документов.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги, направленного в форме электронного документа с использованием КСПГМУ ПО, официальной страницы (при наличии технической возможности) осуществляется в автоматическом режиме.
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 24.07.2023 № 392)
2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении государственной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
1. Вход в здание, в котором осуществляется прием граждан по вопросу предоставления муниципальной услуги, обозначается вывеской (табличкой) с указанием наименования органа, дней и часов приема граждан и времени перерыва на обед.
2. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и быть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:
1) требования к местам приема заявителей:
- служебные кабинеты специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в которых осуществляется прием заявителей, должны быть оборудованы вывесками с указанием номера кабинета и фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием;
- места для приема заявителей оборудуются стульями и столами, оснащаются канцелярскими принадлежностями для обеспечения возможности оформления документов;
2) требования к местам для ожидания:
- места для ожидания в очереди оборудуются стульями и (или) кресельными секциями;
- места для ожидания находятся в холле или ином специально приспособленном помещении;
- в здании, где организуется прием заявителей, предусматриваются места общественного пользования (туалеты), места для хранения верхней одежды;
- здание, в котором организуется прием заявителей, оборудуется средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
3) требования к местам для информирования заявителей:
- оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационном стенде, в том числе бланками заявлений (запросов);
- оборудуются стульями и столами для возможности оформления документов;
- информационный стенд, бланки заявлений (запросов), столы размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним;
4) требования к обеспечению доступности для инвалидов помещений, мест для ожидания и информирования заявителей предоставления муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:
- помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов;
- в здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны быть созданы условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения, в том числе возможность беспрепятственного входа и выхода из помещений;
- инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги должна быть оказана помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание должен быть оборудован пандусом. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях.
В целях беспрепятственного доступа инвалидов и маломобильных групп населения к информации о муниципальной услуге размещение носителей информации о порядке предоставления услуги производится с учетом ограничений их жизнедеятельности, а также дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Инвалидам обеспечивается допуск к объектам, в которых предоставляются муниципальные услуги, собаки-проводники при наличии документа, подтверждающего ее специальной обучение.
На территории, прилегающей к месторасположению Администрации оборудуются места для парковки транспортных средств с выделением не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- доступность работы с представителями лиц, получающими услугу;
- простота и ясность изложения информационных документов;
- наличие различных каналов получения информации о предоставлении услуги;
- короткое время ожидания услуги;
- удобный график работы администрации;
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
- удобное месторасположение администрации.
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- отсутствие жалоб на действия (бездействие), специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;
- соблюдение требований комфортности к местам предоставления муниципальной услуги.
Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности).
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
Для получения муниципальной услуги заявителю предоставляется возможность представить заявление в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
2.14.1. Заявление и иные документы, указанные в пункте 2.6 настоящего административного регламента, могут быть поданы заявителем в электронной форме.
2.14.2. Заявление и документы в форме электронных документов предоставляются в Администрацию посредством отправки через личный кабинет Единого портала и (или) КСПГМУ ПО.
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
2.14.3. Заявление и документы в электронной форме подписываются в соответствии с ФЗ № 63-ФЗ простой электронной подписью, либо усиленной неквалифицированной электронной подписью, либо усиленной квалификационной электронной подписью, соответствующей одному из следующих классов средств электронной подписи: КС1, КС2, КС3.
2.14.4. Представление документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющего личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя) не требуется в случае представления заявления посредством отправки через личный кабинет Единого портала и (или) КСПГМУ ПО, а также, если заявление подписано усиленной квалифицированной электронной подписью.
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основании доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
2.14.5. Заявления и прилагаемые к ним документы направляются в виде файлов в формате XML (далее - XML-документ), созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в форматах PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в форматах PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
2.14.6. По выбору заявителя результат предоставления муниципальной услуги, уведомления, в том числе об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, решение об отказе в приеме к рассмотрению документов, расписки направляются в виде:
2.14.7. электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи через личный кабинет Единого портала и (или) КСПГМУ ПО;
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
2.14.8. документа на бумажном носителе, который заявитель (представитель заявителя) получает непосредственно при личном обращении в Администрацию либо многофункциональный центр;
2.14.9. документа на бумажном носителе, который направляется заявителю посредством почтового отправления.
2.14.10. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) заявителю обеспечивается:
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) формирование заявления о предоставлении муниципальной услуги;
в) прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления услуги;
г) получение результата предоставления услуги;
д) получение сведений о ходе выполнения заявления;
е)осуществление оценки качества предоставления услуги;
ж) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий бездействия администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области, должностного лица администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области.
2.15. Заявитель имеет возможность получения информации о ходе выполнения заявления (предоставления муниципальной услуги).
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств КСПГМУ ПО, официальной странице Администрации (при наличии технической возможности) по выбору заявителя»;
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624)
2.16. При получении посредством КСПГМУ ПО, официальной страницы администрации (при наличии технической возможности) заявления и документов в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль заявления, проверка действительности усиленных квалифицированных электронных подписей, которыми подписаны заявление и документы (в случае поступления заявления, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, включается при необходимости), а также наличия оснований для отказа в приеме заявления, указанных в пункте 2.7 настоящего административного регламента.
При наличии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется письмо об отказе в приеме к рассмотрению заявления.
При отсутствии оснований для отказа в приеме заявления заявителю направляется уведомление о его приеме с указанием присвоенного в электронной форме уникального номера, по которому на КСПГМУ ПО, официальной странице (при наличии технической возможности) будет представлена информация о ходе его рассмотрения.
После принятия заявления о предоставлении муниципальной услуги статус запроса заявителя в личном кабинете на КСПГМУ ПО, официальной странице (при наличии технической возможности) обновляется до статуса «принято».
Прием и регистрация запроса осуществляется специалистом администрации, ответственным за прием и регистрацию входящей документации.
После регистрации заявление и документы направляются в главе администрации. Глава администрации, определяет сотрудника, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Результат выполнения административной процедуры: направление заявления специалисту администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги с одновременным уведомлением заявителя о принятии заявления к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.
(пункт 2.16. в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, включая особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме, в том числе с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
(изменения в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
3.1.1. прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, визирование главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги (в день поступления);
3.1.2. формирование и направление межведомственных запросов (запрос готовится и направляется в первый день проверки документов), получение документов по запросу (в течение трех рабочих дней);
3.1.3. проверка представленных документов (в течение трех рабочих дней), принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
3.1.4. выдача результата муниципальной услуги (1 рабочий день).
3.2. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя с заявлением для предоставления муниципальной услуги.
3.3. Заявление представляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр.
Заявление направляется заявителем (представителем заявителя) в Администрацию на бумажном носителе посредством почтового отправления или представляется лично или в форме электронного документа.
Заявление подписывается заявителем либо представителем заявителя.
3.4. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность заявителя или представителя заявителя.
Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью (при наличии печати) и подписью руководителя этого юридического лица.
При представлении заявителем документов устанавливается личность заявителя, проверяются полномочия заявителя, осуществляется проверка соответствия сведений, указанных в заявлении, представленным документам, полнота и правильность оформления заявления.
3.5. При приеме заявления сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги проверяет:
- правильность заполнения заявления;
- действительность основного документа, удостоверяющего личность заявителя, и (или) доверенности от уполномоченного лица;
- осуществляет сверку сведений, указанных заявителем в заявлении, со сведениями, содержащимися в паспорте и других представленных документах;
- комплектность документов, прилагаемых к заявлению.
3.6. Поступившие заявление и документы, в том числе из многофункционального центра, регистрируются с присвоением входящего номера и указанием даты получения.
3.7. Если заявление и документы представляются заявителем (представителем заявителя) в Администрацию или многофункциональный центр лично, то заявителю (представителю заявителя) выдается копия заявления с отметкой о получении.
3.8. В случае, если заявление и документы представлены в Администрацию посредством почтового отправления, копия заявления с отметкой о получении направляется Администрацией заявителю указанным в заявлении способом.
3.9. Получение заявления и документов, представляемых в форме электронных документов, подтверждается Администрацией путем направления заявителю (представителю заявителя) уведомления о получении заявления и документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты получения Администрацией заявления и документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их объема. Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении способом в день поступления заявления Администрацию.
3.10. Заявление и документы (при их наличии), представленные заявителем (представителем заявителя) через многофункциональный центр передаются многофункциональным центром в Администрацию в электронном виде в день обращения заявителя (представителя заявителя), на бумажном носителе в срок, установленный соглашением, заключенным Администрацией с многофункциональным центром.
3.11. При поступлении обращения за получением услуг в электронной форме, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, сотрудник администрации, ответственный за прием и регистрацию документов по предоставлению муниципальной услуги, обязан провести проверку действительности такой подписи, с использованием которой подписан электронный документ (пакет электронных документов) о предоставлении муниципальной услуги, в части соблюдения условий, указанных в статье 11 ФЗ № 63-ФЗ.
3.12. Если в результате проверки усиленной квалифицированной электронной подписи будет выявлено несоблюдение установленных условий признания ее действительности, заявителю направляется отказ в приеме к рассмотрению документов по форме согласно приложению № 3 к административному регламенту с указанием пунктов статьи 11 ФЗ № 63-ФЗ, которые послужили основанием для принятия указанного решения, указанным заявителем в заявлении способом.
3.13. Зарегистрированное заявление и документы при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, передаются на рассмотрение главе Администрации, который определяет исполнителя, ответственного за работу с поступившим заявлением (далее – ответственный исполнитель).
3.14. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день.
3.15. Результатом административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления, определение ответственного исполнителя либо направление заявителю отказа в приеме к рассмотрению документов.
3.16. Формирование и направление межведомственных запросов, получение документов по запросу:
3.16.1. Основанием для начала административной процедуры является непредставление заявителем документов, предусмотренных пп. 3 пункт 2.6.3 Административного регламента.
3.16.2. Межведомственные запросы направляются ответственным исполнителем не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия заявления к рассмотрению.
3.16.3. Направление межведомственных запросов осуществляется в соответствии с требованиями ФЗ № 210-ФЗ.
3.16.4. Ответы на межведомственные запросы на бумажном носителе приобщаются к заявлению.
3.16.5. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 3 рабочих дня.
3.16.6. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы о предоставлении документов и информации для предоставления муниципальной услуги.
3.17. Выдача результата муниципальной услуги:
3.17.1. Основанием для начала административной процедуры является подписанное постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
3.17.2. Два экземпляра постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории или письма об отказе в согласовании и утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в течение 1 рабочего дня со дня их регистрации выдаются непосредственно заявителю (его представителю) либо направляются им способом, указанным в заявлении.
3.17.3. При наличии в заявлении указания о выдаче результата предоставления муниципальной услуги через многофункциональный центр по месту представления заявления Администрация обеспечивает его передачу в многофункциональный центр для выдачи заявителю.
3.17.4. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 1 рабочий день.
3.17.5. Результатом административной процедуры является выдача заявителю постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории либо письма об отказе в согласовании и утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
 
IV. Формы контроля за исполнением регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностными лицами администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района, ответственными за организацию работы по предоставлению указанной государственной услуги, и в рамках процедур при проведении внутреннего контроля результативности предоставления муниципальных услуг.
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно главой администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги.
(пункт 4.2 в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района.
4.4. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги включают в себя проведение проверок оформления документов, выявление и устранение нарушений при предоставлении муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.
Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).
4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в администрацию рабочего поселка Мокшан Мокшанского района, а также путем обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.
4.6. Персональная ответственность муниципальных служащих администрации, оказывающих муниципальную услугу, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги (на любом этапе), действия (бездействие) главы Администрации или муниципальных служащих в досудебном порядке.
5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:
5.2.1. нарушение срока регистрации заявления (запроса) заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
5.2.4. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания предоставления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.
5.2.5. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.6. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5.2.7. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;
5.2.8. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;
5.2.9. отказ Администрации, главы Администрации или муниципального служащего в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. В случае обжалования действий (бездействия) муниципальных служащих, ответственных за предоставление муниципальной услуги, жалоба подается на имя главы Администрации.
5.4. Жалоба на действия, бездействия, решения, принятые главой администрации, подается главе рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области.
(в ред. постановления администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 16.10.2023 № 531)
5.5. Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих Администрации при осуществлении в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, являющихся субъектами градостроительных отношений, процедур, включенных в исчерпывающие перечни процедур в сферах строительства, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 2 статьи 6 Градостроительного кодекса Российской Федерации, может быть подана такими лицами в порядке, установленном статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», либо в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.
5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме в Администрацию.
5.7. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель имеет право обратиться с жалобой посредством официальной странице Администрации (при наличии технической возможности); федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; КСПГМУ ПО; федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг, а также в письменной форме по почте, через многофункциональный центр, жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области на решение и действие (бездействие) органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу или его должностного лица.
(изменения в ред. постановлений администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624, от 24.07.2023 № 392)
5.8. Жалоба подлежит обязательной регистрации в течение трех рабочих дней с момента поступления в Администрацию.
5.8. Жалоба должна содержать:
5.8.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.8.2. фамилию, имя, отчество (последние - при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.8.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, главы Администрации, либо муниципального служащего;
5.8.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, главы Администрации, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.9. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) муниципальных служащих или руководителя, ответственных за предоставление муниципальной услуги, является подача заявителем жалобы.
5.10. Заявители имеют право обратиться в Администрацию за получением информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.11. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации, если Правительством Российской Федерации не установлен иной срок.
5.12. Основания для приостановления рассмотрения жалобы отсутствуют.
5.13. По результатам рассмотрения жалобы Администрация принимает одно из следующих решений:
5.13.1. удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
5.13.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
5.14. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.13 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.15. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
 
Приложение №1
к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»
 
Главе администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района
_________________________________________________________
ф.и.о.
от ______________________________________________________
(ФИО гражданина в родительном падеже/полное
наименование юридического лица)
________________________________________________________
________________________________________________________
(Данные паспорта/ Юридический адрес)
 
ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
 
В соответствии со ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации прошу утвердить (согласовать) схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории ____________.
- площадью земельного участка _____________________________________________________________________________________________________________________________________;
- адрес земельного участка (или при отсутствии адреса земельного участка иное описание местоположения земельного участка: _____________________________________________________;
- территориальная зона, в границах которой образуется земельный участок - _____________________, или в случае, если на образуемый земельный участок действие градостроительного регламента не распространяется или для образуемого земельного участка не устанавливается градостроительный регламент, вид разрешенного использования образуемого земельного участка - ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________;
- цель использования земельного участка - ____________________________________________________________________________________________________________________________;
- категория земель, к которой относится образуемый земельный участок - ___________________________________________________________________________________________________.
 
«___»______________20__ г. ___________________ Ф.И.О.
(наименование юридического лица)
 
Приложение 2 утратило силу - Постановление администрации рабочего поселка Мокшан Мокшанского района Пензенской области от 25.11.2022 № 624

