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АДМИНИСТРАЦИЯ РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА ЗЕМЕТЧИНО 
земетчинского района ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ



	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	22.05.2018
	№
	123

	Р.п.Земетчино


Об утверждении реестра муниципальных услуг,

предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Земетчино от 21.05.2018 № 112, статьей 23 Устава рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области,
Администрация рабочего поселка Земетчино постановляет:

1. Утвердить реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области согласно Приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу следующие постановления администрации рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области (далее – постановление):

2.1. постановление от 21.09.2015  №147 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области»;

2.2. постановление от 09.11.2015 №188 «О внесении изменения в реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района  Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Земетчино от 21.09.2015 №147;

2.3. постановление от 13.05.2016 №94 «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг, предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Земетчино от 21.09.2015 № 147 (с последующими изменениями)»;
2.4. постановление от 03.11.2017 №386 «О внесении изменений в реестр муниципальных услуг, предоставляемых      администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Земетчино от 21.09.2015 № 147 (с последующими изменениями)»;
2.5. постановление от 06.03.2018 №49 «О внесении изменения в реестр муниципальных услуг, предоставляемых      администрацией рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Земетчино от 21.09.2015 № 147 (с последующими изменениями)».
3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Наше Земетчино» и разместить на официальном сайте администрации рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации рабочего поселка Земетчино.

Глава администрации                                                                    М.А.Кустова
Приложение №1
к постановлению администрации

рабочего поселка Земетчино от 22.05.2018 №123
Реестр
муниципальных услуг, предоставляемых администрацией рабочего поселка Земетчино 
Земетчинского района Пензенской области
	I. Реестр муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления рабочего поселка Земетчино, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является  необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Сведения об административном регламенте (№ и дата МНПА)

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Выдача копий муниципальных правовых актов
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 19.02.2015 № 14 (с последующими изменениями)

	2.
	Предоставление пользователям информации по их запросу о деятельности администрации рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области  
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 26.12.2013  № 144 (с последующими изменениями)

	3.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области, и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 17.02.2014  № 13 (с последующими изменениями)

	4.
	Прием в муниципальную собственность имущества
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 13.05.2016  № 91 (с последующими изменениями)

	5.
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 19.05.2014  № 43 (с последующими изменениями)

	6.
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области 
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 24.04.2014 № 37 (с последующими изменениями)

	7.
	Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 26.12.2013  № 146 (с последующими изменениями)

	8.
	Присвоение и аннулирование адресов
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 06.10.2015  № 163 (с последующими изменениями)

	9.
	Принятие на учет граждан, проживающих на территории рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области, в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	- Выписка из технического паспорта, составленного организацией осуществляющей техническую инвентаризацию объектов технического фонда (БТИ), с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией; 

- справка органов государственной регистрации о проведении сделок с имуществом за предыдущие пять лет и о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов его семьи (предоставляется на каждого члена семьи);

- акт технического состояния жилого помещения.
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 10.04.2017 № 91 (с последующими изменениями)

	10.
	Предоставление малоимущим гражданам, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	-  Получение справки о составе проживающих;

- выдача выписки из лицевого счета
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 05.06.2014 №48 (с последующими изменениями)

	11.
	Согласование проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения на территории рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области

	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	Технический паспорт на жилое помещение, в отношении которого принято решение о согласовании проведения по его перепланировке и (или) переустройству.
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 17.02.2014  № 15 (с последующими изменениями)

	12.
	Заключение договоров на передачу жилых помещений в собственность граждан
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	- Выдача выписки из домовой книги;
- выдача выписки из лицевого счета;

-  подготовка технического паспорта.
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 05.06.2014  № 46 (с последующими изменениями)

	13.
	Продажа муниципального имущества
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	Подготовка технического паспорта объекта недвижимого имущества.
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 23.09.2014  № 91 (с последующими изменениями)

	14.
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	- Подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием; 

- изготовление и выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение;

- изготовление и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 16.12.2013  № 131 (с последующими изменениями)

	15.
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 05.06.2014  № 47 (с последующими изменениями)

	16.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 19.05.2014  № 44 (с последующими изменениями)

	17.
	Предоставление муниципального имущества в аренду
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 07.03.2014 № 23 (с последующими изменениями)

	18.
	Признание граждан нуждающимися в жилых помещениях в рамках реализации основного мероприятия «Обеспечение жильем молодых семей» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 05.09.2016  № 221 (с последующими изменениями)

	19.
	Выдача разрешения на осуществление земляных работ на территории рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	Заявление установленной формы с приложением документов:

- проектная документация или схема осуществления земляных работ, выполненная на топографической основе в актуализированном виде и заверенная печатью кадастрового инженера или специализированной организации, а при аварийном и капитальном ремонте инженерных коммуникаций схема осуществления земляных работ с выделением другим цветом участка вскрываемого покрытия автомобильных дорог, тротуаров, зеленых насаждений;

- схемы ограждения места проведения работ и расстановки дорожных знаков со схемой организации дорожного движения, согласованная с отделением ГИБДД ОМВД России по Земетчинскому району, при  проведении земляных работ на проезжей части автомобильных дорог, тротуарах, обочинах; 

- лист согласования на осуществление земляных работ (согласованный со всеми заинтересованными службами); 

- договор с дорожно-ремонтным предприятием на восстановление покрытия и гарантийное письмо с указанием сроков восстановления асфальтового покрытия (при осуществлении земляных работ с нарушением асфальтового покрытия); 

- договор подряда на осуществление земляных работ с указанием сроков и условий выполнения работ.
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 14.06.2016  № 122 (с последующими изменениями)

	20.
	Постановка на учет граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства 
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 14.06.2016  № 123 (с последующими изменениями)

	21.
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для  индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим трех и более детей
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	- Постановка на учет многодетных семей, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства;

- изготовление кадастрового паспорта земельного участка.
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 14.06.2016  № 124  (с последующими изменениями)

	22.
	Выдача разрешения  на строительство
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	- оформление земельного участка в собственность или аренду;

-  изготовление проектно-сметной документации;

- выдача заключения государственной экспертизы;

- выдача разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

- получение согласия правообладателей (если их несколько).
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 13.12.2017  № 466 (с последующими изменениями)

	23.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	Изготовление технического плана объекта
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 13.12.2017  № 467  (с последующими изменениями)

	24.
	Продление срока действия разрешения на строительство
	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 05.04.2016  № 64 (с последующими изменениями)

	25.
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.

	Администрация рабочего поселка Земетчино Земетчинского района Пензенской области
	
	Постановление администрации рабочего поселка Земетчино от 19.05.2015  № 55 (с последующими изменениями)


