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АДМИНИСТРАЦИЯ  ЯГАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
   ВАДИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.04.2018 N 17
с. Ягановка
Об утверждении реестра муниципальных услуг 

администрации Ягановского сельсовета   Вадинского   района Пензенской  области в новой редакции

В соответствии с постановлением администрации Ягановского сельсовета от 16.02.2017 №7 «О порядке формирования и ведения реестра муниципальных услуг администрации Ягановского сельсовета  Вадинского района Пензенской области»,  Уставом Ягановского сельсовета Вадинского района Пензенской области (с последующими изменениями), в целях повышения качества услуг, предоставляемых населению Ягановского сельсовета,

администрация  Ягановского  сельсовета Вадинского  района  Пензенской области постановляет:

            1. Утвердить реестр  муниципальных услуг администрации Ягановского сельсовета   Вадинского  района Пензенской  области в новой редакции согласно приложению.

         2. Признать утратившими силу  постановления администрации Ягановского сельсовета:
 - от 19.04.2017 N13 а  «Об утверждении реестра муниципальных услуг администрации Ягановского сельсовета   Вадинского  района Пензенской  области»;
          3.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Вестник села».
        4.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Ягановского сельсовета Вадинского района Пензенской области
      5. Настоящее постановление вступает  в силу  на  следующий  день  после дня  его  официального опубликования.
И.о.Главы администрации





Ягановского сельсовета 
Вадинского района Пензенской  области                                           А.В.Десятов

Приложение

к постановлению администрации

Ягановского сельсовета

«Об утверждении реестра муниципальных услуг 

администрации Ягановского сельсовета  

Вадинского района Пензенской  области в новой редакции»

РЕЕСТР

 МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ АДМИНИСТРАЦИИ ЯГАНОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА  ВАДИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ в новой редакции
	Перечень муниципальных  услуг, представляемых  администрацией Ягановского сельсовета  Вадинского района Пензенской области

	N 

п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган  местного самоуправления, представляющий  муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Информация  о принятых  административных  регламентах  по  предоставлению  муниципальных услуг

	1. 
	Исполнение запросов граждан  и выдача выписок, справок, оформление и предоставление копий документов


	Администрация Ягановского сельсовета
	- паспорт заявителя;

- свидетельство о рождении детей;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок;

 -домовая книга (поквартирная карточка);

-справка с места учёбы;

- свидетельство о рождении;

- свидетельство о браке;

- справки о размере пенсии
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 30.07.2012  №52

	2. 
	Выдача копий муниципальных правовых актов 
	Администрация Ягановского сельсовета
	документ, удостоверяющий  личность получателя
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 28.06.2012 № 47

	3. 
	Назначение  пенсии за выслугу лет муниципальным служащим 
	Администрация Ягановского сельсовета
	 -паспорт заявителя;

 - копия трудовой книжки;

-  копия пенсионного удостоверения;

 -военный билет (для военнообязанных);

- справка государственного учреждения  отделения Пенсионного фонда Российской Федерации, 

 - другие документы, подтверждающие периоды трудовой деятельности, включаемые в стаж муниципальной службы для назначения пенсии за выслугу лет муниципальным служащим в Ягановском сельсовете и лицам, замещающим муниципальные должности в Ягановском сельсовете


	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 28.06.2012 №37

	4. 
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	Администрация Ягановского сельсовета
	-документ, подтверждающий полномочия его представителя;

документ, 

- удостоверяющего личность его представителя.


	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 23.12.2016 №80

	5. 
	Предоставление муниципального имущества  в аренду
	Администрация Ягановского сельсовета
	для юридического лица, индивидуального предпринимателя:

 - копии учредительных документов;

  - копии свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

 - копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

 - выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

 - копия документа, удостоверяющего личность руководителя юридического лица или индивидуального предпринимателя;

-  документ, подтверждающий полномочия руководителя (для  юридического лица);

 для физического лица (за исключением индивидуального предпринимателя):

-  копия документа, удостоверяющего личность;

-  копия свидетельства о постановке на учет в налоговом органе.

Для продления ранее заключенного договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества к заявлению прилагаются:

- выписка из единого государственного реестра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на дату подачи заявления, выданная налоговым органом по месту учета заявителя;

- заверенные копии учредительных документов, в которых произошли изменения;

- документ, подтверждающий статус заявителя как  субъекта малого и среднего предпринимательства в соответствии с пунктом 1 статьи 4  Федерального закона от  24 июля 2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,  в случае продления договора аренды.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 28.06.2012 №42

	6. 
	Предоставление муниципального имущества в доверительное управление 
	Администрация Ягановского сельсовета
	- кадастровый паспорт на земельный участок;

- технический паспорт на объект недвижимости, являющийся предметом оказания муниципальной услуги;

- отчет об оценке рыночной стоимости недвижимости;
	Постановление администрации Ягановского  сельсовета от 13.08.2012 №58

	7. 
	Предоставление  выписки из реестра муниципального имущества

  
	Администрация Ягановского сельсовета
	-документ, удостоверяющего личность;

-документ, подтверждающего полномочия представителя, и документа, удостоверяющего личность представителя (если интересы заявителя представляет уполномоченный представитель).
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 23.12.2016 №79

	8. 
	Постановка  на учет малоимущих  граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	Администрация Ягановского сельсовета
	- копия документа, удостоверяющего личность и подтверждающего гражданство Российской Федерации - копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность и подтверждающего гражданство Российской Федерации. В случае невозможности личной явки заявителя, его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, на основании доверенности, оформленной надлежащим образом в соответствии с действующим законодательством. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель - опекун на основании приказа об установлении опеки, удостоверения опекуна;

 - документы (справки), содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя);

 - документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 23.12.2016 №81

	9. 
	Предоставление малоимущим гражданам  по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда 
	Администрация Ягановского сельсовета
	 -выписка из домовой книги;

 -выписка из лицевого счета;

- копия паспорта заявителя;

 -копия документов, подтверждающих состав семьи заявителя (свидетельство о браке, свидетельства о рождении детей, свидетельство об усыновлении (удочерении), документ, подтверждающий факт установления опеки или попечительства);

 - при изменении фамилии (имени, отчества) заявителя и (или) членов его семьи - копия подтверждающего документа, выданного органом ЗАГСа;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением (решение органа местного самоуправления Ягановского сельсовета о предоставлении жилого помещения, ордер). 

- Решение органа местного самоуправления Ягановского сельсовета  о предоставлении жилого помещения предоставляется по желанию заявителя.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 23.12.2016 №82

	10. 
	Выдача разрешения на  право организацию розничного рынка 
	Администрация Ягановского сельсовета
	- Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);

- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее удостоверенная копия, включающая сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица;

- Удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 16.11.2016 №66

	11. 
	 Перевод жилого  помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое


	Администрация Ягановского сельсовета
	- правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

- поэтажный план дома, в котором находится переводимое  помещение;

 подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения);

 - согласие собственников помещений в многоквартирном доме на использование общего имущества  в многоквартирном доме (предоставляется в соответствии с гл. 6 Жилищного кодекса РФ).
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от  23.08.2012 №60

	12. 
	Выдача разрешения  на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет
	Администрация Ягановского сельсовета
	- копии паспортов брачующихся;

- копии паспортов законных представителей несовершеннолетнего; 

 - копии документов, подтверждающих полномочия законных представителей.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от  13.08.2012 №49

	13. 
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация Ягановского сельсовета
	- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- доверенность на право представлять интересы физического лица (при обращении представителя физического лица с точным указанием полномочий), документ, удостоверяющий личность представителя.
	Постановление администрации Ягановского  сельсовета от  23.03.2017 №9

	14. 
	Согласование проведения перепланировки и (или) переустройства жилого помещения
	Администрация Ягановского сельсовета
	- правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

- заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение (или дом), в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 19.07.2016 № 35  

	15. 
	Предоставление земельного участка, находящегося в муниципальной собственности,гражданину или юридическому лицу в собственность бесплатно.
	Администрация Ягановскогосельсовета
	- кадастровый паспорт земельного участка, или кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

 - выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

- при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

- выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок, полученная не ранее 10 календарных дней, предшествующих обращению.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 03.04.2015 №30

	16. 
	Предоставление земельного участка, находящегося  в муниципальной собственности   в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация Ягановского  сельсовета
	1) заявление на имя главы администрации Ягановского сельсовета, которое оформляется по форме согласно приложениям N 1, 2 к настоящему Административному регламенту (далее - заявление);

Заявитель может представить заявление в виде электронного документа, подписанного простой электронной подписью в соответствии с требованиями статьи 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ  "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг"и (или) усиленной квалифицированной электронной подписью, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru.) и (или) региональной государственной информационной системы: «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области» (www.uslugi.pnzreg.ru.) (далее – Порталы услуг). При подаче заявления в электронном виде через Порталы услуг, ход исполнения услуги доступен в личном кабинете.

2) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренных перечнем, утвержденным Приказом Министерства экономического развития РФ от 12 января 2015 г. N 1 "Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов";

3) документ, удостоверяющий личность представителя юридического лица;

4) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с соответствующим заявлением обращается представитель заявителя;

5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

6) выписка из Единого государственного реестра недвижимости.

Представление указанных документов не требуется в случае, если указанные документы направлялись в уполномоченный орган с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрения которого принято решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Документы, указанные в подпунктах 5 - 6 настоящего пункта, запрашиваются уполномоченным органом самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия
	Постановление администрации Ягановского  сельсовета от 06.04.2018 №12

	17. 
	Присвоение и аннулирование адресов 
	Администрация Ягановского сельсовета
	- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации;

-  кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов адресации);

- разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

- схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (в случае присвоения земельному участку адреса);

- кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на кадастровый учет);

- решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирование такого адреса вследствие его перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

- акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых объектов адресации);

- кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирование адреса объекта адресации);

- уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации (в случае аннулирование адреса объекта адресации)
	Постановление администрации Ягановского  сельсовета от 03.04.2015 №32

	18. 
	Принятие решения о предоставлении в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация Ягановского сельсовета
	- копии свидетельств о рождении всех несовершеннолетних членов многодетной семьи;

- копии паспортов гражданина Российской Федерации всех совершеннолетних членов многодетной семьи;

- копии документов, подтверждающих усыновление (удочерение) всех несовершеннолетних членов многодетной семьи (при наличии усыновленных (удочеренных) детей)
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 26.01.2016 №3

	19. 
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Администрация Ягановского сельсовета
	- нотариально удостоверенная копия правоустанавливающего (право подтверждающего) документа на земельный участок;

- нотариально удостоверенная копия правоустанавливающих (право  подтверждающих) документов на расположенные на земельном участке объекты капитального строительства (при наличии);

 - кадастровый план (паспорт) земельного участка; - копию топографического плана в масштабе 1:2000 с нанесением границ земельного участка на бумажном носителе (выкопировка);

- план границ земельного участка с координатами характерных точек;

 - сведения о заявителе: для физических лиц - документ, удостоверяющий личность заявителя, для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей, - свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, для юридических лиц - свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

- схема размещения объекта капитального строительства на земельном участке с элементами благоустройства с указанием параметров объекта (общая площадь, этажность, площадь застройки, количество парковочных мест, территория озеленения);

- технические паспорта на объекты капитального строительства, расположенные на территории земельного участка (при их наличии);

градостроительный план земельного участка;

- материалы, подтверждающие наличие у земельного участка характеристик из числа указанных в части 1 статьи 40 Градостроительного кодекса Российской Федерации, которые препятствуют эффективному использованию земельного участка без отклонения от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

материалы, подтверждающие, что отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (в случае получения разрешения на такое отклонение) будет реализовано при соблюдении требований технических регламентов (а вплоть до их вступления в установленном порядке в силу - нормативных технических документов в части, не противоречащей Федеральному закону "О техническом регулировании" и Градостроительному кодексу Российской Федерации).
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 05.06.2017  № 22

	20. 
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или отказа в предоставлении соответствующего разрешения
	Администрация Ягановского  сельсовета
	 - кадастровый паспорт земельного участка (кадастровая выписка о земельном участке), в отношении которого запрашивается разрешение;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц о заявителе – юридическом лице;

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей о заявителе – индивидуальном предпринимателе;

 - выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение, объектах капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, а также помещениях, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение
	Постановление администрации Ягановского сельсовета от 05.06.2017  №21

	21. 
	Выдача разрешения  на осуществление земляных работ 
	Администрация Ягановского сельсовета
	1) заявление на осуществление земляных работ (далее - заявление) установленной формы (Приложение 2);

 2) проектная документация или схема осуществления земляных работ, выполненная на топографической основе в актуализированном виде и заверенная печатью кадастрового инженера или специализированной организации;

 3) лист согласования на осуществление земляных работ (Приложение 3)

Лист согласования на осуществление земляных работ согласовывается с:

- владельцами инженерных сооружений и коммуникаций, расположенных в зоне производства земляных работ;

-дорожными службами и подразделениями ОГИБДД ОМВД России (в случае закрытия или ограничения движения на период производства работ);

-землепользователями, на территории которых будут производиться земляные работы.

 4) договор с дорожно-ремонтным предприятием на восстановление покрытия и гарантийное письмо с указанием сроков восстановления асфальтового покрытия (при осуществлении земляных работ с нарушением асфальтового покрытия);

5) договор подряда на осуществление земляных работ с указанием сроков и условий выполнения работ.
	Постановление администрации Ягановского сельсовета  от 01.02.2018 №5

	22. 
	Регистрация  устава территориального общественного самоуправления
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	23. 
	Предоставление муниципального имущества в безвозмездное пользование. 
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	24. 
	Предварительное согласование предоставления земельного участка, находящегося в муниципальной собственности.
	Администрация Ягановскогосельсовета
	
	

	25. 
	Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	28.
	Выдача разрешения на использование земель или земельных участков без предоставления земельных участков и установления сервитута.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	29.
	Принятие решения об изъятии земельного участка, для муниципальных нужд, в том числе для размещения объектов местного значения.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	30.
	Постановка на учет  граждан, имеющих трех и более детей, имеющих право на предоставление земельных участков в собственность бесплатно, для индивидуального жилищного строительства.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	31.
	Принятие решения о согласовании архитектурно-градостроительного облика объекта.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	32.
	Проведение осмотра зданий, сооружений в целях оценки их технического состояния и надлежащего технического обслуживания.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	33.
	Признание жилых помещений муниципального жилищного фонда непригодными для проживания.
	Администрация Ягановского сельсовета
	
	

	34.
	Признание частных жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания граждан.
	Администрация Ягановского сельсовета
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