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	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЧКАЛОВСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА

ПАЧЕЛМСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


	от
	30.12.2013
	№  
	61

	 с. Пачелма


Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

      Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), постановлением администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области от 30.09.2013 № 43  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области», Уставом Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области (с последующими изменениями), 
администрация Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене Чкаловского сельсовета Пачелмского района.

       3.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

      4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главу администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района.
Глава администрации  Чкаловского сельсовета 

Пачелмского района Пензенской области                             В.В.Антонов
	
	УТВЕРЖДЁН                                    постановлением администрации                                                           Чкаловского сельсовета Пачелмского района
Пензенской области

от 30.12.2013  № 61


Административный регламент

предоставления администрацией Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области муниципальной услуги  «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

﻿

1. Общие положения

          1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента является установление стандарта, состава, последовательности и сроков выполнения административных процедур, формы контроля за исполнением административного регламента, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) администрации, должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – муниципальная услуга).
          1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица и юридические лица - собственники жилого помещения или уполномоченные ими лица (далее - заявители).

          1.3. Муниципальную услугу предоставляет администрация Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области. 

          1.4. Сведения об адресе местонахождения, контактных телефонах,  официальном сайте администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области, адресе электронной почты администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области. 

Администрация Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области:

- адрес: 442114, Пензенская область, Пачелмский район, село Пачелма, улица Совхозная, 2.
- телефон: (8-841-52-35-1-90), телефон/факс: (8-841-52-35-1-90)
         - адрес электронной почты: chkal_adm@sura.ru
- адрес официального сайта администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области: http:// pachelma.pachelma.pnzreg.ru/
          1.5.  Приём  заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком с учётом перерыва на обед с 12.00 до 13.00:

	Понедельник
	08.00 – 17.00

	Вторник
	08.00 – 17.00

	Среда
	08.00 – 17.00

	Четверг
	08.00 – 17.00

	Пятница
	08.00 – 17.00 


           Суббота, воскресенье - выходные дни. 

          1.6. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведения о ходе ее предоставления.

Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом 1 категории администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области – муниципальным служащим администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области (далее – муниципальный служащий):

          - при обращении заявителей посредством личного приёма;

          - с использованием средств телефонной связи;

          При информировании о муниципальной услуге муниципальный служащий подробно и в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившегося информацию по вопросам предоставления услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о фамилии, имени, отчестве и должности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок. 

          Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, размещается также на информационных стендах, расположенных в администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области и в средствах массовой информации, изданиях информационных материалов (брошюрах, буклетах и т.д.).

          Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводятся относительно:

          - перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

          - времени приёма и выдачи документов;

          - сроков предоставления муниципальной услуги.

          1.7. Электронный адрес специализированной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области» - http://pgu.oep-penza.ru/.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, - администрация Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области (далее – администрация).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги.

- решение о согласовании или об отказе в согласовании принимается администрацией по результатам рассмотрения заявления и иных представленных заявителем в соответствии с п.2.6.1 настоящего регламента документов не позднее чем через сорок пять дней со дня представления в администрацию указанных документов. В случае представления заявителем документов, указанных в п.2.6.1 настоящей статьи, через многофункциональный центр срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в администрацию.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии:

-  с Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с изменениями);

- Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями);

- Постановлением Правительства РФ от 28 апреля 2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Уставом Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области (с изменениями).

2.6. Информация об исчерпывающем перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требуемых от заявителей.

2.6.1. Для оказания услуги по выдаче документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителем предоставляются следующие документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами, в администрацию либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приложение 1);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные пп.4, 6 п.2.6.1 настоящего регламента, а также в случае, если право на переводимое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, документы, предусмотренные пп.2 п.2.6.1. Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения орган, осуществляющий согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:

1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.6.3. Администрация не вправе требовать от заявителя представление других документов кроме документов, истребование которых у заявителя допускается в соответствии с пп.2.6.1, 2.6.2 настоящего регламента. Муниципальным служащим заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром. 

2.6.4. Основания для отказа в приеме документов не установлены.

2.7. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения допускается в случае:

1) непредставления определенных пп.2.6.1 настоящего регламента документов, обязанность по представлению которых с учетом пп.2.6.2 настоящего регламента возложена на заявителя;

2) поступления в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пп.2.6.2 настоящего регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пп.2.6.1 настоящего регламента, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представления документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

2.8. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.

        2.9. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для получения услуги  и при получении результата предоставления услуги не должно превышать 15 минут.

          Время ожидания в очереди на приём к муниципальному служащему для получения консультации не должно превышать 15 минут.

  2.10. Обращение заявителя, поступившее в администрацию, подлежит обязательной регистрации в срок не более 1 (одного) рабочего дня с момента его поступления.

          2.11. Приём заявителей осуществляется в администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района.    

         Администрация оборудована информационными табличками (вывесками) с указанием:

          - номера кабинета;

          - фамилии, имени и отчества муниципальных служащих, осуществляющих приём.

           В холле администрации, рядом с кабинетом, для ожидания приёма заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами, канцелярскими принадлежностями для оформления документов.  

          На информационных стендах при входе в помещение администрации размещается следующая информация:

          - текст административного регламента с приложениями;

          - контактный номер телефона администрации, представляющего услугу;

          - образец заполнения заявления о предоставлении услуги;


- перечень документов, необходимых для предоставления услуги.     

          2.12. Особенности предоставления услуги в электронном виде:

          - через официальный Интернет-сайт администрации: http://rechetino.pachelma.pnzreg.ru/
             - по электронной почте: chkal_adm@sura.ru
          2.13. Исправление допущенных опечаток или ошибок при предоставлении услуги осуществляется администрацией в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления соответствующего заявления.    

          2.14. Показателями доступности и качества  услуги является возможность:

          - получать услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления услуги;

          - получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления услуги; 

          - получать информацию о результатах предоставления услуги.                  

          Показателями качества предоставления услуги также являются соблюдение срока рассмотрения заявления, отсутствие или наличие жалоб на решения и действия (бездействие) администрации, а также должностных лиц  и муниципальных служащих администрации.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Регистрация заявления о выдаче решения о согласовании на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения и выдача расписки в получении документов.

Основанием для начала исполнения данной процедуры является поступление в администрацию заявления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. Заявление поступает и регистрируется в порядке делопроизводства в день его поступления в администрацию. 

Муниципальным служащим заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.

Срок выполнения процедуры – 1 день.

3.2. Направление заявления и приложенных к нему документов на резолюцию главе администрации.

Муниципальный служащий после регистрации заявления и выдачи расписки направляет заявление главе администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района для резолюции. 

Срок выполнения процедуры – 2 рабочих дня.

3.3. Проверка заявления и прилагаемых документов, определение необходимости запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления либо подведомственную органу государственной власти или органу местного самоуправления организацию в рамках межведомственного взаимодействия.

Заявление с резолюцией главы администрации Чкаловского сельсовета Пачелмского района, поступившее к муниципальному служащему, является основанием проверки прилагаемых к заявлению документов, а именно определения наличия всех установленных пп.2.6.1 документов. Муниципальным служащим устанавливается также необходимость запроса документов в органы государственной власти, органы местного самоуправления либо подведомственную органу государственной власти или органу местного самоуправления организацию в рамках межведомственного взаимодействия; в случае необходимости делается запрос.

Срок выполнения процедуры – 16 рабочих дней. В данный срок входит 15 рабочих дней, необходимых для уведомления заявителя с предложением представить документ и (или) информацию в соответствии с пп.2.6.2 настоящего регламента в случае поступления в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пп.2.6.2 настоящего регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. В этом случае муниципальный служащий после получения такого ответа подготавливает проект уведомления заявителя и после подписания уведомления главой администрации направляет его заявителю.

3.4. Подготовка проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Направление проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения главе администрации для подписания.

Муниципальный служащий по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных в соответствии с пп.2.6.1. и 2.6.2 настоящего регламента документов готовит проект решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, направляет его для подписания главе администрации.

Срок выполнения процедуры – 18 рабочих дней.

3.5. Выдача или направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения о согласовании (по форме согласно приложению 2) или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (по форме в соответствии с приложением 3).

 Муниципальный служащий, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через многофункциональный центр заявителю документ, подтверждающий принятие такого решения. В случае представления заявления о переустройстве и (или) перепланировке через многофункциональный центр документ, подтверждающий принятие решения, направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.

Срок выполнения процедуры – 3 рабочих дня.

3.6. Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 календарных дней.

3.7. Блок-схема предоставления муниципальной услуги (приводится в Приложении 4).

4.  Формы контроля за исполнением административного регламента

          4.1. Текущий контроль исполнения положений административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

          4.2. Персональная ответственность должностных лиц администрации, ответственных за организацию работы по предоставлению услуги, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

          4.3. Контроль за исполнением положений административного регламента в администрации проводится в форме плановых и (или) внеплановых проверок  полноты и качества исполнения муниципальной услуги.

          При проведении плановой проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематические проверки).

          Плановые проверки проводятся в соответствии с разрабатываемыми администрацией ежегодными планами.

          Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению (жалобе) граждан и (или) юридических лиц.

          Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений администрации.


Для проведения проверок распоряжением администрации создается рабочая группа.

          4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица несут дисциплинарную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

          4.5. Граждане, их объединения и организации могут контролировать предоставление муниципальной услуги путём личного обращения, получения информации по телефону, по письменным обращениям.

5.  Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) администрации, должностных лиц и муниципальных служащих администрации 

          5.1. Заявители имеют право на письменное досудебное обжалование решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу должностных лиц, муниципальных служащих администрации.

          5.2. Заявители могут обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

          1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица, муниципального служащего администрации в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

          5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию. Жалобы на решения, принятые главой администрации, рассматриваются главой Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области.

          5.5. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

          5.6. Жалоба должна содержать:


          1) наименование администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

          3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, либо муниципального служащего администрации;

4) доводы, на основании которых заявители не согласны с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица, либо муниципального служащего администрации. Заявителями могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителей, либо их копии.

          5.7. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

          5.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация принимает одно из следующих решений:

          1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

          2) отказывает в удовлетворении жалобы с приведением аргументированных ответов на все доводы заявителя.

          5.9. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.8 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

          5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

	
	Приложение 1

к административному регламенту

предоставления администрацией Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области  муниципальной услуги  «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»


Форма заявления о переустройстве и (или) перепланировке
жилого помещения

В администрацию Чкаловского сельсовета
 Пачелмского района Пензенской области

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	200
	
	г.

	по “
	
	”
	
	200
	
	г.

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  ____

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на ____ 
листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  _____листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


______________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	200
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	200
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	200
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


  Приложение 2

                                      к административному регламенту

                                                                предоставления администрацией    Чкаловского сельсовета   

                                                   Пачелмского района Пензенской области   

                                                             муниципальной услуги  «Выдача документов о         

                                                       согласовании или об отказе в согласовании           

                                                               переустройства и (или) перепланировки жилого   

   помещения»

Форма документа, подтверждающего принятие решения
о согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк администрации Чкаловского сельсовета 
Пачелмского района Пензенской области)

РЕШЕНИЕ
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

     Приложение 3

                                      к административному регламенту

                                                                предоставления администрацией Чкаловского сельсовета  

                                                     Пачелмского района Пензенской области   

                                                             муниципальной услуги  «Выдача документов о         

                                                       согласовании или об отказе в согласовании           

                                                               переустройства и (или) перепланировки жилого   

   помещения»

Форма документа 
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки
жилого помещения

(Бланк администрации Чкаловского сельсовета 

Пачелмского района Пензенской области)

РЕШЕНИЕ
об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  
переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов принято решение:

1. Отказать в согласовании 

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией) по следующим основаниям (нужное подчеркнуть):

1) непредставление определенных в пп.2.6.1 административного регламента                                                               предоставления администрацией Чкаловского  сельсовета Пачелмского района Пензенской области                                                       муниципальной услуги  «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании                                                         переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее – регламент) документов, обязанность по представлению которых с учетом пп.2.6.2 регламента возложена на заявителя;

2) поступление в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пп.2.6.2 настоящего регламента, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если администрация, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с пп.2.6.1 настоящего регламента, и не получила от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

2) представление документов в ненадлежащий орган;

3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	200
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

	
	Приложение 4

к административному регламенту

предоставления администрацией Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области  муниципальной услуги  «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

	
	


Блок – схема 

предоставления администрацией Чкаловского сельсовета Пачелмского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»



Регистрация заявления о выдаче решения о согласовании на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения и выдача расписки в получении документов








Выдача или направление заявителю документа, подтверждающего принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения





Подготовка проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Направление проекта решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения главе администрации для подписания





Направление заявления и приложенных к нему документов на резолюцию главе администрации








Проверка заявления и прилагаемых документов, определение необходимости запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления либо в подведомственную органу государственной власти или органу местного самоуправления организацию в рамках межведомственного взаимодействия








* Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





