УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации рабочего поселка Евлашево 
Кузнецкого района Пензенской области от 05.08.2016 № 243

Реестр  муниципальных услуг 
рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области 


	№ 
п/п
	Наименование  муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления   
 рабочего поселка Евлашево
Кузнецкого района Пензенской
области,  предоставляющий
муниципальную  услугу
	Наименование   услуги, которая  является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат  предоставления
муниципальной услуги

	1.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	1) документы (справки), подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь);
2) документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
3) документы (справки) о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации);
4) сведения о недвижимом имуществе (дачах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
5) сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;
6) сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, или стоимости вышеуказанных транспортных средств, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества);
7) сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, дач, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в Российской Федерации" (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества)
	постановление о признании граждан малоимущими и постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;
- постановление об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	2.
	Предоставление информации и выписок из Реестра муниципальной собственности рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-          

	- выдача информации (выписок) об объекте из Реестра муниципальной собственности;
- предоставление информации об отсутствии сведений об объекте в Реестре муниципальной собственности

	3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и иные законные формы владения
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-

	- заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и  иных договоров,  предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального казённого имущества;
- постановление администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении услуги

	4.
	Заключение  договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области, занимаемых ими на условиях социального найма
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	1) документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением;
2) справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;
3) документ органов опеки и попечительства, в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение


	- заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан жилого помещения находящегося в муниципальной собственности Рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области, занимаемого ими на условиях социального найма;
- уведомление об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан

	5.
	Заключение договора на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области ранее приватизированных жилых помещений
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	1) документы (справки) о наличии или отсутствии жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности, в случае если права на объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним

	- заключение договора на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность Рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области ранее приватизированных жилых помещений;
- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги

	6.
	Подготовка и выдача документов по присвоению адресов объектам адресации, аннулированию адресов
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	- правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)
	- постановление главы  администрации о присвоении, аннулировании адреса;
- письменный отказ в  присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса

	7.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-

	- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду;
- сообщение об отсутствии информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду

	8.
	Прием заявлений, документов, а также выдача документов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	1) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;
3) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;
4) заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 Постановления Правительства РФ от 28.01.2006 № 47  (далее – постановление № 47) предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в постановлении № 47 требованиям
	- распоряжение администрации с указанием о дальнейшем использовании помещения (а также сроках отселения физических и юридических лиц - в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ) с приложением заключения комиссии о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания;
- письменный отказ в предоставлении услуги

	9.
	Выдача документов о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения

	-  решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;
 - решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

	10.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация Рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- выдача выписки из похозяйственной книги; 
- выдача, направление заявителю уведомления, подписанного главой администрации, об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги

	11.
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- постановление администрации о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно с указанием времени и даты постановки на учет;
- постановление администрации об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно с указанием оснований

	12
	Принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей
	Администрация рабочего поселка ЕвлашевоКузнецкого района Пензенской области
	-
	- выдача (направление) копии постановления администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка;
- выдача (направление) копии постановления администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении земельного участка многодетным семьям в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства

	13.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- выдача постановления администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;
- выдача постановления администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 

	14.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка 



	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- постановление администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства;
- постановление администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства

	15
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	1) проектная документация или схема осуществления земляных работ, выполненная на топографической основе в актуализированном виде и заверенная печатью кадастрового инженера или специализированной организации;
2) лист согласования проведения земляных работ с организациями, обслуживающими сети инженерно-технического обеспечения жизнедеятельности населения, расположенными в границах территории осуществления земляных работ, а также ГИБДД – в случае проведения земляных работ на проезжей части автомобильных дорог или в непосредственной близости (не далее 10 м. от края проезжей части);
3) договор с дорожно-ремонтным предприятием на восстановление асфальтового покрытия и гарантийное письмо с указанием сроков восстановления асфальтового покрытия (при осуществлении земляных работ с нарушением асфальтового покрытия);
	-  выдача разрешения на осуществление земляных работ;
- письменный отказ в выдаче разрешения на осуществление земляных работ

	16
	Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом
 плане территории
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	-  схема расположения земельного участка (земельных участков) на кадастровом плане территории  - в случае, установленном п. 8 ст. 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;
- правоустанавливающие или правоудостоверяющие документы на земельный участок (земельные участки), принадлежащий заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП);
- правоустанавливающие или право удостоверяющие документы на здание, сооружение, принадлежащие заявителю, в случае, если право собственности не зарегистрировано в ЕГРП (при наличии зданий, сооружений на земельном участке)
	-  постановление администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
- постановление администрации рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории с указанием оснований 


	17
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	- подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием;
- подготовка поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение;
- подготовка проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
	- уведомление о переводе жилых помещений в нежилые помещения или нежилых помещений в жилые помещения;
- уведомление об отказе в переводе жилых помещений в нежилые помещения или нежилых помещений в жилые помещения

	18
	Предоставление бесплатно в собственность земельного участка для строительства в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	- проект планировки и проект межевания застроенной территории;
- договор о развитии застроенной территории;
- постановление о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

	- постановление Администрации «О предоставлении в собственность бесплатно земельных участков в границах территории, в отношении которой принято решение о развитии» (далее – постановление о предоставлении земельного участка);
- постановление Администрации «Об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельных участков в границах территории, в отношении которой принято решение о развитии» (далее – постановление об отказе в предоставлении земельного участка)

	19
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка, расположенного на территории рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	
	- вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением оформленного разрешения;
- вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.




	20
	«Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	- 
	-выдача заявителю постановления о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов 
-уведомления об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.


	21
	Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом
	Администрация рабочего поселка Евлашево Кузнецкого района Пензенской области
	- подготовка заключения по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона  «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами  саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом).

	- решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.;
- решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом. 
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