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АДМИНИСТРАЦИЯ ШУГУРОВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

СОСНОВОБОРСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  22.07.2019  №48
с.Шугурово
Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»

 

В целях реализации положений Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями) на территории Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области, в соответствии с Уставом Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области, на основании экспертных заключений Правового управления Правительства Пензенской области №743/ОР-2019 от 23 мая 2019 года, №744/ОР-2019 от 23 мая  2019 года администрация Шугуровского   сельсовета Сосновоборского района Пензенской области, администрация Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области
постановляет:

 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность». 
2. Признать утратившими силу:

2.1.         Постановление администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района
Пензенской области от 12.04.2016 №12 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность».
2.2.         Постановление администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района
Пензенской области от 28.06.2016 №26 «О внесении изменений   в административный регламент предоставления администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность» , утвержденный постановлением администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области от 12.04.2016  №12».
2.3.         Постановление администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района
Пензенской области от 18.05.2018 №23 «О внесении изменений   в административный регламент предоставления администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность» , утвержденный постановлением администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области от 12.04.2016  №12».

2.4.Постановление администрации Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области от 08.04.2016 № 10 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность».

2.5.   Постановление администрации Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области от 28.06.2016 №22 «О внесении изменений   в административный регламент предоставления администрацией Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность», утвержденный постановлением администрации Русско-Качимского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области от 08.04.2016  №10».

2. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Местные ведомости» и разместить на официальном сайте http://shugurovsky.sosnovoborsk.pnzreg.ru.

3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

 
Глава администрации 
Шугуровского сельсовета                                                        Е.Н.Кротов 
 

Утвержден 

Постановлением администрации 

Шугуровского сельсовета Сосновоборского

района Пензенской области

от 22.07.2019 №49
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»

 

I. Общие положения
 

1.1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по заключению договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность, распоряжение которым отнесено законодательством к полномочиям органов местного самоуправления (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов оказания муниципальной услуги по предоставлению земельных участков из земель, государственная собственность на которые не разграничена (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги (далее – заявители), определяет сроки и последовательность предоставления муниципальной услуги при осуществлении полномочий органом местного самоуправления по совершению сделок, предметом которых являются муниципальные земельные участки, а также земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена.

Настоящий административный регламент регулирует отношения по заключению с гражданами и юридическими лицами договоров купли-продажи/передачи земельных участков, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность из земель, находящихся в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области и обеспечивает реализацию прав граждан и юридических лиц на приобретение земельных участков для заявленных ими целей, предусмотренных Земельным кодексом Российской Федерации.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области (далее – Администрация).

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются: 

- граждане Российской Федерации;

- иностранные граждане и лица без гражданства;

- юридические лица;

- иностранные юридические лица (далее – заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация об услуге предоставляется:

- непосредственно в администрации по адресу: Пензенская область, Сосновоборский район, с.Шугурово ул. Лесная, д.19;

- с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи (приложение №1).

1.3.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области – далее специалист, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о представлении фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.3.3. Информация, касающаяся предоставления услуги, располагается на информационных стендах, расположенных в администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

На стендах размещается следующая информация:

- общий режим работы администрации;

- номера телефонов администрации;

- адрес официального Интернет-сайта администрации.

1.3.4. Информирование о ходе предоставления услуги осуществляется должностными лицами и специалистом при непосредственном личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, электронной и телефонной связи. Информация об отказе в предоставлении услуги направляется заявителю письмом, по адресу, указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги.

1.3.5. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается заявителю при подаче документов, а в случае сокращения срока – по указанному в заявлении (документе) на предоставление услуги телефону или электронной почтой.

1.3.6. В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения администрации. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 

1.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении услуги.

Консультации (справки) по вопросам предоставления услуги производятся специалистом. 

Консультации предоставляются по вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- правильности оформления представляемых документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления услуги.

Консультации предоставляются при личном обращении и посредством телефона. 

1.5. Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком:

 

	Понедельник
	08:00-12:00 13:00–16:00

	Вторник
	08:00-12:00 13:00–16:00

	Среда
	08:00-12:00 13:00–16:00

	Четверг
	08:00-12:00 13:00–16:00

	Пятница
	08:00-12:00 13:00–16:00


 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу - муниципальную услугу предоставляет администрация Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- заключение договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского Пензенской области;

- заключение договора передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность;

- отказ в заключении договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность.

Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем получения заявителем указанных документов.

2.4. Срок исполнения услуги - 30 дней со дня регистрации письменного заявления.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Закон Пензенской области от 04.03.2015 N 2693-ЗПО (ред. от 01.12.2015) "О регулировании земельных отношений на территории Пензенской области"; 

- Постановлением правительства Пензенской области от 15.11.2013г. № 850пП «Об утверждении результатов государственной кадастровой оценки земель населенных пунктов Пензенской области»;

- Уставом Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.

Для заключения договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность, заявителем предоставляются следующие документы:

1) заявление;

К заявлению (приложение №2 к настоящему административному регламенту) устанавливаются следующие требования: 

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, обратный адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- в случае если земельный участок предоставлен в аренду нескольким лицам, то заявление подписывается всеми физическими и/или юридическими лицами;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес; номер телефона; другие сведения по усмотрению организации (номера факсов, телексов, счетов в банке, адрес электронной почты и др.), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица; 

- заявление должно быть подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

- текст заявления должен поддаваться прочтению;

- в заявлении не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- заявление не должно содержать исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковывать его содержание;

- использование корректирующих средств для исправления в заявлении не допускается.

Тексты документов, представляемых для оказания муниципальной услуги, должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения. Фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

2) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

3) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

5) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее - ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или:

5.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;

5.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:

6.1) уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок ;

6.2) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

7) кадастровый паспорт земельного участка, либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него;

8) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

9) копия технического паспорта на объект недвижимости, который находится на земельном участке, являющемся предметом оказания муниципальной услуги;

10) Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещается требовать от Заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, а также требовать представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение Заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которая находится в распоряжении администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами.

2.7. Перечень документов, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

4) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством;

5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.

Образец заявления для получения муниципальной услуги заявитель получает при личном обращении в администрацию Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области во время приема, а посредством электронной почты – в течении трех рабочих дней со дня получения обращения.

2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- отсутствие какого-либо из документов, предусмотренных пунктами 2.6

и 2.7 административного регламента;

- представление ненадлежащим образом оформленных документов.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- в случае наличия противоречий по форме или содержанию в представленных документах;

- отсутствуют основания (приказ/постановление о предоставлении земельного участка в собственность) для заключения договоров.

2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в порядке очереди. Время ожидания в очереди при подаче заявления не должно превышать 30 минут. Время ожидания в очереди при получении документов, информации о процедуре предоставления услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 15 минут.

2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приема и регистрации заявления на предоставление услуги является его поступление в администрацию Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Специалист в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов, в книге входящей корреспонденции и передает их главе администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Специалист по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.

Прием заявителей осуществляется в кабинете специалиста администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Кабинет должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии и инициалов специалиста, осуществляющего прием.

Заявители должны обладать информацией о фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, который их обслуживает. Для этого специалист обеспечивается личной настольной табличкой.

Одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. 

В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

В целях обеспечения доступа лиц, с ограниченными физическими возможностями к месту предоставления муниципальной услуги, администрация Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области обеспечивает следующие условия:

- возможность беспрепятственного входа в здание администрации и выхода из него;

- содействие инвалиду при входе в здание и выходе из него;

- возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание администрации, в том числе с использованием кресла-коляски;

- возможность самостоятельного передвижения по зданию администрации в целях доступа к месту предоставления услуги;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, оказание им помощи в здании администрации;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации о порядке предоставления услуги, ее оформление в доступной для инвалидов форме с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- обеспечение допуска на объект, в котором предоставляются услуги, или к месту предоставления услуги собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, утвержденной приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 N 386н "Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи" (зарегистрирован Минюстом России 21 июля 2015 г. N 38115);

- оказание сотрудниками, предоставляющими услуги, иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению услуг наравне с другими лицами.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.15.1. Основным показателем качества и доступности муниципальной услуги является оказание муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации.

2.15.2. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- степень информированности граждан о порядке предоставления муниципальной услуги (доступность информации о муниципальной услуге, возможность выбора способа получения информации);

- возможность выбора заявителем формы обращения за предоставлением муниципальной услуги (лично, посредством почтовой связи, в форме электронного документооборота через Единый портал государственных услуг и муниципальных услуг (функций);

- своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным административным регламентом.

Также заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги в муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Сосновоборского района Пензенской области» (далее МБУ «МФЦ»).

Адрес: 442570, Пензенская область, п. Сосновоборск, ул. Ленина, д. 65. 

График работы:

Понедельник - Пятница 8.00 – 18.00

Суббота                             8.00 – 13.00

Воскресенье выходной

Контактные сведения: 

- справочный телефон МБУ «МФЦ»: (84168) 2-11-63.

2.16. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги доводится до заявителей муниципальной услуги следующими способами:

- путем размещения на информационных стендах в помещениях администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области;

- должностными лицами администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области при личном обращении с использованием средств телефонной и факсимильной связи, посредством письменных ответов должностными лицами на письменные обращения получателей муниципальной услуги, в том числе по электронной почте;

- посредством размещения на официальном Интернет-сайте администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области;

- посредством размещения в сети «Интернет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- посредством размещения в средствах массовой информации.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
 

3.1. Основанием для начала исполнения муниципальной услуги является поступление в администрацию Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области письменного заявления о заключении договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность по форме и с приложением документов в соответствии с настоящим регламентом. 

3.2. Заявление поступает и регистрируется в администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

После получения заявления и прилагаемых к нему документов специалист осуществляет первичную проверку документов:

- соответствие их перечню, указанному в пункте 2.6 настоящего регламента;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и/или подтверждающие полномочия лица, уполномоченного на совершение данных действий;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения, фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

- документы не исполнены карандашом.

Специалист в течение 5 (пяти) рабочих дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6. раздела II настоящего регламента. 

В случае установления факта несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист вправе уведомить заявителя по контактному телефону (при наличии в запросе) о выявленных препятствиях для предоставления услуги и предложить ему принять меры по их устранению до истечения 15 дневного срока с момента регистрации заявления.

Если с момента уведомления заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения услуги, до истечения срока 15 рабочих дней с даты регистрации запроса, то специалист осуществляет подготовку решения об отказе в предоставлении услуги. 

Специалист, проверив заявление и прилагаемые к нему документы, в течение 10 дней осуществляет подготовку:

- проекта договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность;

- отказа в заключении договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность.

Договор купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность, либо отказ в заключении договора подписывается главой администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет три дня. 

После подписания договора купли-продажи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области, договор в трех экземплярах сшивается, скрепляется печатью администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области. 

Срок выполнения данной административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги составляет один день.

Перед подписанием договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность заявителем специалист проверяет документ, удостоверяющий личность, и /или доверенность от уполномоченного лица.

После предоставления платежного документа (квитанция + копия квитанции) об оплате по договору купли-продажи специалист выдает заявителю результат оказания услуги (1 экземпляр договора купли-продажи, 2 расчета стоимости земельного участка и 1 экз. письма в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области) под роспись с указанием даты его получения.

 

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
 

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги, и принятием решений главой администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области осуществляется специалистом администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной услуги.

Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района.

4.2. Администрация Шугуровского сельсовета Сосновоборского района организует и осуществляет контроль над исполнением муниципальной услуги.

Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Показателями качества предоставления услуги гражданам являются:

- соблюдение сроков предоставления услуги, установленных настоящим регламентом,

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение положений настоящего регламента.

4.3. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются должностные лица администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается председателем комиссии администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области.

Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1. статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
  
 

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также порядке подачи и рассмотрения жалобы размещена на информационном стенде в фойе на первом этаже Администрации на доступном для заявителей месте.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения и действия (бездействие) должностных лиц либо муниципальных служащих, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя, содержащее информацию о несогласии с действием или решением (бездействием) должностных (ого) лиц (а) либо муниципальных (ого) служащих (его) в результате предоставления муниципальной услуги.

5.4. Заявитель имеет право на обжалование решений и действий (бездействия) должностных (ого) лиц (а) и муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.5. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

5.5.1. нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ;

5.5.2. нарушения срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

5.5.3. требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области для предоставления муниципальной услуги;

5.5.4. отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области для предоставления муниципальной услуги;

5.5.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

5.5.6. затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными нормативными правовыми актами Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области;

5.5.7. отказ органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;

5.5.8. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.5.9. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.6. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ. Жалобы на решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Пензенской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.

5.7. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

в) региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области».

г) федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.

5.8. Жалоба должна содержать:

5.8.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

5.8.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

5.8.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников;

5.8.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.

5.12. Результатом рассмотрения жалобы, является мотивированный ответ администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области по существу поставленных вопросов, направляемый заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, не позднее дня, следующего за днем принятия решения. 

5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Сосновоборского района.

5.14. Решения, действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области, принятые в рамках предоставления муниципальной услуги, также могут быть обжалованы заявителем в суд в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

5.15. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействия) органа местного самоуправления в антимонопольный орган, в соответствии с правилами статьи 18.1 Федерального закона от 26.07.2006 №135-ФЗ «О защите конкуренции».
 

Приложение 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги –

«Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»
 

Сведения об адресах местонахождения, контактных телефонах, интернет-адресах, адресах электронной почты администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области, предоставляющей услугу
 

Администрация Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области

Адрес: 442576, Пензенская область, Сосновоборский район, с. Шугурово, ул. Лесная, д. 19.

Телефон: ( 8-841-68) 2-51-49, телефон/факс: ( 8-841-68) 2-51-49.

Адреса электронной почты: schugurovo.adm@mail.ru.

Адрес сайта: http://shugurovsky.sosnovoborsk.pnzreg.ru.

 

Приложение 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги - «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»

 

Форма заявления на предоставление муниципальной услуги

«Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»

 

Главе администрации Шугуровского сельсовета

Сосновоборского района

Пензенской области _____________

________________________________________

(Ф.И.О. физического лица/ наименование ю/л)

________________________________________

(данные паспорта, контактный телефон /

________________________________________

юридический адрес, контактный телефон)

 

заявление.
 

Прошу Вас оформить договор купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области площадью __________кв.м., расположенного по адресу: Пензенская область, _____________________________________ на основании постановления (приказа) №______

от ___________20___постановления от _________________ № _______________

 

"__" __________ 20__ г.                                                         ____________________________________

                                                        (подпись заявителя)

 

Приложение 3

к административному регламенту предоставлению муниципальной услуги «Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»

 

БЛОК-СХЕМА ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ

при предоставлении муниципальной услуги

«Заключение договора купли-продажи/передачи земельного участка, находящегося в муниципальной собственности Шугуровского сельсовета Сосновоборского района Пензенской области в собственность»



  






































Подписание результата оказания услуги главой администрации Шугуровского сельсовета Сосновоборского района








Согласование результата оказания услуги в юридическом секторе администрации Сосновоборского района








Подготовка отказа в заключении договора купли-продажи/передачи земельного участка в собственность





Подготовка договора купли-продажи/передачи земельного участка в собственность





Проведение первичной проверки документов заявителя





Регистрация заявления по оказанию муниципальной услуги





Проверка документов заявителя на соответствие действующему законодательству





Взаимодействие с органами государственной и муниципальной власти в рамках оказания муниципальной услуги





Принятие решения администрацией Шугуровского сельсовета Сосновоборского района по результату оказания муниципальной услуги





Прием документов от заявителя по предоставлению муниципальной услуги









































