[image: Герб-1]

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЗНЕЦКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ


ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                    от  10 октября  2017  г.                                                             №   859       

г. Кузнецк

Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области

	В целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах Кузнецкого района Пензенской области и реализации Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации представления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), руководствуясь статьей 20 Устава Кузнецкого района Пензенской области, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» (с изменениями), Федеральным законом  от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями), Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» (с изменениями), Федеральным Законом от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации» (с изменениями), постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области от 12.09.2011 № 663 «Об утверждении Порядка формирования и ведения Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области»,


администрация Кузнецкого района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области.
2. Признать утратившим силу:
2.1.  постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области от 03.04.2015 № 285 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области»;
2.2.  постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области от 15.04.2015 № 309 «О внесении изменения в Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области от 03 апреля 2015 г. № 285 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области»;
2.3.  постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области от 21.07.2016 № 350 «О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области от 03 апреля 2015 г. № 285 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области» (с изменениями)»;
2.4.  постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области от 10.10.2016 № 502 «О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области от 03 апреля 2015 г. № 285 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области» (с изменениями)»;
2.5.  постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области от 30.12.2016 № 732 «О внесении изменения в Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области от 03 апреля 2015 г. № 285 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области» (с изменениями)»;
2.6.  постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области от 20.03.2017 № 168 «О внесении изменения в Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области от 03 апреля 2015 г. № 285 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области» (с изменениями)».
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.
4. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Вестник Кузнецкого района Пензенской области» и разместить в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте администрации Кузнецкого района Пензенской области.
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя аппарата администрации Кузнецкого района Пензенской области.

П.п. исполняющий обязанности
главы администрации 
Кузнецкого района				В.В. Костин
УТВЕРЖДЕН постановлением администрации Кузнецкого района Пензенской области 
от   10.10. 2017 г. № 859 
Реестр муниципальных услуг Кузнецкого района Пензенской области
	1. Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Кузнецкого района Пензенской области

	№ 
п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления Кузнецкого района Пензенской области, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Предоставление муниципального казённого имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и иные законные формы владения
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	-
	- заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и  иных договоров,  предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального казённого имущества;
- постановление администрации об отказе в предоставлении услуги

	2.
	Предоставление информации и выписок из Реестра муниципальной собственности Кузнецкого района Пензенской области
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	-
	- предоставление информации об объекте, об отсутствии сведений об объекте и выписок из Реестра муниципальной собственности Кузнецкого района  Пензенской области


	3.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	-
	- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду;
- письменное сообщение об отсутствии информации об объектах 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду

	4.
	Исполнение запросов граждан и организаций по документам архивных фондов
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(архивный отдел администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	-
	-  архивная справка, архивная выписка, архивная копия;
- отказ в рассмотрении запроса


	5.
	Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	1) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;
2) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования.
Предоставление документов, в случае отсутствия их в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций:
1) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда); 
2) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство; 
3) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства; 
4) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);


	- предоставление разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
- отказ в предоставлении разрешения


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	5) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта; 
6) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».
	

	6.
	Предоставление градостроительного плана земельного участка

	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области) 
	-
	предоставление градостроительного плана земельного участка 

	7.
	Выдача разрешения на строительство

	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	В целях строительства, реконструкции объектов капитального строительства (за исключением объектов индивидуального жилищного строительства):
1) при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической 
	- предоставление разрешения на строительство;
- отказ в выдаче разрешения.


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	[bookmark: Par58]деятельности «Роскосмос», органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено это соглашение;
2) материалы, содержащиеся в проектной документации, предусмотренные ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
3) положительное заключение экспертизы проектной документации объекта капитального строительства (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного Кодекса Российской Федерации), если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации;
4) заключение, предусмотренное частью 3.5 статьи 49 Градостроительного Кодекса Российской Федерации, в случае использования модифицированной проектной документации;
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	[bookmark: Par77]5) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации случаев реконструкции многоквартирного дома;
6) в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции;
7) решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном 

	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	[bookmark: Par82]доме, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме;
8) копия свидетельства об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации;
9) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

В целях строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок - если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре недвижимости;
 2) схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства;
3) описание внешнего облика объекта индивидуального жилищного строительства в случае, если строительство или реконструкция объекта индивидуального жилищного строительства планируется в границах территории исторического поселения федерального или регионального значения, за исключением случая, предусмотренного 
	

	1
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	частью 10.2 статьи 51 Градостроительного Кодекса Российской Федерации.
	

	8.
	Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кузнецкого района Пензенской области, аннулирование такого разрешения, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	1.1 в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
1) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества.
В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе 
1.2 в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
1) уведомление в письменной форме владельцем рекламной конструкции о своем отказе от дальнейшего использования 
	в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
- разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кузнецкого района Пензенской области по установленной форме;
 - постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию  рекламной конструкции на территории Кузнецкого района Пензенской области 
в части аннулирования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции:
- постановление администрации Кузнецкого района Пензенской области об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на территории Кузнецкого района Пензенской
области
в части выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций:
- выдача предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций собственнику такой конструкции;
- письменный отказ в выдаче 

	1
	2
	3
	4 
	5

	
	
	
	разрешения;
2) документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, и владельцем рекламной конструкции, в случае если основанием для аннулирования разрешения является прекращение действия данного договора
	предписания о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций;

	9.
	Предоставление информации о градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Кузнецкого района Пензенской 
области 
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	-
	- предоставление сведений (копий документов) информационной системы обеспечения градостроительной деятельности Кузнецкого района Пензенской области;
- письменное уведомление с указанием причин отказа в предоставлении сведений (копий документов)

	10.
	Продление срока действия разрешения на строительство
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел архитектуры, строительства, земельных и имущественных отношений)
	-
	- продление срока действия разрешения на строительство;
- отказ в продлении срока действия разрешения на строительство.


	11.
	Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, 
основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, 
	Отдел образования Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также 
дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории Кузнецкого района Пензенской области
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	расположенных  на территории Кузнецкого района Пензенской области
	
	
	

	12.
	Присвоение спортивных разрядов (второй спортивный разряд, 
третий спортивный разряд)
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел  по делам молодежи, культуре, физкультуре и спорту администрации 
Кузнецкого района Пензенской области)
	1) копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения - для присвоения всех спортивных разрядов;
2) копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной: председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования;
3) две фотографии размером 3 x 4 см.
	- присвоение спортивного разряда;
- возврат документов для присвоения спортивного разряда;
- отказ в присвоении спортивного разряда.

	13.
	Присвоение квалификационной 
категории спортивных судей (спортивный судья второй категории, спортивный судья третьей категории)
	администрация Кузнецкого района Пензенской области
(отдел  по делам молодежи, культуре, физкультуре и спорту администрации Кузнецкого района Пензенской области)
	1) заверенная печатью (при наличии) и подписью руководителя региональной спортивной федерации, подразделения федерального органа или должностного лица копия карточки учета;
2) копия удостоверения «мастер спорта России международного класса» или «мастер спорта России»;
3) 2 фотографии размером 3 x 4 см;



	- присвоение квалификационной категории спортивных судей;
- отказ в предоставлении муниципальной услуги.




	2. Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), финансируемое за счет средств бюджета Кузнецкого района Пензенской области

	№ п/п
	Наименование услуги
	Орган местного самоуправления Кузнецкого района Пензенской области, организующий предоставление услуги
	Учреждение, предоставляющее услугу
	Результат предоставления услуги
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	1.
	Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные организации, реализующие основные 
общеобразовательные программы дошкольного образования
	Отдел образования Кузнецкого района Пензенской области
	Дошкольные образовательные учреждения Кузнецкого района Пензенской области
	- зачисление  в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады), либо постановка
на очередь

	2.
	Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных 
программ
	Отдел образования Кузнецкого района Пензенской области
	Образовательные учреждения Кузнецкого района Пензенской области
	- предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ
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	3.
	Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Отдел образования Кузнецкого района Пензенской области
	Образовательные учреждения Кузнецкого района Пензенской области
	- информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
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