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	АДМИНИСТРАЦИЯ  РАЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗЕМЕТЧИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	08.04.2014
	№  
	14

	с. Раево 


Об утверждении Административного регламента по предоставлению администрацией  Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность имущества»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлением администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области от 27.12.2012 №  44  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области», статьей 23 Устава Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области,
Администрация Раевского  сельсовета
Земетчинского района постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией  Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Прием в муниципальную собственность имущества», согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Раевские ведомости».

       3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности главы администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
И.о. главы администрации                                                                          Н.В.Акулина
Утвержден

постановлением администрации

Раевского сельсовета Земетчинского района 

Пензенской области

от  08.04.2014 №  14    

Административный регламент
по предоставлению администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области муниципальной услуги

«Прием в муниципальную собственность имущества»

                                  I. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования административного регламента.
 Настоящий административный регламент устанавливает последовательность и сроки административных процедур по предоставлению  муниципальной услуги по приему в муниципальную собственность имущества, осуществляемой по заявлению юридического и физического лица (далее – Административный регламент, регламент).
1.2. Заявителями являются юридические или  физические лица, подавшие заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимый для этого комплект документов.

 1.3. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, заявления и документы, предусмотренные Административным регламентом, могут подаваться (представляться) лицами, полномочия которых установлены учредительными документами юридического лица или доверенностью.
        1.4.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. При информировании о муниципальной услуге по телефону и при                     личном обращении специалист администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист) в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

        Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист, осуществляющий информирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок может быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.5. Муниципальная услуга по приему в муниципальную собственность имущества предоставляется администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области по адресу:

Пензенская область, Земетчинский район, с. Раево, ул.Советская, 346А.
      1.5.1. Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим                            графиком:

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Обеденный перерыв
	12:00 - 14:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Почтовый  адрес  администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области:

442004, Пензенская область, Земетчинский район, с. Раево, ул.Советская, 346А.
Контактные сведения:

- Телефон/факс: (8-84155) 3-43-48;
- адрес электронной почты: raevo.adm@mail.ru;

- адрес официального сайта: http:// raevsky.zemetchino.pnzreg.ru/

Прием документов также производится Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг Земетчинского района Пензенской области (далее - Многофункциональный центр), расположенным по адресу:

Пензенская обл., р.п. Земетчино, пл. Победы, 4.

Контактные сведения:

- Телефон: (8-84155) 2-15-74, 2-11-80, 2-15-29

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Суббота
	08.00 - 13.00

	Воскресенье
	выходной


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование  муниципальной услуги:
Прием в муниципальную собственность имущества (далее – муниципальная услуга).

        2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

 Муниципальную услугу предоставляет администрация Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области.           

        2.3. Результатом  предоставления  муниципальной услуги является выдача физическим и юридическим лицам  решения о приеме имущества в собственность муниципального образования «Раевский  сельсовет».
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет  не более 30 календарных дней со дня регистрации запроса заявителя.

          2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.06.2006 № 374 «О перечнях документов, необходимых для принятия решения о передаче имущества из федеральной собственности в собственность субъекта Российской Федерации или муниципальную собственность, из собственности субъекта Российской Федерации в федеральную собственность или муниципальную собственность, из муниципальной собственности в федеральную собственность или собственность субъекта Российской Федерации»;
- Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальной                           собственностью Раевского сельсовета», утвержденным решением Комитета местного самоуправления Раевского сельсовета Земетчинского района от  21.06.2011  № 5-8/1 ( с последующими изменениями);

- постановлением администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области от 27.12.2012 № 44  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области».
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

      2.6.1.   Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в администрацию 
Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области либо Многофункциональный центр: 
       Заявление на имя главы администрации Раевского сельсовета в произвольной форме юридического или физического лица (собственника имущества) с просьбой о безвозмездной передаче имущества (жилищного фонда, нежилых помещений, объектов инженерной инфраструктуры и т.д.) в муниципальную собственность Раевского сельсовета.
      К заявлению устанавливаются следующие требования:

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, адрес, контактный телефон, дата и подпись;

- заявления от юридических лиц принимаются на фирменном бланке с указанием реквизитов (справочные данные об организации, включающие в себя: почтовый адрес, номер телефона, адрес электронной почты), даты и подписи. При отсутствии фирменного бланка заявление заверяется печатью юридического лица;

К заявлению необходимо представить:
а) предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации или органа местного самоуправления о передаче имущества субъекта Российской Федерации или муниципального имущества в федеральную собственность, предложение органа местного самоуправления о передаче муниципального имущества в собственность субъекта Российской Федерации или предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации о передаче имущества субъекта Российской Федерации в муниципальную собственность;

б) выписка из реестра государственного (муниципального) имущества, содержащая сведения о предлагаемом к передаче имуществе;

в) копии правоустанавливающих документов, подтверждающих, что предлагаемое к передаче имущество принадлежит на праве хозяйственного ведения или оперативного управления государственному (муниципальному) унитарному предприятию, государственному (муниципальному) учреждению соответственно (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

г) документы, подтверждающие право собственности субъекта Российской Федерации, муниципального образования на предлагаемые к передаче земельные участки как самостоятельные объекты (представляются в случае отсутствия сведений о зарегистрированных правах в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним);

д) справка организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию объектов градостроительной деятельности, о технических характеристиках и адресах предлагаемых к передаче объектов - в случае передачи отдельных помещений в зданиях в целях индивидуализации предлагаемого к передаче имущества;

е) согласие (письмо) государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения на передачу имущества, принадлежащего им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, с подтверждением полномочий лица, давшего такое согласие (подписавшего такое письмо);

ж) заверенная в установленном порядке копия устава государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;

з) бухгалтерский баланс государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения - в случае их передачи как имущественных комплексов;

и) документы, подтверждающие фактическое использование предлагаемого к передаче имущества, - в случае, если указанное имущество необходимо для обеспечения деятельности федеральных органов государственной власти, федеральных государственных служащих, работников федеральных государственных унитарных предприятий и федеральных государственных учреждений, включая нежилые помещения для размещения указанных органов, предприятий и учреждений;

к) документы, подтверждающие фактическое использование предлагаемого к передаче имущества, - в случае принятия решения о передаче имущества из собственности субъекта Российской Федерации в муниципальную собственность и из муниципальной собственности в собственность субъекта Российской Федерации, если указанное имущество используется органами государственной власти субъекта Российской Федерации, органами местного самоуправления, государственными и муниципальными унитарными предприятиями, государственными и муниципальными учреждениями в целях, необходимых для осуществления их полномочий и обеспечения их деятельности согласно соответствующим федеральным законам;

л) предложение федерального органа исполнительной власти о передаче в федеральную собственность имущества с обоснованием необходимости осуществления передачи такого имущества и с указанием организации, за которой предлагается осуществить закрепление имущества (на праве хозяйственного ведения или оперативного управления), либо предложение органа государственной власти субъекта Российской Федерации о передаче в собственность субъекта Российской Федерации имущества с обоснованием необходимости осуществления передачи такого имущества и с указанием организации, за которой предлагается закрепление имущества;

м) обращение федерального государственного предприятия, федерального государственного учреждения или государственного предприятия, государственного учреждения субъекта Российской Федерации о принятии имущества в федеральную собственность, собственность субъекта Российской Федерации соответственно в случае, если федеральным органом исполнительной власти, органом государственной власти субъекта Российской Федерации, в ведении которого находится такая организация, предлагается закрепление имущества за ней;

н) заверенная в установленном порядке копия устава организации, за которой предлагается закрепление имущества;

      2.6.2.  Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о зарегистрированных правах на предлагаемое к передаче недвижимое имущество (в том числе о зарегистрированных правах на земельные участки в случае, если они предлагаются к передаче как самостоятельные объекты), выданная не ранее чем за один месяц до ее направления в Федеральное агентство по управлению федеральным имуществом или уполномоченный исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, осуществляющий полномочия собственника имущества;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
-  кадастровая карта (план) земельного участка как самостоятельного объекта, предлагаемого к передаче, в целях его индивидуализации;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении государственного (муниципального) предприятия, государственного (муниципального) учреждения, предлагаемых к передаче, либо имущество которых, принадлежащее им на праве хозяйственного ведения или оперативного управления соответственно, предлагается к передаче;
- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в отношении организации, за которой предлагается закрепление имущества.
В соответствии со статьей 7.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  данные документы запрашиваются администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области у  федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, в распоряжении которых находятся указанные документы, если заявитель не представил их самостоятельно. 

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

       -  наличие в представленных документах недостоверных сведений;

       - документы, представленные заявителем, по форме и содержанию не соответствуют требованиям законодательства.
       2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

         -  представление неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента.
      2.9.  Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
      Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

        2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

        2.11. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1.Специалист администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист) осуществляет регистрацию  поступившего заявления с описью прилагаемых к нему документов в журнале входящей корреспонденции и передает их главе администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

2.11.2. Специалист  по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.

2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Прием заявителей осуществляется в администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

        2.12.2. Помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным правилам и нормам. 

        2.12.3. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 

К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

На информационном стенде размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан.

2.12.4. В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.

      2.12.5. Кабинет, где ведется прием заявителей, должен быть оборудован информационными  табличками (вывесками) с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, инициалов и должности специалиста, осуществляющего прием.

2.12.6. Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, канцелярскими принадлежностями.

      2.12.7. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются: 

- предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации;

- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации  Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области и на Портале государственных и муниципальных услуг Пензенской области;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
        2.13.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме.

     Предоставление муниципальной услуги в Многофункциональном центре осуществляется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органом, предоставляющим муниципальную услугу, осуществляется Многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

      В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

       3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
       -  прием и проверка представленных документов на соответствие действующему законодательству – в течение 5 (пяти) календарных дней;

- подготовка проекта решения о приеме имущества в собственность муниципального образования «Раевский сельсовет» - в течение 25 (двадцати пяти) календарных дней.
Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении 1 к настоящему регламенту. 
3.2. В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации в муниципальную собственность может приниматься безвозмездно имущество, принадлежащее на праве собственности физическим и юридическим лицам.
Инициатива по передаче имущества в муниципальную собственность может исходить от его собственника или иного фактического владельца (предприятия, учреждения, за которым закреплено данное имущество на праве хозяйственного ведения или оперативного управления), уполномоченных органов государственной власти.

3.2.1. В соответствии с настоящим регламентом в муниципальную собственность Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее - муниципальная собственность) могут приниматься следующие объекты недвижимости:

1) здания, сооружения, жилые (за исключением находящихся в границах территории предприятия, в санитарно-защитных зонах) и нежилые помещения, в том числе встроено-пристроенные, используемые предприятиями торговли, общественного питания, бытового обслуживания, для нужд организаций и учреждений социальной защиты населения;

2) объекты здравоохранения, образования, культуры и спорта;

3) неприватизированные жилые помещения жилищного фонда социального использования;

4) объекты транспортного и инженерного обеспечения, эксплуатационно-ремонтные участки, цехи, базы, мастерские, гаражи, складские помещения, машины и механизмы, предназначенные для технического обслуживания и ремонта объектов социально-бытового назначения;

5) объекты инженерной инфраструктуры;

6) объекты внешнего благоустройства.
3.3. Физическое или юридическое лицо, желающее безвозмездно передать имущество, принадлежащее ему на праве собственности, в муниципальную собственность, подает письменное заявление в администрацию Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области с просьбой принять соответствующее решение.

К заявлению должны быть приложены документы согласно п. 2.6.1  настоящего Административного регламента.

3.3.1. Специалист администрации  Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист) в течение 5 (пяти) календарных дней проверяет соответствие документов требованиям пункта 2.6.1 раздела II настоящего регламента. 

        В случае установления факта несоответствия представленных                             документов установленным требованиям, специалист, ответственный                                   за проведение проверки, уведомляет заявителя о выявленных препятствиях для предоставления услуги  с предложением  принятия  мер по их устранению до истечения 15-дневного срока с момента регистрации заявления.

3.3.2. Если с момента уведомления заявителя о наличии недостатков в представленном заявлении не поступили сведения, необходимые для выполнения муниципальной услуги, до истечения срока 15 рабочих  дней  с  даты регистрации заявления, то специалист, ответственный за проведение проверки предоставленного комплекта документов, осуществляет подготовку уведомления об отказе в  предоставлении муниципальной услуги.

3.4. При соответствии представленных документов установленным требованиям, решением Комитета местного самоуправления Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области имущество принимается в состав муниципальной собственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.4.1. Принятое имущество включается на основании решения Комитета местного самоуправления Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, в соответствии с требованиями законодательства, в реестр муниципального имущества Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области . 
3.4.2. Отсутствующие технические и правоустанавливающие документы, предусмотренные законодательством, на передаваемое имущество должны быть восстановлены за счет передающей стороны до момента его передачи.

3.4.3. Имущество, предлагаемое к передаче в муниципальную собственность, обследуется администрацией Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области с оформлением акта, в котором должно быть указано техническое состояние объектов, перечень замечаний, наличие (отсутствие) документации по каждому объекту и предложения передающей стороне по устранению замечаний.
3.4.4. Передача в муниципальную собственность нежилых помещений, обремененных правами третьих лиц, производится с приложением договоров (аренды, безвозмездного пользования, залога и др.), являющихся основанием для возникновения у третьих лиц соответствующих указанных прав.

3.4.5. Расходы по регистрации права муниципальной собственности на передаваемое имущество несет принимающая сторона.

3.4.6. Право муниципальной собственности на имущество, принимаемое в муниципальную собственность в соответствии с настоящим Административным регламентом, возникает с момента государственной регистрации перехода права собственности, если иное не предусмотрено действующим законодательством Российской Федерации.

3.4.7. При передаче имущества стоимость объектов инженерной инфраструктуры (наружных сетей водопровода, канализации, теплоснабжения и горячего водоснабжения, электроснабжения, газоснабжения, телефонизации и другого имущества), а также передаваемых неприватизированных жилых помещений и нежилых помещений должна быть выделена передающей стороной из стоимости жилого дома (здания), а именно, указана стоимость каждого передаваемого объекта. В случае передачи объектов жилищного фонда технические паспорта и свидетельства о государственной регистрации права собственности должны быть выполнены на каждое передаваемое жилое помещение отдельно.

3.4.8. На основании решения Комитета местного самоуправления, администрация Раевского сельсовета принимает имущество во владение без условий, оформляет в порядке, установленном действующим законодательством.
3.4.9. Прием в муниципальную собственность имущества от предприятий-банкротов производится в соответствии с требованиями статьи 132 Федерального закона от 26.10.2002 № 127-ФЗ «О несостоятельности (банкротстве)».

3.4.10. Конкурсный управляющий предприятия-банкрота, во владении которого находится имущество, направляет письменное уведомление на имя главы  администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области об имуществе, не включаемом в конкурсную массу, с приложением копии определения арбитражного суда, в котором предусмотрены сроки передачи социально значимых объектов.

В случае необходимости Комитет местного самоуправления Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области  запрашивает у конкурсного управляющего предприятия-банкрота копию решения суда о назначении конкурсного управляющего, перечень передаваемого имущества с указанием балансовой стоимости, необходимые правоустанавливающие документы на имущество.

3.4.11. Администрация Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, принимающая муниципальное имущество во владение, в срок, установленный решением Комитета местного самоуправления Раевского сельсовета Земетчинского района о приеме имущества в муниципальную собственность, совместно с передающей стороной оформляет в установленном порядке акты приемки-передачи имущества.

3.4.12. Обязанность по подготовке документов для государственной регистрации права муниципальной собственности на принимаемое имущество в органе, осуществляющем государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, возлагается на передающую сторону и администрацию Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
3.5. Отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.5.1. В случае наличия оснований, указанных в пунктах 2.7 и  2.8 раздела II                           настоящего регламента, специалист готовит на официальном бланке                           2 экземпляра письменного сообщения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги  с указанием  причины, послужившей основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 Один экземпляр направляется заявителю по адресу, указанному в                               заявлении на предоставление муниципальной услуги, второй экземпляр хранится в администрации Раевского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые должностными лицами администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области в ходе предоставления муниципальной услуги, наступает согласно действующему законодательству.

4.2. Текущий контроль  за исполнением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной                     услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в                         соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.4.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава  администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также

должностных лиц

5.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) главы администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области с заявлением на имя главы администрации Земетчинского района Пензенской области.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

     4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

      5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

     6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

     7)  отказ администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Земетчинского района Пензенской области. Жалобы на решения, принятые главой администрации Земетчинского района Пензенской области, рассматриваются непосредственно главой администрации.

      5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, официального сайта администрации Земетчинского района Пензенской области, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

      5.5. Жалоба должна содержать:



1) наименование администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Земетчинского района Пензенской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Раевского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Земетчинского района Пензенской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы, поданной с нарушением требований п. 5.6 настоящего регламента, с приведением аргументированных ответов на все доводы заявителя.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Прием в муниципальную 

собственность имущества»
Блок – схема

последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги
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