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АДМИНИСТРАЦИЯ КЕРЕНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА НИКОЛЬСК
ОГО РАЙОНА

ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.05.2023 № 51

с. Прудное

Об утверждении административного регламента предостав
ления муниципальной услуги «Прекращение права постоянног
о (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого вл
адения земельным участком при отказе землепользователя, зе
млевладельца от принадлежащего им права на земельный уча

сток»
 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об орг
анизации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь постановлениями администрации
Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области от 25.04.2013 № 12 «О разработке и утверждении адми
нистративных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Керенского сельсовета Никольского
района Пензенской области», от 20.10.2017 № 68 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг Керенского сельсове
та Никольского района Пензенской области», руководствуясь Уставом Керенского сельсовета Никольского района Пенз
енской области, администрация Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области постановляет:
 
1.Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (б
ессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, з
емлевладельца от принадлежащего им права на земельный участок», согласно приложению к настоящему постановлен
ию.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене Керенского сельсовета Никольского района
Пензенской области «Сельские ведомости».
3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на И.о. главы администрации Керенского сельсовета
Никольского района Пензенской области.
 

И.о. Главы администрации
Керенского сельсовета Никольского района

Пензенской области
А.А.Журавлева

 
Приложение

к постановлению администрации
Керенского сельсовета Никольского района

Пензенской области
от 03.05.2023 № 51

 

Административный регламент предоставления муниципал
ьной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) п

http://192.168.25.45:8080/content/act/d0e67493-ae5b-4346-a6e5-078c48eecea0.doc
http://192.168.25.45:8080/content/act/f35cc1ec-f372-4d5f-b0e4-a089dfb892fb.doc
http://192.168.25.45:8080/content/act/1ba7b418-2678-4973-ad85-8f297c86a487.doc
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ользования и пожизненного наследуемого владения земельны
м участком при отказе землепользователя, землевладельца от

принадлежащего им права на земельный участок»
 

1. Общие положения
 
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного)
пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладел
ьца от принадлежащего им права на земельный участок» (далее - Административный регламент), устанавливает поряд
ок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного)
пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладел
ьца от принадлежащего им права на земельный участок» (далее- муниципальная услуга) определяет сроки и последова
тельность административных процедур (действий) администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензенск
ой области (далее - Администрация) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и (или) юридические лица, владеющие и
пользующиеся на праве постоянного (бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения зе
мельными участками, права на которые подлежат прекращению (далее – заявители).
От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявител
я, наделенный заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступ
ать от имени заявителя при взаимодействии с соответствующими государственными органами, органами местного само
управления и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.3. Информирование заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
1.3.1. Лично;
1.3.2. Непосредственно в здании Администрации с использованием средств наглядной информации, в том числе инфор
мационных стендов и средств информирования с использованием информационно-коммуникационных технологий.
Требования к информационным стендам Администрации установлены пунктом 2.12 Административного регламента;
1.3.3. Посредством использования телефонной, почтовой связи, а также электронной почты;
1.3.4. Посредством размещения информации на официальном сайте администрации Никольского района Пензенской о
бласти в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» http://nikolsk.pnzreg.ru/ (далее - официальный сайт А
дминистрации), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муници
пальных услуг (функций)» www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал) и (или) в региональной государственной информац
ионной системе «Портал государственных и (или) государственной информационной системе «Комплексная система пр
едоставления государственных и муниципальных услуг Пензенской области (https://gosuslugi.pnzreg.ru) (далее-КСПГМУ
ПО).
1.3.5. В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ) с испол
ьзованием средств наглядной информации, в том числе информационных стендов и средств информирования с исполь
зованием информационно-коммуникационных технологий.
1.4. Консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистом Администр
ации, в чьи должностные обязанности входит предоставление муниципальной услуги:
а) при личном обращении заявителя;
б) при поступлении обращений в письменной форме или в форме электронного документа, ответ на которые направляе
тся в адрес заявителя в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня регистрации обращения;
в) по телефону.
Индивидуальное устное консультирование каждого заявителя, в том числе обратившегося по телефону, осуществляетс
я не более 10 минут.
При ответе на телефонные звонки специалист Администрации, осуществляющий консультирование, сняв трубку, долже
н назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), занимаемую должность, предложить заявителю представиться и изло
жить суть вопроса.
Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать параллельных разговоров с окружающими людьми
и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце консультирования специалист Адми
нистрации, осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо прин
ять заявителю.
Специалист Администрации, осуществляющий консультирование, должен корректно и внимательно относиться к заявит
елю, не унижая его чести и достоинства.
г) заявитель имеет право на получение информации о предоставлении муниципальной услуги посредством Единого пор
тала и КСПГМУ ПО.
1.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие сведения:
1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муницип
альной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования;
2) круг заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;
3) перечень документов представляемых заявителем для получения муниципальной услуги, требования, предъявляемы
е к этим документам и их оформлению, включая образцы заполнения форм документов, а также перечень документов, к
оторые заявитель вправе представить по собственной инициативе;
4) срок предоставления муниципальной услуги;
5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги;
6) размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях,
предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми ак
тами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области и нормативными правовыми актам
и муниципального образования Никольский район Пензенской области;
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7) порядок получения информации заявителем по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе пр
едоставления муниципальной услуги;
8) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок направления документа, являющегося результатом пред
оставления муниципальной услуги;
9) перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, прио
становления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;
10) сведения о месте нахождения, графике работы, телефонах, адресе официального сайта Администрации, а также эл
ектронной почты;
11) перечень МФЦ, в которых предоставляется муниципальная услуга, сведения о месте нахождения, графике работы, т
елефонах, адресе официального сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - офиц
иальный сайт МФЦ), а также электронной почты;
12) порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых)
в ходе предоставления муниципальной услуги.
1.6. На Едином портале, КСПГМУ ПО, официальном сайте Администрации размещается информация по вопросам пред
оставления муниципальной услуги, включающая в себя сведения согласно пункту 1.5 Административного регламента.
1.7. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю бесплатно.
1.8. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется без выполнения з
аявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на те
хнические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программ
ного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление
им персональных данных.
1.9. Порядок, форма, место размещения и способы получения справочной информации.
Основными требованиями к информированию являются достоверность и полнота предоставляемой справочной инфор
мации, четкость в изложении такой информации, наглядность, оперативность, удобство и доступность ее получения.
Порядок, форма и способы получения справочной информации соответствуют требованиям по информированию заявит
елей по вопросам предоставления муниципальной услуги, предусмотренным пунктом 1.5 Административного регламент
а.
К справочной информации относится следующая информация:
- место нахождения и график работы Администрации и организаций, обращение в которые необходимо для получения
муниципальной услуги, а также МФЦ;
- справочные телефоны Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в т
ом числе номер телефона-автоинформатора (при наличии);
- адреса официальных сайтов Администрации, МФЦ, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услу
ги, адреса их электронной почты.
1.10. Справочная информация, предусмотренная пунктом 1.9 Административного регламента, размещается на информ
ационных стендах Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале, КСПГМУ П
О.
1.11. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах
Администрации, на Едином портале, КСПГМУ ПО, официальном сайте Администрации.
1.12. Подробную информацию о предоставляемой муниципальной услуге, о сроках и ходе ее предоставления можно по
лучить также в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.
Требования к информационным стендам МФЦ установлены пунктом 2.12 Административного регламента.
МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию справочной информации на информационных стендах и официальном
сайте МФЦ.
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного
наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им п
рава на земельный участок».
Краткое наименование муниципальной услуги отсутствует.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Результатом предоставления муниципальной услуги является
1) выдача решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владе
ния земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный у
часток;
2) отказ в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемог
о владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земе
льный участок, согласно приложению 2 к настоящему Административному регламенту;
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается и направляется заявителю в течение одного месяца со
дня регистрации заявления и прилагаемых к нему документов.
В случае подачи документов в МФЦ срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня поступления в Адм
инистрацию документов из МФЦ.
Приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизи
тов и источников официального опубликования), размещается на информационных стендах Администрации, МФЦ, на о
фициальном сайте Администрации, МФЦ, на Едином портале и КСПГМУ ПО.
Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предо
ставление муниципальной услуги, на информационных стендах Администрации, на официальном сайте Администраци
и, на Едином портале и КСПГМУ ПО.



25.08.2023, 11:59 ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 03.05.2023 № 51 Администрация Керенского сельсовета Никольского района Пензенской обла…

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocumentWithTemplate.action?id=587CB2A3-A821-4032-A5AE-86929D244774&shard=Текущие ред… 4/11

МФЦ обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление
муниципальной услуги, на информационных стендах МФЦ и на официальном сайте МФЦ.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативным
и правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые
заявитель должен представить самостоятельно и документы, которые заявитель вправе представить по собственной ин
ициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, спосо
бы их представления.
2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются самостоятельно следующие документы:
- заявление о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуе
мого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на з
емельный участок, согласно приложению 1 к Административному регламенту;
2.6.2. К заявлению физическими лицами предоставляются:
а) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации физического
лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей) в соответствии с законод
ательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное лицо;
б) копия документа, удостоверяющего личность;
в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя (доверенность либо за
веренная в установленном порядке копия такой доверенности).
г) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (при наличии в Едином государственном реестре недви
жимости сведений о таком земельном участке);
д) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа госу
дарственной власти или органа местного самоуправления, предусмотренных статьей 39.2 настоящего Кодекса, о предо
ставлении земельного участка.
К заявлению юридическими лицами предоставляются:
а) перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодате
льством иностранного государства (если заявителем является иностранное юридическое лицо);
б) документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующ
его от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком;
в) копия документа, подтверждающего государственную регистрацию юридического лица (для юридического лица);
г) выписка из Единого государственного реестра недвижимости (при наличии в Едином государственном реестре недви
жимости сведений о таком земельном участке);
д) документы, удостоверяющие права на землю, а в случае их отсутствия - копия решения исполнительного органа госу
дарственной власти или органа местного самоуправления, предусмотренных статьей 39.2 настоящего Кодекса, о предо
ставлении земельного участка
б) доверенность на осуществление действий от имени заявителя, заверенную печатью (при наличии печати) заявителя
и подписанную руководителем заявителя (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо
заверенную в установленном порядке копию такой доверенности, в случае если от имени заявителя действует другое л
ицо.
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
Копия документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина) – если заявителем является физическое лиц
о;
Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае если с заявлением обращается представит
ель заявителя;
Документ, подтверждающий согласие органа, создавшего соответствующее юридическое лицо, или иного действующего
от имени учредителя органа на отказ от права постоянного (бессрочного) пользования.
В случае подачи заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационно
й сети «Интернет» заявителем предоставляется копия документа, удостоверяющего личность заявителя (удостоверяющ
его личность представителя заявителя, если заявление представляется представителем заявителя), в виде электронног
о образа такого документа. Представления указанного в настоящем абзаце документа не требуется в случае представл
ения заявления посредством отправки через личный кабинет в федеральной государственной информационной систем
е Единый портал и (или) в КСПГМУ ПО, официальный сайт, а также, если заявление подписано усиленной квалифициро
ванной электронной подписью. В случае представления заявления представителем заявителя, действующим на основа
нии доверенности, к заявлению также прилагается доверенность в виде электронного образа такого документа.
2.6.3. Заявитель или его представитель может подать заявление и документы, необходимые для предоставления муниц
ипальной услуги следующими способами:
а) лично на бумажном носителе в Администрацию;
б) посредством почтовой связи по адресу Администрации,
в) на бумажном носителе через МФЦ.
2.6.4. Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, пре
дставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, н
ормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муници
пальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотре
н.
2.8. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:
- отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи заявления;
- отсутствие документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, несоответствия представл
енных документов установленным требованиям, выявленные на стадии рассмотрения документов;
- нарушение требований земельного законодательства;
- нарушение прав третьих лиц;
- отсутствие права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого владения заявителя н
а земельный участок.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случая
х, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми
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актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными
правовыми актами.
Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при пол
учении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.11. Срок регистрации заявлений заявителя.
Регистрация заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в порядке, установленном
инструкцией по делопроизводству Администрации для регистрации поступающих документов в день его получения.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для запол
нения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и пе
речнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности
для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите и
нвалидов.
2.12.1. Здания, в которых располагаются помещения Администрации, МФЦ должны быть расположены с учетом трансп
ортной и пешеходной доступности для заявителей.
Помещения Администрации и МФЦ должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам Г
игиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы.
2.12.2. Помещения должны соответствовать требованиям пожарной, санитарно-эпидемиологической безопасности и бы
ть оборудованы средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой кондици
онирования воздуха, иными средствами, обеспечивающими безопасность и комфортное пребывание заявителей.
На видном месте располагаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специал
истов Администрации, МФЦ.
2.12.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этой цели помещениях.
2.12.4. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, оборудуются:
информационными стендами, содержащими визуальную и текстовую информацию;
стульями и столами для возможности оформления документов.
На информационных стендах Администрации и МФЦ размещается информация, предусмотренная пунктом 1.5 Админис
тративного регламента.
2.12.5. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в
здании.
Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы спец
иалистов.
2.12.6. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются бланками заяв
лений и образцами их заполнения.
2.12.7. Кабинеты приема заявителей должны иметь информационные таблички (вывески) с указанием:
номера кабинета;
фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности специалистов Администрации и МФЦ, в чьи должностные обязан
ности входит предоставление муниципальной услуги (далее - ответственные исполнители).
Каждое рабочее место должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым
информационным ресурсам, а также печатающим, копирующим и сканирующим устройствами.
Рабочее место специалиста Администрации и МФЦ оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указа
нием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности. Рабочие места оборудуются средствами сигнализации (ста
ционарными «тревожными кнопками» или переносными многофункциональными брелками-коммуникаторами).
Специалисты Администрации и МФЦ обеспечиваются личными нагрудными карточками (бейджами) с указанием фамил
ии, имени, отчества (при его наличии) и должности.
При организации рабочих мест следует предусмотреть возможность беспрепятственного входа (выхода) специалистов и
з помещения.
2.12.8. В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего поль
зования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
2.12.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отдельных специально оборудованных помещениях, о
беспечивающих беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-пров
одников).
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются на нижних этажах зданий, оборудованных отдель
ным входом, или отдельно стоящих зданиях и предусматривают возможность самостоятельного передвижения инвалид
ов по территории.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются пандусами, расширенными прохо
дами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-кол
яски, а также посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски.
Вход и выход из помещения для предоставления муниципальной услуги оборудуются соответствующими указателями с
автономными источниками бесперебойного питания.
2.12.10. На территории, прилегающей к зданию Администрации, МФЦ, оборудуется не менее 10 процентов мест (но не
менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортн
ых средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распрост
раняются данные нормы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.
Указанные места не должны занимать иные транспортные средства, за исключением случаев, предусмотренных правил
ами дорожного движения
2.12.11. Специалисты Администрации, МФЦ обеспечивают сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства
функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в получении услуги.
2.12.12. Обеспечивается допуск в здание Администрации, МФЦ собаки-проводника при наличии документа, подтвержда
ющего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом и
сполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-
правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
2.12.13. В помещениях для предоставления муниципальной услуги обеспечивается надлежащее размещение оборудов
ания и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к получению усл



25.08.2023, 11:59 ПОСТАНОВЛЕНИЕ от 03.05.2023 № 51 Администрация Керенского сельсовета Никольского района Пензенской обла…

https://pravo-search.minjust.ru/bigs/showDocumentWithTemplate.action?id=587CB2A3-A821-4032-A5AE-86929D244774&shard=Текущие ред… 6/11

уги с учетом ограничений их жизнедеятельности.
Обеспечивается дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей и зн
аков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допу
ск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
Специалисты Администрации, МФЦ оказывают помощь инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению им
и услуг наравне с другими лицами.
2.13. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.
2.13.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:
- транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации, н
а Едином портале и КСПГМУ ПО;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на информационных стендах Администра
ции, МФЦ;
- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в средствах массовой информации;
- возможность получения муниципальной услуги через МФЦ;
2.13.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие:
- очередей при приеме и выдаче документов заявителям;
- нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;
- обоснованных жалоб на действия (бездействие) муниципальных служащих и должностных лиц, предоставляющих мун
иципальную услугу, Администрации;
- обоснованных жалоб на некорректное, невнимательное отношение муниципальных служащих и должностных лиц, пре
доставляющих муниципальную услугу, к заявителям.
2.14. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги
в электронной форме.
2.14.1 Предоставление муниципальной услуги осуществляется на базе МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии
с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответс
твующим заявлением. При обращении заявителя в МФЦ взаимодействие с Администрацией осуществляется без участи
я заявителя в порядке и сроки, установленные нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
2.14.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством КСПГМУ ПО, заявителю обеспеч
ивается:
а) получение информации о порядке и сроках предоставления услуги;
б) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Администрации, должностного лица Адм
инистрации, муниципального служащего.
 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения администр
ативных процедур, требования к порядку их выполнения, в том чи
сле включая особенности выполнения административных процед
ур в электронной форме, а также особенности выполнения админи

стративных процедур в многофункциональных центрах
 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1. прием и регистрация заявления, в том числе и в электронной форме, необходимого для предоставления муницип
альной услуги, или отказ в приеме документов;
3.1.2. рассмотрение, проверка представленного заявителем заявления и подготовка проекта постановления Администр
ации;
3.1.3. подписание и направление принятого постановления Администрации заявителю.
3.2. Прием, регистрация заявления и документов, рассмотрение и передача специалисту, ответственному за предоставл
ение услуги.
3.2.1. При личном обращении заявителя специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает з
аявление и документы, присваивает регистрационный номер и вносит в журнал регистрации входящей корреспонденци
и.
При поступлении документов по почте специалист Администрации, ответственный за прием и регистрацию заявлений, в
скрывает конверт и регистрирует заявление и документы в журнале регистрации входящей корреспонденции.
При поступлении заявления и документов специалист Администрации, ответственный за прием документов, принимает
заявление и документы по описи, проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует заявление в журнале реги
страции входящей корреспонденции.
Результатом административного действия по приему и регистрации заявления является присвоение заявлению порядко
вого регистрационного номера в журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Максимальный срок
выполнения административного действия - 1 (один) календарный день со дня поступления заявления в Администраци
ю.
3.2.2. Рассмотрение, проверка представленного заявителем заявления и подготовка проекта постановления Администр
ации.
Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления ответстве
нному специалисту, который:
- подготавливает и направляет запросы в порядке межведомственного взаимодействия в случае отсутствия документов,
указанных в подпункте 2.6.4. пункта 2.6. Административного регламента;
- проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.8 Административного регламента;
- готовит проект постановления Администрации о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизне
нного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащег
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о им права на земельный участок, предусмотренный пунктом 2.8 раздела 2 Административного регламента).
В проекте постановления Администрации о прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного
наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им п
рава на земельный участок.
Подготовленный проект постановления направляется на согласование с уполномоченными лицами, указанными в листе
согласования к проекту, после чего направляется на рассмотрение главе администрации для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административного действия – 29 (двадцать девять) календарных дней с момента пос
тупления документов в Администрацию.
3.2.3. Подписание и направление принятого постановления Администрации заявителю.
Основанием для начала административной процедуры является подготовленный проект постановления Администрации
о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участ
ком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок.
Подписанное постановление Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования и пожизненн
ого наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащего и
м права на земельный участок направляется ответственному Специалисту Администрации для регистрации.
Результат услуги по желанию заявителя вручается ему лично по месту нахождения Администрации в согласованное вре
мя либо направляется ему по почте, но не позднее трех календарных дней с момента подписания и регистрации постан
овления Администрации о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо проек
т постановления Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уве
домления о необходимости предоставления документов, уведомления об оставлении заявления без рассмотрения.
Срок направления результата – три календарных дня с момента подписания и регистрации постановления Администрац
ии о прекращении права постоянного (бессрочного) пользования земельным участком либо постановления (распоряжен
ия) Администрации о прекращении права пожизненного наследуемого владения земельным участком, уведомления о н
еобходимости предоставления документов.
3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной усл
уги документах.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - т
ехническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате п
редоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении техни
ческой ошибки.
3.3.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:
- заявление об исправлении технической ошибки;
- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе тех
нической ошибки.
Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте
либо непосредственно передается в отдел организационно-кадрового обеспечения Администрации 3.3.2. Заявление об
исправлении технической ошибки регистрируется специалистом Администрации и направляется в Администрацию в уст
ановленном порядке.
3.3.3. Специалист Администрации проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет н
аличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.
3.3.4. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления мун
иципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.
3.3.5. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документ
е специалист Администрации устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.
3. настоящего Административного регламента.
3.3.6. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги докуме
нте специалист Администрации готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предо
ставления муниципальной услуги документе.
3.3.7. Специалист Администрации передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате п
редоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.
3.3.8. Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате пре
доставления муниципальной услуги документе.
3.3.9. Специалист Администрации регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технич
еской ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.
3.3.10. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предос
тавления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданно
м в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регист
рации заявления об исправлении технической ошибки в Администрации.
3.3.10. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в резу
льтате предоставления муниципальной услуги документе является:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - н
аправление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Административного регл
амента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
- уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку
менте.
3.3.11. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в р
езультате предоставления муниципальной услуги документе:
а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - н
аправление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Административного регл
амента;
б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе
- уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги доку
менте.
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4. Формы контроля за исполнением Административного реглам
ента

 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами
по предоставлению муниципальной услуги, сроков исполнения административных процедур по предоставлению муници
пальной услуги, за принятием решений, связанных с предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянн
о Главой администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области, а также муниципальными слу
жащими, ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав административных процедур,
в рамках своей компетенции.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок исполнения положений Административного регламента,
иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих вопросы, связанные с предоставлением муни
ципальной услуги.
4.2. В Администрации проводятся плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной у
слуги.
При проведении плановой проверки рассматриваются все вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги (к
омплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры (тематическ
ие проверки).
Периодичность осуществления проверок определяется главой Администрации.
Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а такж
е при поступлении в Администрацию, жалоб заявителей, связанных с нарушениями при предоставлении муниципально
й услуги.
Плановые и внеплановые проверки проводятся на основании распоряжений Администрации.
4.3. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекают
ся к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
4.4. Персональная ответственность муниципальных служащих Администрации закрепляется в их должностных инструкц
иях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.5. Ответственные исполнители несут персональную ответственность за:
4.5.1. Соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;
4.5.2. Соблюдение сроков выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
4.6. Граждане, их объединения и организации вправе контролировать предоставление муниципальной услуги путем пол
учения информации при личном обращении, по телефону, по письменным обращениям или в электронной форме посре
дством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальну
ю услугу, МФЦ, работников МФЦ, а также их должностных лиц, мун

иципальных служащих, работников
 
Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) ре
шений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, приня
тых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги (далее - жалоба), в случаях, указанных в статье 1
1.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг» (далее - ФЗ № 210-ФЗ), и в порядке, предусмотренном главой 2.1 ФЗ № 210-ФЗ.
5.2. Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие), принятые и осуществляемые в ходе п
редоставления муниципальной услуги.
Заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации и документов, необходимых для обоснования и рас
смотрения жалобы.
5.3. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного пра
вонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза
медлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4. Заявитель имеет право обжаловать решение по жалобе или действие (бездействие) в связи с рассмотрением жало
бы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.5. Рассмотрение жалоб осуществляется уполномоченными на это должностными лицами органа, предоставляющего м
униципальную услугу, в отношении решений и действий (бездействия) данного органа, его должностных лиц, муниципал
ьных служащих.
5.6. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих Администрации подает
ся главе Администрации.
5.7. Жалоба на решения и действия (бездействие) главы Администрации подается главе Администрации.
Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе посредством федеральн
ой государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования ре
шений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги
5.8. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы обеспечивается посредством размещения
информации на информационном стенде в здании Администрации, МФЦ, на официальном сайте Администрации, МФЦ
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», Едином портале, КСПГМУ ПО, а также в устной и (или) пись
менной форме.
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Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и де
йствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных
служащих
5.9. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего м
униципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих регулируются следующими нормативны
ми правовыми актами:
- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услу
г" (с последующими изменениями) (текст документа опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации,
2010, N 31, ст. 4179);
- постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 N 1198 "О федеральной государственной информ
ационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездейств
ия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг (с последующими изменениями) (текст
документа опубликован в Собрании законодательства Российской Федерации, 26.11.2012, N 48, ст. 6706);
- постановление Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 N 840 "О порядке подачи и рассмотрения жалоб н
а решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральны
х государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации, госуда
рственных корпораций, наделенных в соответствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению госуд
арственных услуг в установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных частью
1.1 статьи 16 Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и их раб
отников, а также многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг и их работни
ков" (с последующими изменениями) (текст документа опубликован в Собрании законодательства Российской Федерац
ии, 2012, N 35 ст. 4829);
- постановление Правительства Пензенской области от 09.04.2018 N 212-пП "Об утверждении Порядка подачи и рассмо
трения жалоб на решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти (органов местного
самоуправления муниципальных образований) Пензенской области и их должностных лиц, государственных граждански
х (муниципальных) служащих и порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) многофунк
циональных центров Пензенской области и их работников при предоставлении государственных услуг" (с последующим
и изменениями) (текст документа опубликован в Пензенских губернских ведомостях, 18.04.2018, N 26, ст. 6).»;
- постановление Администрации Керенского сельсовета Никольского района Пензенской области от 19.10.2018 № 79
«Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Керенск
ого сельсовета Никольского района Пензенской области, должностных лиц, муниципальных служащих администрации К
еренского сельсовета Никольского района Пензенской области при предоставлении муниципальных услуг»;
5.10. Рассмотрение жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ, работников МФЦ осуществляется с учетом особе
нностей, установленных учредителем МФЦ в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ
"Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
 

Приложение 1
к Административному регламенту

 
От кого

(наименование заявителя
«(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии)» – для физических лиц,

полное наименование организации  для
юридических лиц), его почтовый индекс

и адрес, адрес электронной почты)
тел.: ______________

 

Заявление
 
Прошу(сим) принять отказ от права постоянного (бессрочного) пользования или права пожизненного наследуемого влад
ения на земельный(ые) участок(ки), расположенный(ые) в городе ____________________,
в территориальном округе______________________________
по улице (проспекту)______________________________________________________________
площадью_________________________________________________________________га, кадастровый номер________
_____________________________
Приложения: (в соответствии с пунктом 2.6 настоящего регламента).
Приложения <16>:
на __________ л. ______________
Способ получения результата предоставления муниципальной услуги (нужное отметить (V):
( ) - прошу выдать на руки;
( ) - направить почтой по адресу: ___________________________________________________;
( ) - через МФЦ;
( ) – через ЕПГУ, КСПГМУ ПО.
Заявитель: (представитель заявителя) ____________________/ ______________________
(Ф.И.О.) (подпись)
 

Приложение 2
к Административному регламенту

 
Кому

(наименование заявителя
«(фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии)» – для физических лиц,

полное наименование организации  для

http://192.168.25.45:8080/content/act/df755556-4dcd-431f-b676-31dde4f6ab36.doc
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юридических лиц), его почтовый индекс и адрес)
 

Отказ
в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессроч

ного) пользования и пожизненного наследуемого владения земель
ным участком при отказе землепользователя, землевладельца от п

ринадлежащего им права на земельный участок
 
Вы обратились с заявлением о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользования и пожиз
ненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от принадлежащ
его им права на земельный участок _______________________________________________________________________
___________________________________________________________,

(наименование объекта)
расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________
_______________________________.
Заявление принято «____» __________ 20___ г., зарегистрировано № ________________
По результатам рассмотрения заявления Вам отказано в выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочн
ого) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевл
адельца от принадлежащего им права на земельный участок _________________________________________________
________________________________________________________________________________________,

(наименование объекта)
расположенного по адресу: ______________________________________________________________________________
________________________________,
в связи с _____________________________________________________________________________________________
________________________________

(указать причину отказа в соответствии с действующим законодательством)
Должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу решения на прекращение права постоянного
(бессрочного) пользования и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользовател
я, землевладельца от принадлежащего им права на земельный участок
_________ ____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
Отказ получил, приложенные к заявлению о выдаче решения на прекращение права постоянного (бессрочного) пользов
ания и пожизненного наследуемого владения земельным участком при отказе землепользователя, землевладельца от п
ринадлежащего им права на земельный участок оригиналы документов возвращены:
«_________» ________________ 20____г.
_________ ____________________
(подпись) (расшифровка подписи)
Исполнитель:
Телефон:
 

Приложение 3
к Административному регламенту

 
от__________________________________________

(Ф.И.О. (при наличии) гражданина полностью, Ф.И.О.
(при наличии) индивидуального предпринимателя (ИП)) полностью

или наименование ИП полное, должность и Ф.И.О. (при наличии)
полностью представителя юридического лица (ЮЛ) и полное наименование)

_________________________________________________
(адрес проживания гражданина, местонахождение ИП, ЮЛ)

_________________________________________________
(контактный телефон, адрес эл. почты, почтовый адрес)

 

Заявление
об исправлении ошибок и опечаток в документах, выданных в

результате предоставления муниципальной услуги
 
Прошу исправить ошибку (опечатку) в _____________________________________________________________________
_______________________________,

(реквизиты документа, заявленного к исправлению)
ошибочно указанную информацию заменить на _____________________________________________________________
________________________________
Основание для исправления ошибки (опечатки): ____________________________________________________________
________________________________

(ссылка на документацию)
К заявлению прилагаются следующие документы по описи:
1.
2.
Должность
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руководителя организации ________ ____________________________________________
(для юридического лица) (подпись) (расшифровка подписи)
ФИО исполнителя ______________
Телефон ______________________

 


