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АДМИНИСТРАЦИЯ ТАТАРО-ЛАКИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ВАДИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  29.01.2021  № 3
с.Татарская Лака
О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников»
В соответствии с федеральными законами от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (с последующими изменениями), от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды», Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2014 № 403 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного строительства», руководствуясь Уставом Татаро-Лакинского сельсовета Вадинского района Пензенской области, решением Комитета местного самоуправления Татаро-Лакинского  сельсовета от 18.01.2019 №  432-86/2 «Об утверждении Положения о порядке предоставления порубочного билета на территории Татаро-Лакинского сельсовета Вадинского района Пензенской области», 
администрация Татаро-Лакинского сельсовета 
Вадинского района Пензенской области постановляет:

    1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, утвержденный постановлением администрации Татаро-Лакинского сельсовета  от 18.02.2019 № 7 следующие  изменения:

1) раздел III административного регламента изложить  в следующей  редакции: 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку их выполнения, включая особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

     3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

     3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
      3.1.1.1. Прием и регистрация заявления, представленного для предоставления муниципальной услуги.

       3.1.1.2. Визирование главой Администрации запроса на предоставление муниципальной услуги

       3.1.1.3. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

       3.1.1.4. Оформление и выдача порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
       3.1.1.5. Порядок выдачи (направления) дубликата порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников. либо об отказе в выдаче порубочного билета (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
        3.1.1.6. Исправление ошибок и опечаток в результатах услуги.

3.2. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

3.2.1. Прием и регистрация заявления, представленного для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления заявителя в Администрацию.

Специалист Администрации, ответственный за регистрацию входящих документов, принимает заявление, представленное в письменном виде лично или поступивший по почте и регистрирует его в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации в день поступления.

Заявления, направленные в Администрацию почтовым отправлением или 

полученные при личном обращении заявителя, регистрируются в порядке 

делопроизводства. По желанию заявителя при приѐме и регистрации заявления на втором экземпляре специалист Администрации, осуществляющий приѐм, проставляет отметку о принятии заявления с указанием присвоенного регистрационного порядкового номера.

Принятые к рассмотрению заявления классифицируются на три группы.

Первая группа:

–заявления на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников при осуществлении строительства, реконструкции или капитального ремонта объектов капитального строительства вне пределов зелѐных зон зелѐного фонда (далее –первая группа заявлений).

Вторая группа:

–заявления на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на 

пересадку деревьев и кустарников при проведении реконструкций зеленых насаждений, санитарных рубок и/или пересадки, рубок ухода и/или пересадки, вырубки (сносе) и/или пересадки зеленых насаждений по предписаниям об устранении нарушений нормативных правовых актов и технических норм в области обеспечения безопасности дорожного движения, 

вторая группа заявлений).

Третья группа: 

–заявления на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников в целях предотвращения либо в ходе ликвидации аварийных и чрезвычайных ситуаций, ремонта подземных коммуникаций и капитальных инженерных сооружений (далее –третья группа заявлений).

Способом фиксации результата выполнения административного действия является запись в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации регистрационного номера запроса.

Критерием принятия решения о приеме и регистрации заявления от заявителя является наличие заявления и документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента.

Результатом выполнения административного действия является передача специалистом Администрации, осуществляющим регистрацию документов, зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов главе Администрации для визирования, с одновременным уведомлением заявителя о принятии запроса к рассмотрению, либо направление заявителю уведомления об отказе в приеме его к рассмотрению.

Максимальный срок выполнения административного действия - в день поступления заявления в Администрацию.

3.2.2. Визирование главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

Основанием для визирования главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги является регистрация заявления.

Глава Администрации рассматривает поступившее заявление, накладывает резолюцию и направляет его специалисту Администрации, ответственному за регистрацию документов. 

Специалист Администрации, осуществляющий регистрацию документов фиксирует резолюцию главы Администрации по заявлению и передает его специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги (далее - Исполнитель).

Критерием для присвоения главой Администрации соответствующей резолюции на заявление заявителя является:

- наличие присвоенного поступившему запросу входящего регистрационного номера.

Результатом административного действия является фиксирование резолюции главы Администрации по заявлению заявителя в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является запись в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации резолюции главы Администрации и фамилии Исполнителя.

Максимальный срок выполнения административного действия - 1 (один) день с момента регистрации поступившего запроса.

        3.2.3. Рассмотрение и принятие решения по заявлению на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

Основанием для выполнения данного действия является завизированный главой Администрации заявление на предоставление муниципальной услуги с соответствующей резолюцией и поступление его Исполнителю.

3.2.3.1. Исполнитель устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных
в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 раздела II Регламента.

При установлении наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в подпункте 2.8.2 пункта 2.8 раздела II Регламента, Исполнитель выполняет подготовку отказа в предоставлении муниципальной услуги и обеспечивает его подписание главой Администрации. Данный отказ направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты (при наличии) или иным, указанным в запросе, способом и должен содержать причины. Отказ направляется заявителю в срок, установленный для предоставления муниципальной услуги – не более 10 дней с момента поступления запроса в Администрацию.

         3.2.3.2. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.2 раздела II Регламента, Исполнитель переходит к принятию решения по заявлению на выдачу порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

3.2.3.3.  Критерием принятия решения по рассмотрению и принятию решения по заявлению является соответствие сведений в заявлении установленным требованиям.

 Результатом административного действия является установление факта наличия (отсутствия) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Способом фиксации результата выполнения административного действия является сформированная информация по заявлению.

Максимальный срок выполнения административного действия – 3 (три) дня с момента визирования главой Администрации заявления на предоставление муниципальной услуги.

         3.2.3.4. Исполнитель готовит пакет документов для предоставления на рассмотрение Комиссии по учету и вырубке (сносу) деревьев и кустарников и компенсационному озеленению на территории Татаро-Лакинского сельсовета (далее-Комиссия). Состав Комиссии определяется постановлением администрации Татаро-Лакинского сельсовета.

При рассмотрении заявления Исполнитель готовит: 

а) предложение председателю Комиссии о сроках проведения обследования земельного участка, на котором расположены деревья и кустарники.

Максимальный срок выполнения действия -1 день.

Комиссия осуществляет обследование земельного участка, на котором расположены деревья и кустарники, с составлением акта обследования зеленых насаждений по установленной форме.

Максимальный срок выполнения действия –3 дня.

в) производит расчѐт восстановительной стоимости зелѐных насаждений, 

подлежащих вырубке (сносу) и/или пересадке, по установленной форме, в случаях, предусмотренных действующим законодательством (расчет восстановительной стоимости утверждается председателем комиссии);

г) передаѐт указанный расчет заявителю в случае взимания восстановительной 

стоимости.

Максимальный срок выполнения действия -5 дней.

Суммарный срок выполнения -15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

       3.3. Оформление и выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

       3.3.1. Оформление и выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

       3.3.1.1. Основанием для оформления и выдача порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников является акт оценки зеленых насаждений, подлежащих сносу (приложение №2). 

      3.3.1.2. Расчет восстановительной стоимости зеленых насаждений представляется заявителю в течение 5 дней со дня проведения комиссией обследования.  Формируется ведомость перечета зеленых насаждений, подлежащих сносу (приложение № 3)

       3.3.1.3. Заявитель в течение 5 дней со дня получения расчета восстановительной стоимости зеленых насаждений производит оплату восстановительной стоимости в бюджет Татаро-Лакинского сельсовета и представляет в Администрацию копию платежного документа.

       3.3.1.4. Порубочный билет выдается в течение 5 дней со дня предоставления заявителем в Администрацию копии платежного документа об оплате восстановительной стоимости зеленых. Срок действия порубочного билета составляет 3 месяца со дня его выдачи либо мотивированный отказ в предоставлении порубочного билета с указанием причин отказа.

       3.3.1.5. Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников оформляется Исполнителем и утверждается главой Администрации:

-после оплаты заявителем в бюджет Татаро-Лакинского сельсовета   компенсационной стоимости зелѐных насаждений (при рассмотрении первой группы заявлений);

-после освидетельствования Комиссией места вырубки (сноса) и (или) пересадки деревьев и кустарников и составления акта обследования (при рассмотрении третьей группы заявлений).

       3.3.1.6. Утверждённый порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников (приложению N 4) выдаётся Исполнителем заявителю лично, с отметкой в журнале регистрации и выдачи порубочных билетов, либо почтовым отправлением с сопроводительным письмом за подписью главы Администрации. 
Порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников выдаются сроком на 3 месяца.

Срок действия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников может продлеваться ежегодно, но не должен превышать срока действия разрешения на строительство объекта капитального строительства.

Компенсационная стоимость сохраненных в неповрежденном состоянии зеленых насаждений, разрешенных к вырубке (сносу) и (или) пересадке, в ходе осуществления строительства, реконструкции, капитального ремонта объектов капитального строительства подлежит возврату лицу, получившему порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.

Срок действия порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников для проведения санитарных рубок и (или) пересадки, рубок ухода и (или) пересадки, а также рубок и (или) пересадки деревьев и кустарников с целью восстановления нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затеняемых зелеными насаждениями, составляет один год.

Срок действия порубочного билета и разрешения на пересадку деревьев и кустарников, выданных на основании предписания главного государственного инспектора безопасности дорожного движения, соответствует сроку действия предписания, но не более одного года.

Результатом административного действия является подписанный главой   Администрации порубочный билет и (или) разрешение на пересадку деревьев и кустарников.

Способом фиксации результата административного действия является присвоение порубочному билету и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников подготовленному исходящего номера в Журнале регистрации муниципальной услуги.

Максимальный срок выполнения действия -15 дней
        3.4. Особенности выполнения административных процедур в МФЦ.

3.4.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги через МФЦ является поступление запроса по форме согласно приложению №1 к Регламенту (и предлагаемых документов) специалисту МФЦ посредством личного обращения или через представителя, действующего по доверенности.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является специалист МФЦ.

Способ фиксации результата административной процедуры - прием специалистом МФЦ запроса и регистрация запроса в этот же день в автоматизированной информационной системе МФЦ. При приеме запроса специалист МФЦ предоставляет заявителю расписку о получении документов.

Передача запроса и предложенных документов из МФЦ в Администрацию осуществляется курьером в соответствии с Соглашением о взаимодействии в срок не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса в МФЦ, в закрытом конверте по описи под роспись в сопроводительной ведомости.

Специалист Администрации при получении документов от курьера МФЦ проверяет их соответствие и комплектность и регистрирует в Журнале регистрации входящей корреспонденции Администрации. Второй экземпляр сопроводительной ведомости специалист Администрации возвращает курьеру МФЦ с отметкой о получении указанных документов по описи с указанием даты, подписью, расшифровкой подписи. В случае отсутствия возможности передачи запроса из МФЦ в Администрацию через курьера, полученный от заявителя запрос (и предлагаемые документы) отправляются почтой заказным письмом с описью вложения. Письмо отправляется не позднее 1 (одного) рабочего дня, следующего за днем регистрации запроса в МФЦ. 

Подготовку результата муниципальной услуги осуществляет Администрация.

3.4.2. В случае если за предоставлением муниципальной услуги заявитель обращался в МФЦ, выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ.

После получения из Администрации информации о принятии решения сотрудник МФЦ в течение одного рабочего дня, следующего за днем получения информации, получает в Администрации результат оказания услуги, указанный в пункте 2.3. настоящего Регламента. О получении результата оказания услуги курьером МФЦ делается соответствующая отметка в реестре.

При выдаче заявителю результата оказания услуги специалист МФЦ проверяет документ, удостоверяющий личность, и (или) доверенность от уполномоченного лица. Заявителю (представителю) выдается документ под подпись с указанием даты его получения.

В случае неявки заявителя (представителя) в МФЦ в течение 30 дней с момента окончания срока получения результата оказания услуги, МФЦ курьером отправляет документы в Администрацию под подпись с сопроводительным письмом.
      3.5. Порядок выдачи (направления) дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников либо об отказе в выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
     3.5.1. Основанием для выдачи (направления) дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или уведомления об отказе в выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников является представление заявителем в Администрацию заявления о выдаче дубликата постановления Администрации, одним из следующих способов:

при личном обращении;

почтовым отправлением.

3.5.2. При личном обращении заявителя в Администрацию заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность (представляет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на представление соответствующих документов (информации)).

По просьбе заявителя на втором экземпляре заявления о выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников ответственным должностным лицом Администрации проставляется отметка о приеме, а также указывается фамилия, инициалы, должность лица, принявшего указанное заявление и документы, дата их приема.

Заявление о выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников и документы, направленные заявителем почтовым отправлением, регистрируются Администрацией в день их поступления или на следующий рабочий день с проставлением на заявлении отметки, фиксирующей дату поступления.

3.5.3. Администрация рассматривается заявление о выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников и документы, представленные заявителем, и проводится проверка сведений, указанных в заявлении о выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявления и документов.

3.5.4. Критерием принятия решения по административной процедуре является установление наличия или отсутствия основания (одного или нескольких) для отказа в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.

Основаниями для отказа в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников являются:

отсутствие в заявлении о выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников, позволяющей идентифицировать ранее выданный порубочный билет и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников;

представление заявления о выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников неуполномоченным лицом.

3.5.5. Дубликат порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников оформляется с пометками "дубликат" и "оригинал порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников (выданный ранее дубликат порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников) признается недействующим", указывается дата выдачи дубликата и номер дубликата, подписывается Главой Администрации и скрепляется оттиском печати.
3.5.6. Информирование заявителя о готовности документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги (порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или решение об отказе в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников), осуществляется ответственным должностным лицом Администрации по указанному в заявлении номеру телефона.

       3.5.7. Документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги (дубликат порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или решение об отказе в выдаче дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников), выдаются заявителю (представителю заявителя) при личном обращении в Администрацию или направляются заявителю почтовым отправлением  в  течение трех рабочих дней с даты регистрации заявления о выдаче дубликата. 

 При личном обращении заявителя в Администрацию о выдаче документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность (представляет документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя на получение соответствующих документов (информации)).

3.5.8. Результатом административной процедуры является выдача (направление) дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников или уведомления об отказе в выдаче порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников.
Способом фиксации результата административной процедуры является оформление решения о выдаче (об отказе в выдаче)  дубликата порубочного билета и (или) разрешения на пересадку деревьев и кустарников
          3.6. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.

          3.6.1. Основанием для начала административной процедуры по исправлению допущенных опечаток и ошибок (далее - техническая ошибка) в выданных в результате предоставления муниципальной услуги (далее - выданный в результате предоставления муниципальной услуги документ) является получение Администрацией заявления об исправлении технической ошибки.

3.6.2. При обращении об исправлении технической ошибки заявитель представляет:

- заявление об исправлении технической ошибки;

- документы, подтверждающие наличие в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе технической ошибки.

          Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем в Администрацию по почте, по электронной почте либо непосредственно передается специалисту администрации, ответственному за прием документов.

         3.6.3. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется этим специалистом Администрации и направляется Исполнителю в установленном порядке.

3.6.4. Исполнитель проверяет поступившее заявление об исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.6.5. Критерием принятия решения по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является наличие опечатки и (или) ошибки.

3.6.6. В случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе Исполнитель устраняет техническую ошибку путем подготовки результата услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента.

3.6.7. В случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе Исполнитель готовит уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.6.8. Исполнитель передает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе на подпись главе Администрации.

3.6.9. Глава Администрации подписывает уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

           3.6.10. Специалист Администрации, ответственный за документооборот, регистрирует подписанное главой Администрации уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе и направляет заявителю.

           3.6.11. Максимальный срок выполнения действия по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе либо подготовки уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе не может превышать пяти рабочих дней с даты регистрации поступившего в Администрацию заявления об исправлении технической ошибки.

 3.6.12. Результатом выполнения административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является:

           а) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - направление заявителю результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;

б) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе - уведомление об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.

3.6.13. Способ фиксации результата административной процедуры по исправлению технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является запись в журнале регистрации о направлении заявителю:

       а) результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.3. настоящего Регламента;

б) уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе.».
2. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

    3. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские ведомости Татаро-Лакинского сельсовета», а также разместить на официальном сайте администрации Татаро-Лакинского сельсовета Вадинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

    4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации Татаро-Лакинского сельсовета Вадинского района Пензенской области.

И.о.Главы администрации  

Татаро-Лакинского сельсовета 

Вадинского района Пензенской области                                                      А.В.Шачнев
