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	АДМИНИСТРАЦИЯ  БОЛЬШЕИЖМОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗЕМЕТЧИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	

	от
	02.10.2014
	№  
	75

	с. Большая Ижмора 


Об утверждении Административного регламента по предоставлению
администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области от 21.12.2012 № 121 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Большеижморского  сельсовета Земетчинского района  Пензенской области», постановлением администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области от 27.12.2013 № 123 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области», статьей 23 Устава Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области,
Администрация Большеижморского сельсовета Земетчинского района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Продажа муниципального имущества», согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские вести».

        3.  Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности главы администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

И.о. главы администрации                                 Н.Ю. Белоусова                                         

Утвержден 

постановлением администрации  
Большеижморского сельсовета 

Земетчинского района 

Пензенской области

от 02.10.2014 №75
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги 
«Продажа муниципального имущества»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента:

Настоящий административный регламент устанавливает последовательность и сроки административных процедур по предоставлению муниципальной услуги по продаже муниципального имущества, осуществляемой по заявлению юридического и физического лица (далее – Административный регламент).
 1.2. Заявителями являются юридические или физические лица, подавшие заявление о предоставлении муниципальной услуги и необходимый для этого комплект документов.
 1.3. От имени заявителей, указанных в пункте 1.2 Административного регламента, заявления и документы, предусмотренные Административным регламентом, могут подаваться (представляться) лицами, полномочия которых установлены учредительными документами юридического лица или доверенностью.
        1.4.  Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.4.1. При информировании о муниципальной услуге по телефону и при                     личном обращении специалист администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист), в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. При ответе на телефонные звонки специалист, осуществляющий информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Время разговора не должно превышать 10 минут. 
        Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист  должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые надо принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать).

Специалист  должен корректно и внимательно относиться к гражданам, не унижая их чести и достоинства.
1.5. Муниципальная услуга по продаже муниципального имущества предоставляется в администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области:

      Пензенская область, Земетчинский район, с. Большая Ижмора, ул. Садовая, 1а.
      1.5.1. Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим                            графиком:

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Обеденный перерыв
	12:00 - 14:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Почтовый адрес  администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области:

442013, Пензенская область, Земетчинский район, с. Большая Ижмора, ул.Садовая, 1а.
Контактные сведения:

- Телефон/факс: (8-84155) 3-64-34;
- адрес электронной почты: izhmora@mail.ru;

- адрес официального сайта: http://bolsheizhmorsky.zemetchino.pnzreg.ru
Прием документов также производится Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг Земетчинского района Пензенской области (далее - Многофункциональный центр), расположенным по адресу:

Пензенская обл., р.п. Земетчино, пл. Победы, 4.

Контактные сведения:

- Телефон: (8-84155) 2-15-74, 2-11-80, 2-15-29
График работы:

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Суббота
	08.00 - 13.00

	Воскресенье
	выходной


II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование  муниципальной услуги:
Продажа муниципального имущества (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальную услугу предоставляет администрация Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области путем организации торгов.
2.3.  Результатом  предоставления  муниципальной услуги является заключение договора купли-продажи муниципального имущества или отказ в заключении договора купли-продажи муниципального имущества.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет 130 рабочих дней со дня регистрации заявления заявителя.

         2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993;

· Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 26.07.2006 № 178-ФЗ «О защите                                       конкуренции»;

· Постановлением Правительства  РФ от 12.08.2002 г. №585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи, находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе»;

· Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002 № 584  «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества»;
- Положением «О порядке управления и распоряжения муниципальной                           собственностью Земетчинского района», утвержденным решением Собрания представителей Земетчинского района от 14.11.2008 № 445-33/2;

- Постановлением администрации Земетчинского района Пензенской области от 09.08.2011 № 491-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Земетчинского района».  
  2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

      Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет в администрацию Большеижморского сельсовета Земетчинского района следующие документы, а также их копии:

- Заявление (согласно Приложению 1).

К заявлению необходимо представить  следующие документы:

- документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося                                    физическим лицом либо личность представителя физического или юридического лица;

- копии учредительных документов (с предъявлением подлинных                                экземпляров) для юридических лиц;

       - документ, подтверждающий полномочия представителя физического или юридического лица, если  с заявлением обращается представитель заявителя.

2.6.1. Документы, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- Выписка из единого государственного реестра юридических лиц, необходимая для предоставления муниципальной услуги, будет представлена инспекцией федеральной налоговой службы по запросу администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области. 
        2.7.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,  необходимых  для предоставления муниципальной услуги.
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене государственного или муниципального имущества на аукционе), или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации.

         2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
        - представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством Российской Федерации;
        - заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счета, указанные в информационном сообщении.
        2.9. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
         2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

         2.11. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Специалист администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист) в течение 3 (трех) рабочих  дней осуществляет регистрацию  поступившего запроса в журнале входящей корреспонденции и передает их главе администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
 2.11.2. Специалист по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления или заверяет подписью второй экземпляр заявления, остающийся у заявителя.
2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур 
(действий) в электронной форме

       3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):
1) Проведение в отношении  муниципального  имущества оценки независимым оценщиком  для  определения начальной цены договора – 30 (тридцать) рабочих дней;
2) Подготовка проекта решения Комитета местного самоуправления Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области о проведении  аукциона или конкурса на право заключения договоров передачи имущества – 7 (семь) рабочих дней;

3) Организация и проведение торгов – 45 (сорок пять) рабочих дней.
3.2. Специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, в течение 30 рабочих дней обеспечивает проведение в отношении муниципального имущества оценки независимым оценщиком для определения начальной цены договора. 

3.3. С учетом результатов проведенной оценки, специалист,                                   ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 7 дней                            готовит проект решения Комитета местного самоуправления Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области  о  проведении  торгов по продаже муниципального имущества.
3.4. Организация и проведение торгов.

3.4.1. После принятия решения о проведении торгов на очередном заседании, специалист, ответственный за предоставление услуги, в течение 7 дней подготавливает проект распоряжения администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области  о сроках проведения торгов.
3.4.2. Дальнейшие действия по организации и проведении торгов                            осуществляет созданная аукционная (конкурсная) комиссия в соответствии с                              Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002  №585 «Об утверждении Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и Положения об организации продажи, находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе» или с Постановлением Правительства РФ от 12.08.2002  №584  «Об утверждении Положения о проведении конкурса по продаже государственного или муниципального имущества».
3.4.3. В случае  если торги  признаны  состоявшимися,  специалист в течение 1 (одного) рабочего дня готовит  проект  договора  купли-продажи  муниципального имущества в трех экземплярах. 

3.4.4.  Проекты договоров  передаются на подпись главе администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

После заключения  договоров  и исполнения покупателем имущества обязательств по его оплате, договоры передаются  в  Земетчинский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии   по Пензенской области для регистрации перехода прав на имущество. 
IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги
        4.1. Ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые должностными лицами администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области в ходе предоставления муниципальной услуги, наступает согласно действующему законодательству.

      4.2. Текущий контроль  за исполнением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

     4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной                     услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в                         соответствии с законодательством Российской Федерации.

      4.4.  Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава  администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
V. Досудебный порядок обжалования решений и действий
(бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также

должностных лиц

5.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) главы администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области с заявлением на имя главы администрации Земетчинского района Пензенской области.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

2) нарушение срока предоставления услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

      4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

      5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

     6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

     7)  отказ администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.3.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Земетчинского района Пензенской области. Жалобы на решения, принятые главой администрации Земетчинского района Пензенской области, рассматриваются непосредственно главой администрации.

      5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, официального сайта администрации Земетчинского района Пензенской области, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

      5.5. Жалоба должна содержать:



1) наименование администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Земетчинского района Пензенской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Земетчинского района Пензенской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы, поданной с нарушением требований п. 5.6 настоящего регламента, с приведением аргументированных ответов на все доводы заявителя.

5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному  регламенту 

по предоставлению администрацией 

Большеижморского сельсовета 

Земетчинского района Пензенской области

муниципальной услуги
«Продажа муниципального имущества»

ЗАЯВКА 
НА УЧАСТИЕ  _________________

«__» ____________ 20__г.

_____________________________________________________________________________________________,

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

_____________________________________________________________________________________________

далее именуемый Претендент в лице______________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество, должность)

действующего на основании_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________,

принимая решение об участии в аукционе по продаже имущества, находящегося в собственности  муниципального образования «Большеижморский сельсовет Земетчинского района»_______________________________________________                   

(наименование имущества, его основные характеристики и местонахождение)

_____________________________________________________________________________________________,

обязуюсь:

1) соблюдать условия аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, опубликованном в газете «Ваш собеседник» от ___________ 20__г, на сайте администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района http://ursovo.zemetchino.pnzreg.ru и на официальном сайте Российской Федерации www.torgi.gov.ru., а также порядок проведения аукциона, установленный Положением об организации продажи государственного и муниципального имущества на аукционе, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 12 августа 2002г. № 585;
2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи в течение  не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих  дней после подписания протокола об итогах аукциона  и произвести оплату стоимости имущества, установленной по результатам аукциона, в сроки и на счет, определяемые договором купли-продажи.

Со сведениями, изложенными в извещении о проведении аукциона, ознакомлен и согласен.

Заявка составляется в двух экземплярах, один из которых остается у Продавца, другой – у Претендента.

К заявке прилагаются документы в соответствии с перечнем, указанным в извещении о проведении аукциона, и опись документов, которая составляется в двух экземплярах.

Адрес и банковские реквизиты Претендента (в том числе почтовый адрес для рассылки уведомлений о результатах рассмотрения предоставленной Продавцу заявки и документов):

Подпись Претендента

(его полномочного представителя)
                       ___________(____________________)

М.П.                                                                                                                    «____» ____________ 20__ г.










