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АДМИНИСТРАЦИЯ

 РАБОЧЕГО ПОСЕЛКА ВЕРХОЗИМ 

КУЗНЕЦКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ  

от 25.06.2020                                                                                                            № 49
п. Верхозим
Об утверждении реестра  муниципальных услуг 

рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области 


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с изменениями), Уставом Рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области (с изменениями), Порядком формирования и ведения Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденным постановлением администрации Рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 13.02.2012 № 10 (с изменениями), 

администрация  рабочего поселка Верхозим  

Кузнецкого района Пензенской области постановляет:

1. Утвердить прилагаемый реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области.

2. Признать утратившим силу постановления администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области:

- от 24.11.2016 № 64 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области»;

- от 30.03.2017 № 24 «О внесении изменений в  Реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2016 № 64»;
          - от  03.08.2017 № 66  «О внесении изменений в  Реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2016 № 64»;

              - от 17.08.2017 № 71 «О внесении изменений в  Реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2016 № 64»;

              - от 12.12.2017 № 116 «О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2016 № 64»;

                - от 13.11.2018 № 99 «О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2016 № 64»;
         - от 09.04.2019 № 29 «О внесении изменений в Реестр муниципальных услуг рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2016 № 64».

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Комитета местного самоуправления рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области «Верхозимские ведомости» и разместить на официальном сайте администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его официального опубликования.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главу администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области.

Глава  администрации 
рабочего поселка Верхозим 

Кузнецкого района Пензенской области                             Г.А.Селезнева
УТВЕРЖДЁН
постановлением администрации 
рабочего поселка Верхозим 

Кузнецкого района Пензенской области 
от 25.06.2020№ 49
Реестр  муниципальных услуг 

рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области 

	№ 
п/п
	Наименование  муниципальной услуги
	Орган местного 
самоуправления   
 рабочего поселка Верхозим

Кузнецкого района Пензенской

области, 
 предоставляющий

муниципальную  услугу
	Наименование   услуги, которая  является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат  предоставления
муниципальной услуги
	Информация об административных регламентах предоставления муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области

	1.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) копии документов, удостоверяющих личность и подтверждающих гражданство Российской Федерации заявителя и всех членов его семьи;

2) документы, содержащие сведения о составе семьи заявителя и степени родства:

а) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, усыновление (удочерение), установление отцовства), выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (предоставляется гражданами в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства);

б) свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;

в) решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя;

г) свидетельства о государственной регистрации актов гражданского состояния (рождение, заключение брака, установление отцовства), выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;
3) документы (справки), подтверждающие право на дополнительную площадь в соответствии с действующим законодательством (для граждан, имеющих право на дополнительную площадь);

4) документы, содержащие сведения о жилых помещениях, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости.

5) документы (справки), содержащие сведения  о наличии у заявителя и (или) членов его семьи тяжелой формы хронического заболевания, предусмотренной перечнем, устанавливаемым уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, при которой совместное проживание с ним (ними) в одной квартире невозможно (для граждан, признаваемых нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации);

6) копия судебного постановления, подтверждающего сведения об установлении места проживания заявителя и членов его семьи - в случае отсутствия иных документов, подтверждающих место их проживания
7) документы, содержащие сведения о недвижимом имуществе (садовых домах, гаражах и иных строениях, помещениях и сооружениях), земельных участках, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи и подлежащих налогообложению, в случае если права на указанные объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости;

8) документы, содержащие сведения о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о постановке на учет;

9) документы, содержащие сведения о рыночной стоимости транспортных средств, находящихся в собственности заявителя и членов его семьи, или стоимости вышеуказанных транспортных средств, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества);

10) документы, содержащие сведения о стоимости подлежащего налогообложению недвижимого имущества (жилых помещений, садовых домов, гаражей и иных строений, помещений и сооружений), находящегося в собственности заявителя и членов его семьи, определенной на основании Федерального закона от 29 июля 1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в случае проведения заявителем оценки стоимости имущества).
	   - постановление о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- постановление о признании граждан малоимущими и постановке на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 27.04.2015 № 22 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (с изменениями)»

	2.
	Предоставление информации и выписок из Реестра муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	
	  - выписка из Реестра муниципального имущества рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района  Пензенской области (далее – реестр) или информация об отсутствии сведений о запрашиваемом объекте в реестре. 


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 10.02.2016 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление информации и  выписок из Реестра муниципального имущества рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области»

	3.
	Предоставление муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и иные законные формы владения
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-


	- заключение договора аренды, безвозмездного пользования, доверительного управления и  иных договоров,  предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении муниципального казённого имущества;

- постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении услуги
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 04.12.2013 № 102 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, безвозмездное пользование, доверительное управление и иные законные  формы владения   » (с изменениями)»

	4.
	Заключение  договоров бесплатной передачи в собственность граждан жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, занимаемых ими на условиях социального найма
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) документ, подтверждающий право граждан на пользование жилым помещением;

2) справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;

3) документ органов опеки и попечительства в случае отказа от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение


	- заключение договора бесплатной передачи в собственность граждан жилого помещения находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, занимаемого ими на условиях социального найма или уведомления об отказе в передаче жилого помещения в собственность граждан


	-постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 17.09.2015 № 50 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Заключение  договоров бесплатной передачи в собственность граждан  жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, занимаемых ими на условиях социального найма» (с изменениями)»

	5.
	Заключение договора на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области ранее приватизированных жилых помещений
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) документы (справки) подтверждающие  наличие или отсутствие жилых помещений, принадлежащих заявителю и членам его семьи на праве собственности, в случае если права на объекты не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним


	- заключение договора на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области ранее приватизированных жилых помещений;

- уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 13.07.2015 № 41 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Заключение договора на передачу из собственности граждан в муниципальную собственность рабочего поселка Верхозим  Кузнецкого района Пензенской области ранее приватизированных жилых помещений» (с изменениями)»

	6.
	Присвоение и аннулирование адресов
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (в случае если такие документы не находятся в распоряжении органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций)
	- решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, в виде постановления Администрации;

- решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса по форме, утвержденной приказом Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса» 


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 13.08.2019 № 71 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов»


	7.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-


	- предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду;

- сообщение об отсутствии информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду
	«постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 04.12.2013 № 103 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Административный регламент предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги по предоставлению информации об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области и предназначенного для сдачи в аренду» (с изменениями)

	8.
	Прием заявлений, документов, а также выдача документов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	Администрация Рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) копии правоустанавливающих документов на жилое помещение, право на которое не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) в отношении нежилого помещения для признания его в дальнейшем жилым помещением - проект реконструкции нежилого помещения;

3) заключение специализированной организации, проводившей обследование многоквартирного дома, - в случае постановки вопроса о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции;

4) заключение специализированной организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения - в случае, если в соответствии с абзацем третьим пункта 44 постановления № 47 предоставление такого заключения является необходимым для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным в постановлении № 47 требованиям
	- распоряжение администрации с указанием о дальнейшем использовании помещения (а также сроках отселения физических и юридических лиц - в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ) с приложением заключения комиссии о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания;

- письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 09.09.2015 № 48 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также выдача документов о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции» (с изменениями)

	9.
	Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения


	- решение о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме;

- решение об отказе в согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 30.10.2019 № 93 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Согласование проведения переустройства и (или) перепланировки помещения в многоквартирном доме» 


	10.
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- выдача выписки из похозяйственной книги;

- выдача уведомления об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 05.06.2020 № 37 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги»



	11.
	Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- постановление администрации о постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно с указанием времени и даты постановки на учет;

- постановление администрации об отказе в постановке на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно с указанием оснований
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 24.11.2015 № 74 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Постановка граждан, имеющих трех и более детей, на учет в качестве лиц, имеющих право на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства в собственность бесплатно» (с изменениями)

	12.
	Принятие решения о предоставлении в собственность  бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 

3 и более детей
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	- 


	- выдача (направление) копии постановления администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства с приложением кадастрового паспорта земельного участка и акта приема-передачи земельного участка;

- выдача (направление) копии постановления администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении земельного участка многодетным семьям в собственность бесплатно для индивидуального жилищного строительства
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 05.04.2017 № 27 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Принятие решения о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка для индивидуального жилищного строительства гражданам, имеющим 3 и более детей» (с изменениями)

	13.
	Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- выдача постановления администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

- выдача постановления администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства 
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим   Кузнецкого    района  Пензенской области от 10.09.2019 № 78 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией  рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объекта капитального строительства»  



	14.
	Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка  или объекта капитального строительства


	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства;

- постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка, объекта капитального строительства
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 19.09.2019 № 81 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области  муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»



	15
	Предоставление разрешения на осуществление земляных работ
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) заявление о выдаче разрешения на осуществление земляных работ, составленное по форме, предусмотренной Порядком выдачи разрешения на осуществление земляных работ на территории рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, утвержденным решением Комитета местного самоуправления рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области,  (далее - заявление);

2) документ, удостоверяющий личность заявителя;

3) доверенность, оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случае если заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подаются уполномоченным представителем физических и юридических лиц;

4)согласованная заявителем проектная документация;

5) график осуществления земляных работ.


	1) разрешение на осуществление земляных работ подготовленное по форме, согласно муниципальному правовому акту, регламентирующему порядок выдачи разрешения на осуществление земляных работ соответствующего муниципального образования;

2) уведомление об отказе в выдаче разрешения на осуществление земляных работ.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 05.06.20 № 38 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на осуществление земляных работ»



	16
	Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков  на кадастровом

 плане территории
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) схему расположения земельного участка в случаях, определенных в пунктах 4 - 8 статьи 11.10 Земельного кодекса РФ. Подготовка схемы расположения земельного участка осуществляется в форме электронного документа. В случае, если подготовку схемы расположения земельного участка обеспечивает гражданин в целях образования земельного участка для его предоставления гражданину без проведения торгов, подготовка данной схемы может осуществляться по выбору указанного гражданина в форме электронного документа или в форме документа на бумажном носителе. Содержание схемы расположения земельного участка в форме электронного документа должно соответствовать содержанию схемы расположения земельного участка в форме документа на бумажном носителе;

2) свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписку из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем;

3)выписку из Единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) о здании, сооружении, находящихся на формируемом земельном участке, или уведомление об отсутствии в ЕГРН запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, сооружения;

4) письменное согласие землепользователей, землевладельцев, арендаторов, залогодержателей исходных земельных участков в соответствии с пунктом 4 статьи 11.2 Земельного кодекса РФ.
	- постановление Администрации «Об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории», подготовленная Администрацией схема расположения земельного участка (при необходимости);

- постановление Администрации «Об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» с указанием оснований для отказа.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 23.01.2019 № 10 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка и утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории»



	17
	Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии) в случае, если право на переводимое помещение не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости (далее – ЕГРН);

2) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения).

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение;

4) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение.


	- уведомление о переводе жилых помещений в нежилые помещения или нежилых помещений в жилые помещения;

- уведомление об отказе в переводе жилых помещений в нежилые помещения или нежилых помещений в жилые помещения.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 19.12.2019 № 104 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое»



	18
	 Предоставление бесплатно в собственность земельного участка для строительства в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии

	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- постановление Администрации «О предоставлении в собственность бесплатно земельных участков в границах территории, в отношении которой принято решение о развитии» (далее – постановление о предоставлении земельного участка);

- постановление Администрации «Об отказе в предоставлении в собственность бесплатно земельных участков в границах территории, в отношении которой принято решение о развитии» (далее – постановление об отказе в предоставлении земельного участка)
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 23.01.2019 № 6 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление бесплатно в собственность земельного участка для строительства в границах застроенной территории, в отношении которой принято решение о развитии»

	19
	Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- договор купли-продажи земельного участка;

- договор аренды земельного участка;

- договор безвозмездного пользования земельным участком;

- постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка при наличии хотя бы одного из оснований, предусмотренных статьей 39.16 Земельного кодекса Российской Федерации;

- постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка без аукциона лицу, обратившемуся с заявлением о предоставлении земельного участка в случае, указанном в подпункте 1 пункта 7 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерации.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 23.01.2019 № 7 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков без проведения торгов в собственность, аренду, безвозмездное пользование»

	20
	Предоставление  земельных участков, находящихся в собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  в постоянное (бессрочное) пользование
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- постановление Администрации о предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность на который не разграничена,  в постоянное (бессрочное) пользование;

- постановление Администрации об отказе в предоставлении земельного участка, находящегося в муниципальной собственности, а также государственная собственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 23.01.2019 № 8 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление  земельных участков, находящихся в собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, а также земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена,  в постоянное (бессрочное) пользование»

	21
	Продажа и предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, и земельных участков, расположенных на территории рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- договор купли-продажи или договор аренды земельного участка;

- постановление Администрации «Об отказе в проведении аукциона по продаже земельного участка»;

- постановление Администрации «Об отказе в проведении аукциона по предоставлению земельного участка, в аренду».


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 23.01.2019 № 9 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Продажа и предоставление в аренду земельных участков, находящихся в муниципальной собственности рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, и земельных участков, расположенных на территории рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области, государственная собственность на которые не разграничена, на торгах»

	22
	Предварительное согласование предоставления земельного участка
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, предусмотренные Перечнем документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов, утвержденным приказом Министерства экономического развития РФ от 12.01.2015 № 1, за исключением документов, которые должны быть представлены в Администрацию в порядке межведомственного информационного взаимодействия;

2) схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок;

3) проектная документация лесных участков в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного объекта;

4) документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя (в случае если с заявлением обращается представитель заявителя);

5) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства, в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо;

6) подготовленные некоммерческой организацией, созданной гражданами, списки ее членов в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование указанной организации для ведения огородничества или садоводства
	- постановление Администрации о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

- постановление Администрации об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

- уведомление Администрации заявителя о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 23.01.2019 № 11 «Об утверждении административного регламента предоставления администрацией рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

	23
	Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	-
	- решение о согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов;

- мотивированное решение об отказе в согласовании создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 07.08.2019 № 68 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование создания места (площадки) накопления твердых коммунальных отходов»


	24
	Выдача разрешения на право организации розничного рынка, расположенного на территории рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица (при наличии печати), от имени которого подается заявление; 

 2) доверенность, подтверждающая полномочия лица, представившего документы (нотариально заверенная доверенность либо доверенность, удостоверенная иным предусмотренным законодательством Российской Федерации способом (в случае подачи заявления с комплектом документов представителем заявителя)
	- вручение (направление) уведомления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка с приложением оформленного разрешения;

- вручение (направление) уведомления об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 19.09.2019 № 80 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка, расположенного на территории рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области»



	25
	Признание садового дома жилым домом 

или жилого дома садовым домом
	Администрация рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области
	1) заявление о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (далее - заявление), в котором указываются кадастровый номер садового дома или жилого дома и кадастровый номер земельного участка, на котором расположен садовый дом или жилой дом, почтовый адрес заявителя или адрес электронной почты заявителя, а также способ получения результата предоставления муниципальной услуги (почтовое отправление с уведомлением о вручении, электронная почта, получение лично в МФЦ, получение лично в Администрации);

2) правоустанавливающий документ на жилой дом или садовый дом в случае, если право собственности заявителя на садовый дом или жилой дом не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, или нотариально заверенная копия такого документа;

3) заключение по обследованию технического состояния объекта, подтверждающее соответствие садового дома требованиям к надежности и безопасности, установленным частью 2 статьи 5, статьями 7, 8 и 10 Федерального закона от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о безопасности зданий и сооружений», выданное индивидуальным предпринимателем или юридическим лицом, которые являются членами саморегулируемой организации в области инженерных изысканий (в случае признания садового дома жилым домом);

4) нотариально удостоверенное согласие третьих лиц на признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом (в случае, если садовый дом или жилой дом обременен правами третьих лиц);

5) документ, подтверждающий полномочия представителя физического лица, юридического лица действовать от его имени


	- решение о признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом;

- решение об отказе в признании садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом.


	постановление администрации рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области от 09.06.2020 №39 «Об утверждении административного регламента предоставления

муниципальной услуги «Признание садового дома жилым домом или жилого дома садовым домом»



	Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и иными  организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств бюджета рабочего поселка Верхозим Кузнецкого района Пензенской области*

	№ п/п
	Наименование  
услуги
	Муниципальное учреждение, предоставляющее услугу

	
	-
	-


* в собственности   рабочего поселка Верхозим     Кузнецкого района     Пензенской области отсутствуют муниципальные учреждения
