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	АДМИНИСТРАЦИЯ Р.П. БАШМАКОВО 

	БАШМАКОВСКОГО РАЙОНА 
ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	14.01.2020
	№
	4

	р.п. Башмаково






О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Башмаково Башмаковского района  от 22.03.2019 № 69 

    В целях привидения муниципального правового акта в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, руководствуясь статьей 23 Устава рабочего поселка Башмаково Башмаковского района,

Администрация р.п.Башмаково  постановляет:

      1. Внести в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов», утвержденный постановлением администрации рабочего поселка Башмаково  Башмаковского района от 22.03.2019 № 69  «Об  утверждении административного регламента предоставления  муниципальной услуги «Присвоение и аннулирование адресов » (далее-административный регламент», следующие изменения:
    1.1. Преамбулу постановления изменить и изложить в следующей редакции:
«В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  постановлениями администрации рабочего поселка Башмаково   Башмаковского района от 29.05.2019 № 93 «Об утверждении реестра муниципальных услуг рабочего поселка Башмаково  Башмаковского района Пензенской области», от 01.10.2019 № 157А «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области», руководствуясь статьей 23 Устава рабочего поселка Башмаково  Башмаковского района Пензенской области,».
    1.2. Пункт 1.3 считать  пунктом 1.2 соответственно.
    1.3.  Подпункт 1.3.4. пункта 1.2 административного регламента изменить и изложить в следующей редакции:
«1.2.4. представитель товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления принятым решением  общего собрания членов такого товарищества.»;
       1.4. Подпункты 1.3.1-1.3.4 пункта 1.2 считать  подпунктами 1.2.1-1.2.4 пункта 1.2 соответственно.
       1.5. В абзаце 10 подпункта 1.3.1 пункта 1.3 слово «может» заменить словом «вправе».
       1.6. Абзац 11 подпункта 1.3.1 пункта 1.3 изменить и изложить в следующей редакции:
«При ответе на телефонные звонки Администрации специалист, осуществляющий информирование, сняв трубку, обязан назвать фамилию, имя, отчество (при его наличии), занимаемую должность и наименование  отдела, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.».
      1.7. Абзац 14 подпункта 1.3.1 пункта 1.3 изменить и изложить в следующей редакции:
«Информирование граждан о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется администрацией путем размещения следующей информации на информационных стендах в помещении Администрации:
-текст административного  регламента;
- краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;
-перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги;
-образцы  заполнения заявлений;
- порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц;
-справочная информация (график приема заявителей и номера телефонов для справок (консультаций).».
           1.8.  Пункт 1.3. дополнить подпунктом следующего содержания:
[bookmark: _Hlk191981663]« 1.3.4. Заявитель имеет право на получение муниципальных услуг в МФЦ в соответствии с соглашениями, заключенными между МФЦ и администрацией р.п. Башмаково, с момента  вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.».
[bookmark: _Hlk191986911]1.9. В пункте 2.4 слова «МФЦ» заменить словами «Многофункциональный центр предоставления государственный и муниципальных услуг (далее-МФЦ)».
[bookmark: _Hlk191987833][bookmark: _Hlk191987874]1.10. В пункте 2.5 слова «13)Постановлением Администрации от 25.01.2018 № 12 «Об утверждении Реестра муниципальных услуг рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области»; 14)Постановлением Администрации от 22.04.2019 № 36 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и  административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления рабочего поселка Башмаково» заменить словами  «13) Постановление администрации рабочего поселка Башмаково Башмаковского района от 29.05.2019 № 93 «Об утверждении реестра муниципальных услуг рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области»; 14)  Постановление Администрации рабочего поселка Башмаково от 01.10.2019 № 157А «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области».
1.11. В пункте 2.9 и далее по тексту слова «усиленной квалифицированной электронной подписи» заменить словами «усиленной  электронной подписи».
             1.12. Пункт 2.12 исключить.
         1.13. В пунктах 2.22, 2.24 после слова «отчество» дополнить словами «(при его наличии)».
             1.14. В пункте 3.1 слова «(Блок –схема предоставления муниципальной услуги-приложение 3 к Административному регламенту)» исключить.
             1.15. Абзац 2 пункта 3.16 изменить и изложить в следующей редакции:
[bookmark: _Hlk191989803]«В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги сотрудник Администрации вправе уведомить  заявителя о принятом решении по телефону или в электронной форме.».
              1.16. Раздел 3 дополнить пунктом следующего содержания:
[bookmark: _Hlk191989874]«3.18. В случае несогласия с подготовленными документами, обнаружения ошибок и недочетов в нем, замечания исправляются специалистом администрации, ответственным исполнителем, незамедлительно в течение срока административной процедуры.».
1.17. Абзац 4 пункта 4.2 изменить и изложить в следующей редакции:
[bookmark: _Hlk191989958]« Внеплановые проверки проводятся в случае необходимости проверки устранения ранее выявленных нарушений, а также при поступлении в  Администрацию жалоб заявителя(уполномоченного представителя заявителя), связанных с нарушениями при предоставлении муниципальной услуги. «.
1.18. Подпункт 5.4.3 пункта 5.4 дополнить абзацем следующего содержания:
[bookmark: _Hlk191990083]«Жалобы  на решения и действия (бездействие) главы администрации рабочего поселка Башмаково подаются в Комитет местного самоуправления рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом. ». 
              1.19. В пункте 3.3 формы заявления слова «Наименование муниципального района, городского округа в составе субъекта российской Федерации» исключить.
                1.20. В пункте 10 формы заявления слова «государственная услуга» заменить словами «муниципальная услуга».
              1.21. Приложение 3 исключить.
               1.22. Приложение 4 считать Приложением 3 соответственно.
        2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Малая Родина» и разместить на официальном сайте администрации рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
           3. Настоящее постановление вступает в силу на следующий день после дня его  официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  главу администрации рабочего поселка Башмаково Башмаковского района Пензенской области.
Глава администрации 	
рабочего поселка Башмаково	     Н.М.Селемнёва

image1.jpeg




