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	АДМИНИСТРАЦИЯ  ЧАРДЫМСКОГО  СЕЛЬСОВЕТА 

	 ЛОПАТИНСКОГО РАЙОНА  ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от  21.06.2012  № 29

Об утверждении Реестра муниципальных услуг  Чардымского  сельсовета Лопатинского района Пензенской области 

В целях обеспечения доступа граждан и юридических лиц к достоверной и актуальной информации о муниципальных услугах Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области и реализации Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (с последующими изменениями), руководствуясь Уставом Чардымского  сельсовета Лопатинского района Пензенской области,
администрация Чардымского  сельсовета Лопатинского района постановляет:

1. Утвердить прилагаемый Реестр муниципальных услуг Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские вести»  и на официальном сайте администрации Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление  вступает в силу  после его официального опубликования. 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава  администрации                                                                Т.В.Попова



Утвержден

постановлением администрации

Чардымскогосельсовета 
Лопатинского района

Пензенской области

от 21.06.2012 №29
Реестр муниципальных услуг Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области

Перечень муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления Чардымского сельсовета Лопатинского района
	№п/п
	Наименование муниципальной услуги
	Орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу
	Наименование услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги
	Результат предоставления муниципальной услуги

	1
	Предоставление земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения


	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области 
	
	Постановление о предоставлении земельных участков, на которых расположены здания, строения, сооружения/отказ в предоставлении услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	2
	Предоставление муниципального недвижимого имущества в аренду
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области  
	
	Постановление о предоставлении муниципального имущества в аренду/отказ в предоставлении услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	3
	Предоставление информации об объектах, включенных в Реестр муниципальной собственности муниципального образования 
	Администрация Чардымского
сельсовета Лопатинского района Пензенской области  
	
	Справка, содержащая информацию и выписки из Реестра  муниципальной собственности Верешимского сельсовета Лопатинского района Пензенской области

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	4
	Предоставление муниципального недвижимого имущества в безвозмездное пользование
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области  
	
	Постановление о предоставлении муниципального имущества в безвозмездное пользование/отказ в предоставлении услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	5
	Заключение договора доверительного управления муниципальным недвижимым имуществом 
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области 
	
	Постановление о предоставлении муниципального имущества в доверительное управление/отказ в предоставлении услуги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги



	6
	Предоставление информации об объектах недвижимого и движимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области  
	
	Справка, содержащая информацию об объектах недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенного для сдачи в аренду

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	7
	Предоставление информации о градостроительной деятельности, осуществляемой на территории Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области 
	
	Справка, содержащая информацию об утверждении подготовленной на основе схемы территориального планирования района документации по планировке территории

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	8
	Назначение и выплата пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Чардымского сельсовета Лопатинского района
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области 
	
	Назначение пенсии за выслугу лет муниципальным служащим Верешимского сельсовета Лопатинского района/отказ в предоставлении услуги

	9
	Принятие решения о переводе нежилых помещений в жилые и жилых в нежилые


	
	1. Подготовка плана переводимого помещения с его техническим описанием 

2. Изготовление и выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение

3. Изготовление и оформление в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Принятие решения  о переводе нежилого помещения в жилое, либо жилого в нежилое;

 Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	10
	Предоставление выписки из домовой книги
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области
	
	Выписка из домовой книги

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	11
	Справка(сведения) о наличии и составе подсобного или другого хозяйства 
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района Пензенской области
	
	Справка(сведения) о наличии и составе подсобного или другого хозяйства 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	12
	Принятие на учет малоимущих граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, проживающих на территории муниципального образования
	
	-
	Принятие заявителя на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемого по договору социального найма

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	13
	Принятие на учет граждан проживающих на территории муниципального образования, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относящихся к категории определенной федеральными законами, указами Президента РФ или законами Пензенской области в порядке, предусмотренном законодательством.
	
	-
	Принятие заявителя на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	14
	Предоставление в установленном порядке малоимущим гражданам, проживающим на территории муниципального образования, по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.
	
	-
	Предоставление жилых помещений по договорам социального найма 

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	15
	Предоставление гражданам, проживающим на территории муниципального образования, жилых помещений муниципального специализированного жилищного фонда по договору найма.
	
	-
	Предоставление жилого помещения по договору найма

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	16
	Предоставление выписок из похозяйственной книги
	
	-
	Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	17
	Выдача свидетельства о регистрации уставов ТОС


	
	-
	Выдача свидетельства о регистрации устава ТОС;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	18
	Рассмотрение обращений граждан


	
	
	Подготовка и направление ответа заявителю

	19
	Выдача приказа о разрешении на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет


	
	-
	Выдача разрешения на вступление в брак лицам, достигшим 16 лет;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги

	20
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	
	-
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении муниципальной услуги


Перечень услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями Чардымского сельсовета Лопатинского района, в которых размещается муниципальное задание

	№п/п
	Наименование услуги
	Орган местного самоуправления, организующий предоставление услуги
	Категория учреждений, предоставляющих услугу
	Результат предоставления услуги

	1.
	Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района
	Культура
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги



	2.
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района
	Культура
	Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид;

Отказ в предоставлении услуги

	3.
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района
	Культура
	Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек;

Отказ в предоставлении услуги

	4.
	Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района
	Культура
	Предоставление информации;

Отказ в предоставлении услуги

	5.
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии
	Администрация Чардымского сельсовета Лопатинского района
	Культура
	Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии;

Отказ в предоставлении услуги


