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	АДМИНИСТРАЦИЯ БОЛЬШЕИЖМОРСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

ЗЕМЕТЧИНСКОГО РАЙОНА ПЕНЗЕНСКОЙ ОБЛАСТИ




ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от
	19.12.2013
	№
	55   

	с. Большая  Ижмора



Об утверждении Административного регламента  по предоставлению администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области  муниципальной услуги  «Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан»
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области от 21.12.2012 № 121 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области», постановлением администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области от 27.12.2012 №  123  «Об утверждении Порядка разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области», статьей 23 Устава Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области,
Администрация Большеижморского сельсовета Земетчинского района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан», согласно приложению.
2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Сельские вести».

       3. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

   4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на исполняющего обязанности главы администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

И.о. главы администрации                              Н.Ю. Белоусова                               
Утвержден

постановлением администрации

Большеижморского сельсовета Земетчинского района 
Пензенской области

от 19.12.2013 №55      
Административный регламент 

по предоставлению администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области муниципальной услуги «Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан»

I. Общие положения

      1.1. Предмет регулирования административного регламента:

     Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий при предоставлении администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области муниципальной услуги «Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан» и разработан в целях повышения качества исполнения и доступности оказания муниципальной услуги (далее – Административный регламент, регламент).
     1.2. Заявителями являются граждане,  постоянно зарегистрированные на территории Большеижморского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области.
     1.3.  При невозможности личной явки гражданина для подачи заявления и получения акта обследования жилищно-бытовых условий, его интересы может представлять  лицо, полномочия которого установлены нотариально заверенной доверенностью.  
     1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

     1.4.1. Информация об услуге предоставляется:

· непосредственно в администрации  Большеижморского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области по адресу: Пензенская область, Земетчинский район, с. Большая Ижмора, ул. Садовая, 1;

· с использованием средств телефонной, электронной и почтовой связи;
  -  посредством размещения информации на официальном сайте администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области и в специализированной информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Пензенской области».
     1.4.2. При информировании об услуге по телефону и при личном обращении специалист администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района  Пензенской области – далее специалист, в вежливой (корректной) форме доводит до сведения обратившихся информацию по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.4.3. Консультации по вопросам предоставления услуги проводятся относительно:

- перечня документов, необходимых для предоставления услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- времени приёма и выдачи документов;

- сроков предоставления услуги.

Для получения консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются:

- лично (либо через доверенное лицо) в администрацию Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, по телефону (84155)  3-64-06  либо  в письменном виде. 

1.4.4. В информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на сайте администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области размещается следующая информация о порядке предоставления муниципальной услуги: 

- настоящий административный регламент;

- полное наименование и график работы администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области;

- контактный телефон муниципальных служащих. 
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно. 

1.5. Муниципальная услуга по выдаче акта обследования жилищно-бытовых условий граждан  предоставляется администрацией Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области по адресу: 
Пензенская область, Земетчинский район, с.Большая Ижмора, ул.Садовая, 1.
      1.5.1. Прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим                            графиком:

	Понедельник
	08:00 - 17:00

	Вторник
	08:00 - 17:00

	Среда
	08:00 - 17:00

	Четверг
	08:00 - 17:00

	Пятница
	08:00 - 17:00

	Обеденный перерыв
	12:00 - 14:00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Почтовый адрес  администрации Большеижморского  сельсовета Земетчинского района Пензенской области:

442013, Пензенская область, Земетчинский район, с. Большая Ижмора, ул. Садовая, 1.

Контактные сведения:

- Телефон/факс: (8-84155) 3-64-06;
- адрес электронной почты: izhmora@mail.ru;
- адрес официального сайта: http://bolsheizhmorsky.zemetchino.pnzreg.ru
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
       2.1.  Наименование  муниципальной услуги:
 Выдача акта обследования жилищно-бытовых условий граждан (далее – муниципальная услуга).

      2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу.

      Муниципальную услугу предоставляет администрация Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.           
      2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий.
      2.4. Срок предоставления  муниципальной  услуги.

Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в течение пятнадцати дней со дня подачи заявителем документов.  
         2.5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

 Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

      - Конституцией Российской Федерации;

      - Жилищным кодексом РФ от 29.12.2004  № 188-ФЗ;

      - Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.6.  Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.

      2.6.1.   Для предоставления муниципальной услуги заявитель направляет (представляет) в администрацию Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области:

      письменное заявление заявителя (приложение № 1 к регламенту).

  К заявлению устанавливаются следующие требования:

- в заявлении от физических лиц обязательно должны быть указаны: фамилия, имя, отчество заявителя, адрес, контактный телефон, дата и подпись.
К заявлению необходимо представить:
· документ, удостоверяющий личность заявителя, либо личность представителя заявителя;
· документ, подтверждающий полномочия представителя физического или  юридического лица, если  с заявлением обращается представитель заявителя.
      2.7.   Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

        -    текст заявления не поддаётся прочтению;
        -  в заявлении указан неполный перечень сведений,  предусмотренных  п.2.6.1. настоящего регламента.
      2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- представление неполного перечня документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего регламента.
      2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
   Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

      2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
      2.11. Срок  регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
     2.11.1. Специалист администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист),  в течение 1 (одного) рабочего дня осуществляет регистрацию  поступившего заявления в журнале входящей корреспонденции и передает их главе администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

      2.11.2. Специалист  по просьбе заявителя осуществляет выдачу дубликата зарегистрированного заявления.
      2.12.  Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой муниципальной услуги.
2.12.1. Прием заявителей осуществляется в администрации  Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.

      2.12.2. Помещение должно содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим, противопожарным правилам и нормам. 

     2.12.3. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется: 

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация; 

- стульями и столами для оформления документов. 
К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. 

На информационном стенде размещается следующая обязательная информация: 

- номера телефонов, факсов, адрес официального сайта, электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу; 

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан.

      2.12.4.  В помещении администрации должны быть в наличии оборудованные места для ожидания приема и возможности оформления документов.
     2.12.5. Кабинет, где ведется прием заявителей, должен быть оборудован информационными  табличками (вывесками) с указанием:

· номера кабинета;

· фамилии, инициалов и должности специалиста, осуществляющего прием.

      2.12.6. Места для приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются образцом для заполнения заявления, канцелярскими принадлежностями.

      2.12.7. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги являются:

   - предоставление муниципальной услуги в соответствии с требованиями, установленными законодательством Российской Федерации;
- обеспечение беспрепятственного доступа лиц к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации  Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области и на Портале государственных и муниципальных услуг Пензенской области;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

   - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
     2.13.  Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме.

     Муниципальная услуга на базе  Многофункционального  центра не предоставляется. 

      В случаях, предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации или нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
      3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):

- прием и регистрация заявления заявителя – в течение 1 (одного) рабочего дня;
-организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий заявителя – в течение 10 (десяти) дней;

  -оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий - в    течение 4 (четырех) рабочих дней.
       Блок-схема последовательности административных действий (процедур) при предоставлении муниципальной услуги представлена в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является  поступление в администрацию Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области заявления с документами, необходимыми  для предоставления муниципальной услуги.

     3.2.1. Специалист  администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист), ответственный за прием документов, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность. 

       От имени заявителя документы могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленных документов, устанавливающих такое право.

В этом случае специалист проверяет полномочия представителя заявителя действовать от его имени.
3.2.2. Специалист администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области (далее – специалист), ответственный за прием документов, регистрирует принятое заявление согласно очередному порядковому номеру в журнале регистрации входящей корреспонденции, проставляет регистрационный номер на заявлении и по просьбе заявителя осуществляет выдачу копии заявления, на которой делается отметка о дате поступления и ставится подпись специалиста, принявшего заявление.

      В любое время с момента приема документов на предоставление услуги, заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона  или личного посещения. Для получения сведений о прохождении предоставления услуги  заявитель должен назвать дату и входящий номер, указанный на дубликате документа, выданном заявителю. Заявителю сообщаются сведения о том, на каком этапе предоставления услуги находятся представленные им документы. 
    3.3.   Организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий заявителя.
        Основанием для начала административной процедуры является поступление к специалисту заявления гражданина для обследования  жилого помещения. Специалист информирует межведомственную комиссию о проведении обследования жилищно-бытовых условий заявителя.
        Межведомственная комиссия в течение десяти дней с выездом на место проводит обследование жилищно-бытовых условий заявителя.
      3.4. Оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий.
       Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом  заключения межведомственной комиссии для оценки жилого помещения.

     Проведение обследования жилищно-бытовых условий  оформляется актом проверки жилищно-бытовых условий (приложение № 2 к регламенту). Специалист в течение одного рабочего дня регистрирует акт обследования в журнале учёта и по имеющимся в заявлении телефонам информирует гражданина о необходимости получения акта обследования или направляет письма с уведомлением о вручении.

     Специалист выдаёт акт обследования гражданам под роспись в журнале выдачи.

    Максимальный срок административной процедуры – 4 (четыре) рабочих дня.
     3.5.  Отказ в предоставлении услуги.
      3.5.1. В случае наличия оснований, указанных в пунктах 2.7 и 2.8 раздела II настоящего регламента, специалист делает об этом соответствующую отметку на заявлении, формирует на официальном бланке письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием  причины, послужившей основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

     3.5.2. Специалист готовит 2 экземпляра уведомления об отказе в предоставлении  муниципальной услуги и передает их на подпись главе администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, из которых после регистрации:

  - один экземпляр направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении на предоставление муниципальной услуги;

  - второй экземпляр остается в администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
IV. Формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги

4.1. Ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые должностными лицами администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в ходе предоставления муниципальной услуги наступает согласно действующему законодательству.

4.2. Текущий контроль за исполнением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.

     4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной                     услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.

     По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в                         соответствии с законодательством Российской Федерации.

     4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет глава  администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области.
V. Досудебный порядок обжалования решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего услугу, а также

должностных лиц

     5.1. Заявитель или получатель услуги может обратиться с заявлением и жалобой на осуществленные (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги решения, действия (бездействия) главы администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области с заявлением на имя главы администрации Земетчинского района Пензенской области.

     5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

      1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги;

      2) нарушение срока предоставления услуги;

      3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;

     4) отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги, у заявителя;

      5) отказ в предоставлении услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

      6) затребование с заявителя при предоставлении услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами;

      7) отказ администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

      5.3.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Земетчинского района Пензенской области. Жалобы на решения, принятые главой администрации Земетчинского района Пензенской области, рассматриваются непосредственно главой администрации.

      5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, официального сайта администрации Земетчинского района Пензенской области, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:


1) наименование администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, предоставляющей услугу, должностного лица либо муниципального служащего администрации. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в администрацию Земетчинского района Пензенской области, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области, должностного лица администрации Большеижморского сельсовета Земетчинского района Пензенской области в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

5.7. По результатам рассмотрения жалобы администрация Земетчинского района Пензенской области принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пензенской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы, поданной с нарушением требований п. 5.6 настоящего регламента, с приведением аргументированных ответов на все доводы заявителя.


5.8. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделённое полномочиями по рассмотрению жалоб,  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1

к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной  услуги 
«Выдача акта обследования

 жилищно-бытовых условий граждан»

                                                                                                  ________________________________
                                              (кому                           
________________________________
от ______________________________

(Ф.И.О.)

проживающего (-ей) по адресу______

_________________________________

_________________________________

Паспорт серии_________№_________

Выдан __________ кем_____________

_________________________________

                                                                                                Тел._____________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас выдать акт обследования жилищно – бытовых условий проживания меня и

членов моей семьи, зарегистрированных и проживающих по адресу __________________
_____________________________________________________________________________

Настоящий акт необходим для предоставления в ___________________________________
_____________________________________________________________________________
для получения ________________________________________________________________

                                                                    (материальной помощи, социальной поддержки и др.)

_______________ ______________________ _________

Дата (Ф.И.О.) Подпись

Приложение № 2
к Административному регламенту 

по предоставлению муниципальной  услуги 
«Выдача акта обследования

 жилищно-бытовых условий граждан»

Акт проверки жилищно-бытовых условий 

_______________                                                         «____» _________20___г.

Комиссия в составе

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
проверила жилищные условия гр.____________________________________________________,

                                                                                                                          (Ф.И.О.)

проживающего в доме №_______ корпус №_______ квартира № ___________

ул.(пер.,м-н)________________________________, и  установила следующее:

1.Занимаемое жилое помещение в доме 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
состоит из _______ комнат, общей площадью _________ квадратных метров, жилой площадью _________квадратных метров.

Размер каждой комнаты_________________________________ кв.м.

                                          _________________________________ кв.м.

                                          _________________________________ кв.м.

Комнаты________________на __________этаже в ___________этажном доме.

Дом______________________________________________________________.

                                                                                   (каменный, деревянный, ветхий, аварийный)

Комнаты__________________________________________________________.

                                                                                 (сухие, сырые, светлые, тёмные)

Квартира__________________________________________________________.

                                                                                            (отдельная, коммунальная)

2.Благоустройство дома (жилого помещения):_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________  (водопровод, канализация, отопление (центральное, печное), отделка, горячая вода, ванная, телефон)

_________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________

                                                                                                                   (Ф.И.О.)

наниматель жилого помещения, собственник (нужное подчеркнуть).

4.На данной площади проживают:

	№

п/п
	       Ф.И.О.
	      Дата 

  рождения
	Родственные   

  отношения
	С какого времени проживают в данном населенном пункте
	Когда зарегистрированы в данном жилом помещении

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


5.Дополнительные сведения о семье заявителя:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
6.Заключение комиссии:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Подписи членов комиссии:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Подпись заявителя:__________________________                      ____________

«_____» ___________ 20___ г.
Приложение № 3
к Административному регламенту 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача акта обследования

 жилищно-бытовых условий граждан»

Блок – схема

последовательности действий, осуществляемых в ходе предоставления услуги




                            



Заявление заявителя либо его представителя о предоставлении муниципальной услуги





Проверка представленных документов





Оформление и выдача акта обследования жилищно-бытовых условий – в течение 4 (четырех) рабочих дней





Организация и проведение с выездом на место обследования жилищно-бытовых условий заявителя – в течение 10 (десяти) дней








Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги














 Прием и регистрация заявления  - в течение 1 (одного) рабочего дня














